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MaRgeschneidert fiir lhr Biiro:
das Agenda-Komplettsystem

Das Komplettsystem von Agenda unterstltzt Sie bei allen Aspekten
lhrer taglichen Arbeit: von der Finanzbuchfthrung, Gber die Lohn- und
Gehaltsabrechnung, bis hin zur Bdro-Organisation.

Um Ihnen einen guten Rundum-Blick geben zu konnen, haben wir
unsere Produktbeschreibung nach Themenbereichen gegliedert und
an lhrem Arbeitsablauf orientiert. Sie haben die Wahl: Erfahren Sie
ausfuahrlich, warum das Agenda-Komplettsystem wie fir Sie gemacht
ist. Oder erkunden Sie zunachst die Abschnitte, die fur Sie besonders
Interessant sind.

Agenda kostenlos testen:

agenda-buchhalter.de/testen

Werfen Sie online einen Blick in unsere Software.

Ihr direkter Kontakt zu uns:
Telefon: 08031 2561-420
E-Mail: sales@agenda-software.de

Das bietet das Agenda-Komplettsystem:

Alle Anwendungen aus einer Hand und durch einen
zentralen Datenbestand perfekt miteinander verknupft

Einfacher Austausch mit Behorden und Mandanten
direkt aus der Software heraus

Einfache Installation ohne Consulting-Aufwand und
kostenfreie Updates

Rundum-Service - ob als kostenlose Hotline, professioneller
IT-Service oder individuelle Consulting-Leistungen

Flexibel und sicher Arbeiten mit den Agenda IT-LOsungen


http://agenda-buchhalter.de/testen
mailto: sales@agenda-software.de
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lhre neue Schaltzentrale

Maldgeschneidert flr [hr Baro:
Der Agenda Arbeitsplatz und das Office-Management.




1 Ihre neue Schaltzentrale

Arbeitsplatz — das Herz von Agenda

| B Sgosds aswUTELATE

Der Agenda Arbeitsplatz ist Ihr zentraler Einstieg in die Agenda-
Anwendungen und zu Mandanteninformationen. Von hier aus s |
navigieren Sie durch Ihre tdglichen Arbeiten und finden alles, was Sie T e £ oo LeL GmbH

bendtigen. g
Tl b g anien:
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Agenda: Asteisplae
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Das sind die Highlights des Arbeitsplatzes: s
Zentrale Stelle fiir Riickmeldungen der Sozialversicherungen, [
Benachrichtigungen von Ihren Mandanten und aktuelle Nachrichten okats
von Agenda S
Ubersicht tiber aktuelle Termine, Fristen und Aufgaben EW
Dokumentation von Mandantenkontakten o
Verteilung von Posteingdngen oder Aufgaben an Mitarbeiter S

iR
1T Barni

Anpassung der Oberflache nach individuellen Bedurfnissen L

Ansicht des Agenda Arbeitsplatzes



1 Ihre neue Schaltzentrale

Reduzieren Sie Aktenordner auf ein Minimum

B digeechi, AENTERLATT

Die elektronische Akte vereint papiergebundenen Schriftverkehr e
und elektronische Dokumente an einer Stelle. Legen Sie zugesandte B L s\ coanis o0, e
Belege einfach ab und ordnen Sie diese z. B. dem passenden el R —
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Mandanten in der Lohn- und Gehaltsabrechnung zu.

Das sind die Highlights des Dokumenten-Management-Systems:

Erstellen und Verwalten von Standard- und Serienbriefen/-mails : _ E,.Z v
Zentrale Vorlagenverwaltung mit Platzhaltern fir individuelle Daten _ : g: ng
Ablage von Daten aus den Agenda-Anwendungen hosrfe EE: EE;
Weiterleiten von Dokumenten an Mandanten (iber Auswertungen : 5 o

Online oder Microsoft Outlook me——— ol it e

Weiterleiten von Dokumenten zur Bearbeitung an Mitarbeiter

Automatische Archivierung von in Agenda erstelltem Schriftverkehr

Alle Dokumente ordentlich aufgeraumt im Dokumenten-Management-System



1 Ihre neue Schaltzentrale

Die Losung fiir effektive Leistungs-
kontrolle

Damit Sie neben der taglichen Arbeit auch Ihr eigenes Unternehmen
im Blick behalten, bietet Ihnen das Agenda Komplettsystem
professionelle Instrumente zur Leistungserfassung und -analyse.

Das bietet die Leistungserfassung und -analyse:
Detailliertes Erfassen der geleisteten Stunden

Verteilung der Stunden auf Mandanten und Mitarbeiter moglich

Unterscheidung zwischen Standard-Leistung und kostenpflichtigen
Zusatzleistungen

Automatische Zeiterfassung

Rentabilitatsanalyse je Auftrag unter Berlcksichtigung von
kalkulatorischen Kosten und abgerechnetem Honorar

Erfassungsmaske flr die Leistungserfassung

fi ‘ 2 59 T & & & 9 &
Loschen Designer Minimieren  MNach oben  MNachunmten Links/Rechts Schrft + Schrift - (Gestartete suchen
Erfassung Erfassungsvorbelegung
e il i s e C
Mitarbeiter: 5| % | Simon Klaus _
Datum: 02.02.2024 Freitag
Zeitvon/bis: 13:.00 || 16:00 = Ti___‘ Mitarbeiter
Zeit 300 b 5 Simon Klaus
Betrag:
Tatigkeit 3301 || ¥ |Buchfilhrung einschl. Kontieren d. Be
Mandant: 11000 || ¥ [L&L GmbH
Jahr/Periode: | 2024 [[01 | ¥ | Jan.
Kurztext ¥
] Speichern geanderte Leistung
(<) Start<F5» & Fortsetzen
Sonstiges: [] Abrechnen [] Abgerechnet
Gegenstandsw.
Kostenstelle: i
Buchungsart |Leistung w



1 Ihre neue Schaltzentrale

Rechnungen schreiben leicht gemacht

Natlrlich erstellen Sie auch Ihre Honorarabrechnung mit Agenda.
Alle bereits vorhandenen Stammdaten hinterlegt die Anwendung
automatisch.

Das bietet die Honorarabrechnung:
Ubergabe von Gegenstandswerten aus anderen Agenda-Anwendungen

Hinterlegung von mandantenspezifischen Honorarvereinbarungen
Rechnungserstellung mit integrierten Gebtuhrenkatalogen des BBH
und des BVBC

Automatische Verbuchung von erstellten Rechnungen als offene
Posten in der Finanzbuchftihrung

Auflistung unbezahlter Rechnungen direkt bei der Mandanten-
bearbeitung

HOK Agendas HOMORAR - Rechnungen - Erfassuny

Datei Bearbeiten Hilfe

Rechnung: 800000000 Entwurt

11NN 1L GmhH,
D @ [E' E& ﬁ % @ F@ IE@ @ Eiu -‘ Hillt ddurcd s
Hecu Kopicren Cpoichem Verwerfon  Loachen Drucken  fnzcigen  per E Mail Entwourf zu Ausgang  Kopicren/Poriode  Boleg andem Stomo A
Beleg Stcucrung Stcucrung 2 Abzuge Leistungen
L&L Gmbl | ' Belegart Rechnung Gesetz: | BBH ab 01.01.2014 Beleg :
Kalle- und Klimalechmk N
Bergst. 1 3 Mandant 11000 | & Belegnummer: 200000000 n PDF cr
63022 Rosenheim Rechnungstyp: |Buchfuhrung/Lohn  +| Belegdatum: 05.01.2024 |[To] PDF er
Mitarbeiter: 0| i Kanzlei. Intern Versan
E Mail Empfanger: (Versand aktiviert) Bearbeiter. Leistungszeitpunkt 012021 I@ Veraan
info--und-1@t-online.de Manuelle Anschrift heihehalten [ ] | eistungszeitraum verwenden: [ ] Manue
Titel und Kopftext

Fur folgende in lhrem Auftrag ausgefuhrie Leistungen erlauban war ung laut b.b.h.-Gebuhrentabelle (BBH) zu berachnen:

Eu Gﬁ%&m Hup%en Lﬁﬂm | Pnp%&en ‘ E-ziﬁgen Mamii;tlen NamiLI'Hm
Position Berechnung
Druckfolge  Pos-Nr.  Geb-Nr. |Eehﬁhrennﬂme GegW/M__ *  Preis Betrag |Hektar |Einh1
- 1 1 3301 Buchfuhrung einschl. Kontiere 175000 5510 142,45
R S 410 tubungLohnkonten/Antertg amw 650 M6 AN |

Ansicht Rechnungsentwurf in Agenda Honorarabrechnung



1 Ihre neue Schaltzentrale

Reibungsloses Zusammenarbeiten in der Cloud

Das Unternehmens-Portal von Agenda ist die innovative Losung flr
einen schnellen, sicheren und zeitgemalen Informationsaustausch mit
lhren Mandanten. Zeit- und kostenintensiver Druck und Versand von
Dokumenten oder die unsichere Kommunikation per E-Mail gehoren
damit der Vergangenheit an.

Das bietet die Schnittstelle zu Auswertungen Online und der Beleg-App:

Empfang von Nachrichten direkt Gber den Agenda Arbeitsplatz
Austausch von Dateien und Dokumenten bis zu 350 MB

Ubergabe von empfangenen Belegen und Dokumenten aus der
Beleg-App oder Auswertungen Online ans DMS, die digitale Personalakte
oder direkt an die Einkommensteuer

®

Werfen Sie einen Blick ins Unternehmens-Portal.

vimeo.comzagendasot twarezauswertungen-online
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£ Jahresbestatigung Krankenkasse

Teilan mit Kontakt

Peter Lichtenberger

Saron & Paniner

Jabweshestitigung_Krankenkasse

By or.01z2024

E] Motz hinzufigen

Nachrichten Uber Mitteilungen in Auswertungen Online empfangen und Belege (ber
die Beleg-App versenden


http://vimeo.com/agendasoftware/auswertungen-online
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Gemeinsam zur monatlichen
Finanzbuchflihrung

FUr eine reibungslose Kommunikation mit Ihren
Mandanten: Entdecken Sie unsere Cloud-Anwendungen
fUr eine effiziente Zusammenarbeit.




2 Gemeinsam zur monatlichen Finanzbuchfihrung

Nie wieder Beleg-Chaos

Das papierlose Blro kann eine echte Herausforderung sein. Jedoch
nicht mit dem Digitalen Belegbuchen. Ihre Mandanten Ubermitteln
ganz einfach ihre Belege an das Agenda Unternehmens-Portal und Sie
verbuchen diese auf Knopfdruck in Ihrer Agenda Finanzbuchfuhrung.

Das bietet Belegverwaltung Online:

Scannen und Hochladen der Belege durch Ihren Mandanten
Auch unterwegs scannen und hochladen mit der Agenda Beleg-App

Automatische Texterkennung und Generieren eines Buchungs-
vorschlags

Automatisieren des Beleg-Uploads dank Agenda Connect moglich
In Verbindung mit Bank Online: Bezahlen von digitalen Belegen

Mitteilung im Agenda Arbeitsplatz bei verfligbaren Belegen und
bequemes Verbuchen in der Finanzbuchfihrung

®

Sehen Sie in diesem Video, wie das digitale Belegbuchen ablduft.

vimeo.com/agendasoftware/digitales-belegbuchen

Zu prufende Belege in Belegverwaltung Online
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Agenda Beleg-App

Agenda GmbH & Co...Rechnung
Mo, 26. Sept ALLE DATEM GEFUNDEN

Ansicht der Beleg-App
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http://vimeo.com/agendasoftware/digitales-belegbuchen

2 Gemeinsam zur monatlichen Finanzbuchfihrung

Kleine Schnittstelle, groBe Wirkung

Mit der Schnittstelle Agenda Connect automatisieren Sie ganz einfach den
Belegupload Ihrer Mandanten. Diese binden mit wenigen Klicks Belegverwal-
tungssysteme an das Unternehmens-Portal an. So werden Belegbilder oder
Buchungsdaten nahtlos an Ihre Agenda Finanzbuchflihrung weitergegeben.

Lernen Sie Agenda Connect kennen:

Einfache Anbindung von Vorsystemen
Standig wachsendes Partnernetzwerk
Vollstandige Automatisierung Ihres Buchfihrungsprozesses

Wahlweise Ubertragung von Belegbildern, Buchungsdaten oder
Belegbildern mit Buchungsdaten moglich

Individuell konfigurierbarer Belegworkflow

®

Die Schnittstelle Agenda Connect stellt sich vor:
vimeo.com/agendasoftware/connect

fileee

| SCAN MACHIME |

| Agenda: \ | T rachnungarokste |
Beleg-App
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http://vimeo.com/agendasoftware/connect

2 Gemeinsam zur monatlichen Finanzbuchfihrung

Grenzenlose Kommunikation mit lhren
Mandanten

Dokumente ausdrucken und per Post an Ihre Mandanten senden?
Mit Auswertungen Online gehort diese Vorgehensweise der
Vergangenheit an. Viele praktische Funktionen erleichtern Ihnen die

Kommunikation und den Dokumentenaustausch mit lhren Mandanten.

Auswertungen bereitstellen und digital freizeichnen lassen
Digitale Auswertungen aus den Agenda-Anwendungen bereitstellen
Cockpit visualisiert die wichtigsten Unternehmenskennzahlen

Mandanten konnen Dokumente digital freizeichnen

Digitaler Austausch mit Auswertungen Online

Digitaler Austausch von Nachrichten und Dokumenten
Verschlisselter und datenschutzkonformer Versand
Direkter Versand aus Ihrem Agenda Arbeitsplatz moglich

Erhaltene Dateien direkt im DMS abspeichern

®

Das erwartet Sie und lhre Mandanten in Auswertungen Online:
vimeo.com/agendasoftware/auswertungen-online

PO [ - QT Tr T e SNSRI

i Aawertusgen Dnlive

Ansicht des Cockpits im Unternehmens-Portal
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http://vimeo.com/agendasoftware/auswertungen-online

2 Gemeinsam zur monatlichen Finanzbuchfihrung

UStVA Online - die Losung fiir
selbststandige Buchhalter

Nach Erstellung der laufenden Buchhaltung stellen Sie Ihrem
Mandanten alle Buchungen in Auswertungen Online bereit. Ihr
Mandant prift diese und erstellt die Auswertungen fur die
Umsatzsteuer-Voranmeldung™*. Diese kann Ihr Mandant nun direkt ans
Finanzamt Gbermitteln.

Das bietet UStVA Online:

Versand der UStVA ohne eigenes ELSTER-Zertifikat
Voranmeldung und Ubertragungsprotokoll werden archiviert
Status einer jeden einzelnen UStVA ist einsehbar

Antrag auf Dauerfristverlangerung und die Zusammenfassende
Meldung sind ebenfalls moglich

*lhr Mandant prift diese eigenverantwortlich und kritisch im Hinblick auf die gesetzesge-

rechte Auswertung der von lhnen gelieferten Zahlen (bei Riickfragen kontaktiert Ihr Mandant

den Steuerberater seines Vertrauens). Hat Ihr Mandant (oder sein Steuerberater) Anderungs-
wiinsche, kann er Sie direkt kontaktieren. Hat er keine Anderungswiinsche, kann er die Aus-
wertungen flr die Umsatzsteuervoranmeldung mit einem Klick erstellen. Im Anschluss liber-
mittelt Ihr Mandant die eigentliche Voranmeldung direkt ans Finanzamt.

USTVA April 2024

E Buchhalter konbakti

Umzsizziouer-Yeoranmeldung
o
o [t vbd 31 inhey e hee

[Trer.

Bl kSRR A
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Ansicht der vom Mandanten erstellten Auswertungen flr die Umsatzsteuer-Voranmeldung.

Verflighare Auswertungen

LISEVA, Kampaktansicht

Primanata

Surmmen- urdd Saldenliste

LISRVA Fodmular
s
T

StVA ablebnen
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2 Gemeinsam zur monatlichen Finanzbuchfihrung

Die Losung fiir eine effiziente
Buchfuhrung

Erweitern Sie Ihre Agenda Finanzbuchfihrung mit Bank Online und
lesen Sie Kontoauszuge einfach digital in Ihre Software ein.

Das sind die Highlights von Bank Online:

Direkter Abruf von Kontoumsatzen aller Mandanten in einem Schritt
Bank Online als Multibanken-Plattform — auch fuar Ihre Mandanten
Bankenibergreifende Ubertragung von Lastschriften und Zahlungen

Kurzer Freigabeprozess der Zahlungen und Lastschriften fur lhre
Mandanten

In Verbindung mit Belegverwaltung Online: Bezahlen von digitalen
Belegen

®

Hier zeigen wir lhnen, wie das Zusammenspiel der Cloud-Anwendungen
im Unternehmens-Portal aussieht.

vimeo.com/agendasoftware/unternehmens-portal
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http://vimeo.com/agendasoftware/unternehmens-portal

2 Gemeinsam zur monatlichen Finanzbuchfihrung

So geht einfache Kassenbuchfiihrung ——1

S @ wwaagenda-uriemehmens:portalde

. . . . . . . RAgenda: unternehmens-Portal angameldet sl Fryy Kythara
Leicht bedienbar und ubersichtlich — das ist Kassenbuch Online. P | [ ey

Die webbasierte Anwendung sorgt auch bei Mandanten ohne Buch- gl NE/Greaae

.o . .o .o o . . Er'-n'lrnbu:l-r ||||| Baise  Kapee [1004) E Hissedasid ol 3 L kimH
fuhrungskenntnisse fur zuverlassige Ergebnisse. Und das lohnt sich L o i Y Rl = W B | (LT . : iz
in mehrfacher Hinsicht. — AT s i 7 T, W - S =
2] Binstelungen 3082003 F400 1. 268,51 0i08.2003 | Tankos 0 G5
E wilfa B I P S0 B 130 1l g | B et 1 Pae i Fy a0
E!F::lr* a=0f= 005 LR L Dic|. 2003 Fermar] ng Balag folgn
Diese Vorteile bietet Kassenbuch Online: —mall Senn ey e e o
Eh—h :;I-;.I-.:-;:"'a -.-IE;'; ;.1;4 1:‘ a2 ':ﬂ:?;;1 TJ::::.Jr ] 0h o
Kassenbewegungen mit einem Klick in die Finanzbuchfiihrung laden .= S e e i — =
Integrierte Kassenbestand-Minus-Kontrolle sossm | wam amem (smam (s oo =
Chronologische Sortierung fiir eine bessere Ubersicht 19850 9052 S aeso

,"l (4. B Rrd ikt ] =Pl b ToLGR. 2033 Tank i W B0

Mehrere Kassenblcher moglich (z. B. pro Standort)

Erstellen Sie Buchungsvorlagen fur Ihre Mandanten, um die
korrekte Verbuchung mit einem Knopfruck zu ermoglichen

Ansicht Kassenbuch Online

®

Die Cloud-Anwendung zusammengefasst im Video.

vimeo.com/agendasoftware/kassenbuch-online



http://vimeo.com/agendasoftware/kassenbuch-online

So vereinfacht Agenda
lhre Finanzbuchfiihrung

Wenn Moderne auf bewahrte Methoden trifft:
Behalten Sie die Finanzbuchfuhrung Ihrer Mandanten
immer im Uberblick.




3  Sovereinfacht Agenda lhre Finanzbuchftihrung

Der Mittelpunkt der Finanzbuchfiihrung

Die Buchungserfassung in der Agenda Finanzbuchflihrung tUberzeugt
mit einfacher Bedienung dank der bewdhrten Buchungslogik. Im
Zusammenspiel mit cleveren Funktionen wird Ihnen so die Arbeit
nachhaltig erleichtert.

Das beinhaltet die Buchungserfassung:
Anordnung der Buchungszeile individuell anpassbar

Intelligente Funktionen erleichtern Ihnen Splittbuchungen

Buchungskreise sorgen fur eine aufgeraumtes Journal

Einfache Verwaltung von wiederkehrenden Buchungen

Kontoauszige einfach Uber den Kontoauszugs-Manager einlesen

Selektions-, Such- und Gruppierungsmoglichkeiten fir eine optimale
Ubersicht

LT

————g———

Ammdaten  Auskusft  Beabeiten Suchen ANUAMG OPOS Danstelng  Auswerungen Tansle  Took  Hife
=R C
12/ 2023 & 01I2H23MIZHEY BuchKiss

0 3 Spakasse

1800 Eurg

mporbuchungen sind verfigbar  Wiederoehrende Buchungen

[F oP-Ansicht akvieren [ Kontenamsich aktviesen | [0, Kocterrahmen 8 Tasmoki

fangsbestand
®  Lid-Mr
' 1

2

3

L]

5

b

7

B

9

10

1

12

13

12

15

16

7

18

19

20

by

2

F 2
2

143.182.07=
Umsatz Cure

500000 H
TH000.00H
142000 H
BUO0H
15000 H
50005
240000 5
10120 00 &
105. 80000 &
10030000 S
20000 S
55,500,005
03 70000 5
G4 00000 H
09 00000 H
65 200,00 H
10 200,00 H
500,00 H
GEMEZH
233345 H
6SEIEEH
4000 H
100000 H
000,00 5
BTEEMI AT H

CissaeninVesksst
DU Gkie | Dalegl

o0
Si0EID
S0EET
9DEEED

g

mo

10000
1000
LLEF
1000
10002
10003

2H23aA0
2231004
2310010
2231005
2231006
23087
23030

0T

| 236 364 _14=

DCratum Eonio
325 1800
Qe 1800
1233 1500
e 1800
181233 1800
1612 23 1500
11221 1800
1512231 1800
181233 1800
161223 1600
01213 1800
041233 1600
s 93 1800
12123 1500
181213 1800
0123 1800
2123 1500
131223 1800
181223 1600
151233 1600
151283 1600
151233 1600
151233 1800
nia 1800
numn 1800

Dt hiangsiod EU | EuHD
Haftplich 12 [ 2023

Mot 1272023

[hanstaies

Baimabsbadarl

Firgan

Zinsarirng Dadeten 127 3023
Z2E-Mitermaier Rosi
ZE-Mitzmaier Rosi
ZE:-Hrichis Emzelhandd
ZE'Hirschet Einpelharde

ZE Giral S

ZE:-Hackl Gaeeg

LEGral s

LA Kuhl-CirnlWhandsd
LA-Hun-Garpiihandsd
ZA-Himaaniagen Prod
Za-Kimaantagen Prof
Z&-Elekiroinstalabewr

Lahne wed Gahdiar 12723
L= 1223

SV 23

WL 12123

Embshall v Arbadnabm 1153
ZB-Migcamaisr Fioai

Umb Fasigakd

Lfd.-Mr. Umsatz Brutto Euro BU Gkto H Belegl Diatum Konto S Kostl Skonto Buchungstext[l

/7|7 S 10000 ¥ 20231010 1512 ¥ ZE-Mittermaier

Gegenkonto: 10000  Mitermaier Rosi 0.00

Konto: 1800 4 Bank 0.00
Buchuna kd

Ansicht der Buchungserfassung mit vergroRertem Eingabefeld




3  Sovereinfacht Agenda lhre Finanzbuchftihrung

Offene-Posten-Buchfiihrung einfach und
intuitiv

Die integrierte Offene-Posten-Buchfihrung in Ihrer Agenda Finanz-
buchfiihrung hilft Ihnen dabei jederzeit einen optimalen Uberblick zu
behalten. Dank intelligenter Funktionen lauft der Buchfihrungsprozess
maximal automatisiert fur Sie ab.

Das bietet die Offene-Posten-Buchfiihrung:

Erkennung von Rechnungen und Zahlungen aus der Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung wahrend des Buchungsvorgangs

Automatische Verbuchung von Mahngebuthren und Verzugszinsen

Automatische Auszifferung bei Ubereinstimmung von Belegnummer
und Betrag

Selbststandige Verbuchung von Skontobetragen und Korrekturen
der Umsatzsteuer

o Agerda HBU - 1000072003 L = L Gt - Bughangeeriaiieng

Sammadsten  Auskurdi  Bearbeten  Swchen AHLAD  OF0S  Dentellung  Awsweriungen  Tramafer Teols  Mike

N EEERC Y OF-ansicht pktviaren | 22 Konlenansicht akivieren A, Kontenrabmen 0 Taslen
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3  Sovereinfacht Agenda lhre Finanzbuchftihrung

Nie wieder Kontoausziige abtippen

Der Kontoauszugs-Manager wandelt die Kontobewegungen Ihrer
Mandanten ganz einfach in Buchungsvorschlage um. So sparen Sie
sich nachhaltig 80 % lhrer Zeit fur die laufende Buchhaltung.

Diese Highlights beinhaltet der Kontoauszugs-Manager:

Abruf der Kontobewegungen Ihrer Mandanten uber Bank Online
oder als Importdatei

Taglicher banken- und mandantentbergreifender Abruf moglich

Intelligente Erkennung offener Posten und bekannter Konto-
bewegungen

Manuelle Anlage von Vergleichstexten fur wiederkehrende
Zahlungen moglich

Integrierte Abstimmung von Finanzbuchflihrungs- und Kontosaldo
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3  Sovereinfacht Agenda lhre Finanzbuchftihrung

AbschlieBende Tatigkeiten in der Agenda

Finanzbuchfihrung

Ob Umsatzsteuer-Voranmeldung oder Dauerfristverlangerung. Mit
unseren hilfreichen Assistenten und der automatischen Ubernahme
aus der Buchungsliste wird auch der Monatsabschluss zum Spazier-

gang.

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Integrierte Wertekontrolle

Detailansicht der angezeigten Konten verfugbar
Automatisches Mandantenanschreiben zur UStVA verfagbar

Sofortversand oder Bereitstellung fir den Sammelversand

Dauerfristverlangerung
Integrierte Anmeldung der Sondervorauszahlung

Diverse Exportmoglichkeiten

®

Die Funktion ,Wertekontrolle” stellt sich vor.

vimeo.com/agendasoftware/wertekontrolle
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Die Umsatzsteuer-Voranmeldung in der Agenda Finanzbuchfihrung
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3  Sovereinfacht Agenda lhre Finanzbuchftihrung

So geht intelligente Anlagenbuchfiihrung

Direkte Ubernahme aus der Finanzbuchfiihrung oder manuelle
Erfassung? Die Agenda Anlagenbuchflihrung lasst Ihnen freie Wahl.
Mit intelligenten Funktionen unterstltzt Sie die Agenda Anlagen-
buchfihrung von der Erfassung bis zur Auswertung.

Das bietet die Agenda Anlagenbuchfiihrung:

Deutliche Abgrenzung zwischen handelsrechtlichem und
steuerrechtlichem Bereich dank farblicher Markierung

Hinterlegte Afa-Tabellen und Abschreibungsarten

Neuanschaffungen von Anlagegltern werden in der
Finanzbuchfihrung automatisch erkannt

Jahresubergreifende Anpassung von Abschreibungen moglich

Abschreibungen konnen wahlweise auch monatlich
verbucht werden
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Erfassung eines Anlageguts in der steuerrechtlichen Ansicht der Agenda Anlagenbuchfihrung
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Kostenrechnung und Controlling

Welche Kosten sind entstanden? Wie und wo? Welche
Produkte sind rentabel? Ihr Mandant hat viele Fragen.
Sie geben ihm die Antworten. Bel Agenda sind die
passenden Tools bereits integriert.



4 Auswertungen

Transparente Unternehmenszahlen

Die Agenda Kostenrechnung macht Kostenstrukturen und Erfolgs-
quellen einzelner Geschaftsbereiche sichtbar und liefert Ihnen damit
verlassliche Informationen flr Beratungsgesprache mit Ihren
Mandanten.

Diese Highlights bietet die Kostenrechnung:

Zwei getrennte Kostenrechnungskreise zur Anlage von Kostenstellen
und Kostentragern

Einfache Zuordnung in der Buchungserfassung

Individuelle Verteilungsschlussel und Konsolidierungsebenen
Wichtige Finanz- und Ertragskennzahlen in vordefinierten Berichten
Einfache Exportmoglichkeit fur externe Controlling-Tools

Sowohl Standard-Auswertungen als auch individuelle
Auswertungen moglich
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4 Auswertungen

Die zukuinftige Zahlungsfahigkeit immer
im Blick

Mit Hilfe der kurzfristigen Liquiditatsplanung haben Sie einen optima-
len Uberblick Giber die zu erwartenden Zahlungsein- und -ausgange.

Das bietet die Liquiditatsplanung:

Automatische Erfassung auf Basis der offenen Posten
Manuelle Eingabe von Zahlungsstromen moglich
Integrierte Wertekontrolle

Wahlweise in wochentlichen oder monatlichen
Intervallen visualisierbar

Anlage mehrerer Planungen mit verschiedenen
Eigenschaften moglich

®

Die Funktion ,Wertekontrolle” stellt sich vor:
vimeo.com/agendasoftware/wertekontrolle
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Ansicht der wochentlichen Liquiditatsplanung
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4 Auswertungen

Kostentransparenz schaffen

Ermitteln Sie in wenigen Schritten mehrstufige Deckungsbeitrage

als Grundlage fur die unternehmerischen Entscheidungen lhres Man-
danten. Fur Sie ergibt sich damit die Moglichkeit, Ihr Dienstleistungs-
angebot um betriebswirtschaftliche Beratung zu erweitern.

Das kann die mehrstufige Deckungsbeitragsrechnung:

Assistenten zur Unterstitzung bei der Kostenartenaufteilung in
variable oder fixe Kostenarten

Einrichtung verschiedener Kostengruppen
Direkter Aufruf der Kontenauskunft

Berechnung der Kostenvereteilung mit Hilfe von Rangfolgen und
Verteilungssatzen

Gleichzeitige Berechnung von bis zu 4 Deckungsbeitragen

Excel-Export méglich
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4 Auswertungen

Alles aus einer Hand: Planen Sie
Geschaftszahlen mit lhren Mandanten

Geschaftsplanung war noch nie so einfach. Jede Ihrer Auswertungen
wird in Agenda durch eine Planungsfunktion erganzt. Mit Hilfe einfa-
cher Unterstitzungsfunktionen erstellen Sie verschiedenste Szenarien
und bieten Ihren Mandanten so fundierte Entscheidungsgrundlagen.

Vorteile der Geschaftsplanung:

Plan-Ist-Vergleich fur beliebige Zeitraume erstellbar
Gleichzeitige Erfassung mehrerer Felder moglich
Unkomplizierte Anpassung bereits gespeicherter Szenarien
Beliebig viele Szenarios erstellbar

Wahlweise Auswertung auf Ebene von BWA-Positionen
oder Kostenstellen

Rgenda: Finanzbuchflihnung
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Jahresabschluss

Aus der Finanzbuchfuhrung zum Jahresabschluss — mit
Agenda bereiten Sie Ihren eigenen Jahresabschluss mit
minimalem Aufwand optimal vor. Anschliefdend
Ubermitteln Sie diese mit einem Knopfdruck.




5 Jahresabschluss

Smarte Erstellung des Jahresabschlusses

Sowohl den handels- als auch den steuerrechtlichen Jahresabschluss
erstellen Sie mit der bestmoglichen Unterstitzung. Flr jeden Arbeits-
schritt werden Ihnen clevere Tools und Assistenten zur Verfugung
gestellt.

Das bietet lhnen der Agenda Jahresabschluss:

Direkte Ubermittlung des Digitalen Finanzberichts an Banken
Integrierte Assistenten zur Ubermittlung der E-Bilanz
Direkte Wertelibergabe an die Agenda Steuerberechnung

Zahlreiche Standardvorlagen und individualisierbare Textbausteine
zur Erstellung des Bilanzberichts

®

Einfache Ubertragung dank dem Assistenten , Digitaler Finanzbericht“

vimeo.com/agendasoftware/assistent-difin
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Standard der Steuerberechnung

Eigene Steuererklarungen und Vorausberechnungen
erstellen und Steuerbescheide prufen — ganz einfach mit

Agendal!




6 Standard der Steuerberechnung

Steuern mit Agenda - ein Kinderspiel

Egal ob betriebliche oder private Steuern — mit Agenda erstellen Sie schnell Ll

und komfortabel Steuererklarungen. Alle Oberflachen sind einheitlich aufge- Bl e e o AT, s i
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baut, sodass Sie sich sofort zurechtfinden. Zudem profitieren Sie von zahlrei- e  Korperschafstouorerkiirung
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Navigation, Formularbereich, Wissen und Notizen: Diesen Aufbau
finden Sie in allen Steueranwendungen wieder.



6 Standard der Steuerberechnung

Abschreiben ausdriicklich erlaubt

Machen Sie sich das Leben einfacher: Schreiben Sie bei anderen ab. T T e ———
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6 Standard der Steuerberechnung

Detaillierte Berechnungen

Anhand der detaillierten Steuerberechnung sehen Sie viele Positionen
der Steuererklarung nachvollziehbar und abersichtlich im Detail. Zur
vereinfachten Steuerplanung haben Sie immer eine zuverlassige Vor-
ausberechnung fur das folgende Steuerjahr an der Hand.

Das bieten die Berechnungen:

Berechnung der voraussichtlich festzusetzenden Einkommensteuer
inkl. Zuschlagsteuern

Hauptberechnung wie im amtlichen Steuerbescheid
Ausweis von Erstattungs- oder Nachzahlungsbetrag

Vorausberechnungen fur fundierte Begrindung zum Herabsetzen
von Vorauszahlungen
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6 Standard der Steuerberechnung

Bescheide einfach elektronisch priifen

Die Prifung von Bescheiden war noch nie so einfach und ubersichtlich.
Weicht ein eingehender Steuerbescheid von der erstellten Steuer-
erklarung ab, erkennen Sie das dank farbiger Kennzeichnung in der
Software sofort.

Das sind die Highlights der Elektronischen Bescheidprifung:

Abruf rechtskraftiger elektronischer Steuerbescheide mit dem
Digitalen Verwaltungsakt (DIVA)

Abruf rickibermittelter Steuerbescheide oder manuelle Erfassung

Ubersichtliche Gegenlberstellung von erkldrten und
zuriackgegebenen Werten

Automatische Ermittlung und Uberwachung der Rechtsbehelfsfrist,
von Vorbehalten sowie von Vorlaufigkeitsvermerken

Elektronischer Versand von Einspruchen direkt aus der Anwendung
heraus ans Finanzamt
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Lohne und Gehalter rentabel
abrechnen

Erstellen Sie die Personalabrechnung fur Ihre Mandanten
nahezu aller Branchen professionell und rentabel zugleich.




7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Lohne abrechnen? Nichts leichter als das!

Erledigen Sie samtliche Aufgaben rund um die Abrechnung in einer
Anwendung. Dabei steht die Benutzerfreundlichkeit immer im Vorder-
grund. Erleichtern Sie sich die Lohnabrechnung und nutzen Sie die
Vorteile von Agenda.

So erleichtert Agenda die Abrechnung:

Menuafihrung leitet durch den Abrechnungsprozess

Zahlreiche Plausibilitatsprafungen reduzieren Fehlerquellen auf ein
Minimum

Komfortable Erfassungsmoglichkeiten fur komplexe Sachverhalte

Dank regelmdf3igen automatischen Updates immer auf dem
rechtlich aktuellen Stand

Ubrigens: Rechnen Sie Gehaltsempfdnger und Stundenléhner zu unter-
schiedlichen Zeiten ab — mit den Abrechnungskreisen von Agenda.

1B e | 3 - VU e, P - s 271
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Ansicht der Nutzeroberflache fir Lohn- und Gehaltsabrechnung
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Monatliche Tatigkeiten sind ein
Kinderspiel

Im Kalender pflegen Sie einfach und bequem Produktiv- und Fehlzeiten
von Mitarbeitern. Nachdem Sie die geleisteten Stunden oder Einmal-
zahlungen erfasst haben, erstellen Sie in einem Schritt die Lohn- und
Gehaltsabrechnungen.

Protifieren Sie von:

Komfortable Erfassung von Einmalzahlungen und monatlichen
Bezligen, wie Dienstfahrrad oder Direktversicherung

Assistenten fur komplizierte Sachverhalte

Produktiv- und Fehlzeiten erfassen oder importieren

Meldungen und Bescheinigungen ganz automatisch erzeugen und
versenden
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Eines der wichtigsten Tools in der Personalabrechnung: der Kalender
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Meldungen und Bescheinigungen verwalten -
direkt in der Software

Das integrierte Melde- und Bescheinigungswesen von Agenda macht Ihnen
die Arbeit einfach. Denn die Software unterstutzt alle gangigen Verfahren
zum elektronischen Datenaustausch mit der Sozialversicherung. So einfach
war die Zusammenarbeit mit den Sozialversicherungen noch nie!

Das bietet das integrierte Melde- und Bescheinigungswesen
Automatisches Erzeugen von Meldungen

Assistenten zur Erstellung von Meldungen, Antragen und Bescheinigungen
Ubermittlung direkt aus der Software heraus

Automatischer Empfang von Ruckmeldungen der Sozialversicherungen

Diese Verfahren unterstiitzt Agenda Lohn- und Gehaltsabrechnung

SV-Meldungen
Beitragsnachweise
Sofortmeldungen
AAG-Antrage
Beitragserhebung
Rickibermittlung SVY-Nummer

Elektronische Bescheinigung
der Krankenkasse zur Mitgliedschaft

Rickmeldung Beschaftigungszeiten
fur kurzfristig Beschaftigte

Elektronische Arbeitsunfahigkeits-
bescheinigung (eAU)

Digitaler Lohnnachweis

Elektronische Entgeltbescheinigungen (EEL)
Arbeitsbescheinigungen (BEA)

rvBEA (Anforderung GML57, Al-Verfahren)
Zahlstellen-Meldeverfahren
Schwerbehindertenanzeige mit IW-Elan
Elektronisch unterstitzte Betriebsprifung (eugP)
Monatliche Verdiensterhebung

Anforderung und Bescheinigung gemadld
Bundeselterngeld- und Elternzeitgesetz (BEEG)

Anforderung und Bescheinigung tber
Zuzahlung bei Reha (ZUZA)
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Meldewesen - das A und O der Lohnabrechnung

Abrechnung von erkrankten Mitarbeitern

Krankheitsbedingte Ausfalle kommen immer wieder vor. Deshalb muss die
Abrechnung von Krankheitsfadllen schnell und unkompliziert von statten
gehen.

So unterstiitzt Sie Agenda:

Automatische Erstellung des AAG-Antrags bei der Monatsberechnung
Import der rickibermittelten eAU und der Folgebescheinigungen

Export von eAU aus der Agenda-Software in Zeiterfassungstools

Bei Krankheit mit Entgeltfortzahlung, Urlaub und an Feiertagen soll der Mit-

arbeiter beim Entgelt nicht schlechter gestellt werden, als hdtte er gearbeitet.

Mit Agenda hinterlegen Sie hierfur beliebig viele individuelle Durchschnitts-
lohn-Modelle.

Das bietet der Durchschnittslohn Komfort von Agenda:

bis zu 999 individuelle Durchschnitte moglich
Nachberechnung bei Bedarf

Einfache Vortragserfassung mit Importfunktion

0
Q,

Abrechnung von Mutterschaft

Mutterschaft ist eine wichtige und freudige Lebensphase. Umso besser, dass
Sie diese Falle einfach abrechnen konnen. Mit dem Mutterschafts-Rechner in
lhrer Werkzeugkiste ermitteln Sie die Mutterschutzfrist und berechnen den
Zuschuss zum Mutterschaftsgeld.

So unterstiitzt Sie Agenda:

Automatische Ermittlung des Zuschusses zum Mutterschaftsgeld
Generieren der monatlichen Buchungen zur Mutterschutzfrist

Automatische Erstellung des AAG-Antrags bei der Monatsberechnung

Mutterschaftsgeld zahlt zu den Entgeltersatzleistungen (EEL). Mit dem
praktischen Assistenten erstellen Sie mit nur wenigen Klicks die Entgelt-
bescheinigung. Die Ruckmeldung dazu erfolgt automatisch. Auch laufende
Arbeitgeberleistungen wahrend des Bezugs von EEL sind kein Problem.
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Entsendung von Mitarbeitern ins Ausland

Ein Mitarbeiter geht auf Dienstreise ins europdische Ausland. Zum Nachweis,
dass der Arbeitnehmer den SV-Vorschriften des Heimatlandes unterliegt,
dient die A1-Bescheinigung. Diese erstellen Sie mit Agenda spielend leicht.

Das sind die Highlights:
Intuitiver Arbeitsworkflow von der Bearbeitung bis zur Stornierung
und Loschung
Einfacher Import von Rickmeldungen
Ausgabe der Al-Bescheinigung als PDF

Al-Bescheinigung auch fiir Beamte und Angestellte im Offentlichen Dienst,
Flug- und Kabinenbesatzung sowie Seeleute

Monatliche Verdiensterhebung

Die Verdiensterhebung ist darauf ausgerichtet, verlassliche Informationen
Uber die Hohe, Verteilung und Entwicklung der Bruttoverdienste von Arbeit-
nehmerinnen und Arbeitnehmern zu sammeln. Die Verdiensterhebung wird in
Agenda erstellt und als CSV-Datei zum Versand per IDEV-Verfahren bereitge-

stellt.

Auf zur Prufung, fertig, los

Agenda bietet umfassende Unterstltzung fur Prifungen. Mit der Digitalen
LohnSchnittstelle (DLS) konnen Sie Daten flr die Lohnsteuer-Aullenprufung
bereitstellen und auf Datentrager kopieren. Ebenso ermoglicht die elektro-
nisch unterstutzte Betriebsprifung (euBP) das Bereitstellen von Daten,
Abrufen von Meldungen und Importieren von Rickmeldungen im Rahmen
von Rentenversicherungsprifungen.
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Dokumente online bereitstellen

Die Ubergabe der Lohn- und Gehaltsdokumente an Mandanten und | [rp—
deren Mitarbeiter ist zeit- und kostenintensiv. Stellen Sie diese deshalb
lieber online bereit und schitzen Sie Gehaltsdokumente vor unbefug- .
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Kuvertieren und Versenden der Gehaltsdokumente.



7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Verabschieden Sie sich von Papierakten

Egal ob Arbeitsvertrage, Personalfragebogen oder Arbeitsunfahigkeits-
bescheinigungen: Legen Sie samtliche mitarbeiterbezogene Doku-
mente digital ab. Schluss mit Zettelwirtschaft und langem Suchen in
Kellern und Aktenordnern.

Das bietet die digitale Ablage:

Archiv fur alle Lohnauswertungen

Ubermittlung von Dokumenten aus der Beleg-App

Strukturierte Ablage durch Angaben zum Dokumententyp, Register
und Ablageort der Originaldokumente

Zugriff jederzeit Uber die Personaldaten des Arbeitnehmers moglich

Integrierte Vorschaufunktion

®

Das bietet Ihnen die Digitale Personalakte kompakt
vimeo.com/agendasoftware/digitale-personalakte
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In der digitalen Personalakte finden Sie alle relevanten Dokumente an einer Stelle.
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Fundierte Daten schaffen Einblick

Personalkosten sind hdaufig die groRte Kostenposition in Unternehmen.
Da braucht es Transparenz und eine klare Zuordnung der Kosten. Auf
diese und weitere Auswertungen greifen Sie jederzeit schnell zurick.

Das bieten die Personalauswertungen:

Verteilung der Personalkosten auf beinah unbegrenzt viele
Kostenstellen und -trager inklusive Arbeitgeber-Anteile zur
Sozialversicherung

Historie der Gehaltsveranderungen pro Mitarbeiter

Zahlreiche Standard-Auswertungen, etwa zu Fluktuation oder
Krankenstand

Berechnung von Urlaubsruckstellungen oder Jahres-Forecast
far Personalkosten

Wertekontrolle: jeden Wert bis ins letzte Detail nachvollziehen
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apopsg Oberlaindner Martin |
iildfiL> Fesambkostan 7. 33E, 4.673, 90
16 Eoztean / Stunde 42,2 42,21 |
W] Summe Brutto 40,00 1 _BLh, L300, 60 |
10009 Sume SYW-AnLtell AGSUml r 1-252.04 504, 08
bifeladik) Wiesholzer Claudia |
Doans G ATt EoETEn 6902, 04 H04,08
Easzkan 5 Erdnds 172 172,55 |
I

Brabellt am US.0d.20200 wm 0w sF ULr won [

Ansicht der Personalkosten-Chef-Auswertung

Bgenda LOAK Wo4.0 BEli Jimon & Farthe
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Lohne in der Pflege abrechnen

Die Pflegebuchfihrungsverordnung (PBV) stellt hohe Anforderungen
an die Verbuchung von Personalkosten. Die Arbeitnehmer arbeiten in
Schichten und sollen verschiedene Zuschusse erhalten. Mit Agenda

wird das Abrechnen von Lohnen in der Pflegebranche zum Kinderspiel.

Das bietet die Pflegelohn-Abrechnung:

Einlesen von Daten aus Zeitwirtschafts- und Personaleinsatz-
planungssystemen

Korrekte Berechnung von Nacht-, Sonn- und Feiertagszuschlagen

Zuordnung und prozentuale Schlisselung von Mitarbeitern auf
Tatigkeitsbereiche

Automatische Verbuchung der Arbeitgeberkosten in der Buchungs
liste auf die jeweiligen Konten im SKR 45

Arbeilnehmer: 6 - Oberindner, Marlin

| i =

b Haperen
Adresse

Shewer

Meldrwesen

=10

Meldedialog

[£1€]

Arbrtarait

Fuma

Fibu/Kas]

EEL

Ealendear
Yirsorgungsbuzuge
Sonstiges
gusatzangaben
Wersand Auswertungen
Festbezuge

Dialog

Auswerungen

B 1] Vesmbbomchrng

Ok el
FibwKost
Finanrhuchfiihrung - SKR 45

L] =) m

M Offnen Loscher

Berewch

Bubcuungsdienst

Gesamt

Kostenstellen - Kost 1
] =] |11}

Rersi (ffnen LAachen

“-Antenl
100.00

Kostenstelle
160

Gesamt

Kostentrager - Kost 2

[y

Bureichnung

Pflage- und Batréuung

Kostentrager

Goaamit

Einstellung zum SKR 45 in den Personaldaten

Bezeichnung

- Anteil

0.00
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Tarifzuordnung 4 4 b Pl
D E E ﬁl litfe: durchsuchen... . |'I | A: -
Meu Speichem  Verwerden | oschen [ SUeen ﬁ | ’
s Tarifzuordnung
Transparente Tarifabrechnung - _
Guliig ab: 03 v”EﬂEE‘r w Tarnfbindung bis: | v" w
Tarnfverrag 1 i Haustanf
Tariflohne bringen Besonderheiten mit sich, die Sie mit Agenda Tarifgruppe: EGS5 i 3jahiiye Berufsausbildung
problemlos meistern. Das GrundgeruUst auf Basis der Tarifvertrage legen =
. . . L . . inslufuny
Sle.elnmal fest. Sobald elng?rlchtgt, ordr.1en Sie I\Altarpelter"elnfach den . [02 v[2023 Stufe: [1
Tarifgruppen zu. Von da an Ubernimmt die Software vieles fur Sie.
Hoherstufung: @ Automatisch O Manuell
. . . oo Verlauf alt Ei fung: E It alk Tanftabelle 06/2020 llzeit):
Das bietet die Tarifuntersiitzung: ki i A it Uit it e
Gulag ab | Stufe Lohnari/Std-Satz =~ Stufenentgelt
Festlegung des Stufenanstiegs mit automatischer Ermittlung des N2 19073 1 (005 - Tarifnehalt 17U ANF
”Chtlgen Entgelts Tarifzuordnung in den Personaldaten
Automatisierte Anpassung der Entgelte bei Tariferhohungen
V . . oo . ce ]
® Automatische Nachberechnung bei rickwirkenden Anderungen i e
Abbildung von Einmalbezigen (Kompensationszahlungen) Fﬁ Hille charhuichen suchen | @ | E A: ~
Komfortables Abrechnen von Teilzeitkraften
Tanf erhohen Ausgleichszahlung Frotokolle
Ausweis der Tarifmerkmale auf der Brutto-Netto-Abrechnung N B e T
Tarifvenrag: 1 | ¥ Haustant
Tarifgruppen: <Alle> i
Slufeen. <Alle> 4
Tanferhohung
Meue Gulhgkert ab: 01 ~j2022 ~
® Erhohung Monatsentgelte () Erhohung Stundenlohne | Fakioren
Lohnarnen: 0005 i
Piosenlsale. 1.2000 |
Crhohung in Curo: 10,00 |

Tarife erhdhen - einfach und komfortabel



7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

Baulohn: Bauen Sie auf Einfachheit

Die Personalabrechnung im Baugewerbe ist von vielen Besonderheiten
gepragt. Damit Sie diese Berufe komfortabel abrechnen, pflegen wir fir
Sie samtliche Stammdaten zu den Sozialkassen und tariflichen Ande-
rungen fur das Bauhauptgewerbe, Garten- und Landschaftsbau, Maler
und Lackierer sowie Dachdecker.

Auf diesen Baulohn konnen Sie bauen:

Pflege von branchenspezifischen Anderungen
Integrierte Meldung an die Sozialkassen
Erstellung einer baulohnspezifischen Abrechnung Brutto-Netto

Automatische Ermittlung der Urlaubsverglitung und
Urlaubsgewahrung der gewerblichen Arbeitnehmer

Automatische Ermittlung des Saison-Kurzarbeitergeldes und der
erganzenden Leistungen im Schlechtwetterzeitraum

LOH Agenda LOHN . Statistik und Vortrage im Urlaubskonto
Dater Bearbeiten Hilfe

Vortrage/Kormrektur und Statistik im Urlaubskonto: 6 - Huber, Enka

Hilfe-5Suchbegriff ¢
Statistik Urlaub Vorrage Urlaub Vorjahr/Vor-Vorjahr

. Kormrektur Jahr Art Beschafi- Urlaubs-  Steuerbrutio Angesparte MUV-5id. MUV-Ve
t= Penode gungstage  tage fur Urlaub Urlaubsverg. S-Kug SKug

=1 12/2022 (Pecriodce)
01/2023 2022 Vortrag 0 60,00 0.00 520232 0.00 0.0
02/2023 2022 Vortrag 0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0
60.00 0.00 5202 32 0.00 0.0

[E101/2023 (Periode)
. 2023 Original 30 250 387.00 55.15 0.00 0.0
30 250 387.00 55.15 0.00 0.0

[£1 02/2023 (Periode)
2023 Original 30 250 71793 102,30 0.00 0.0
30 2 K0} 793 102,30 0.00 0.0

=1 03/2023 (Periode)
2023 Original 30 250 387.00 55.15 0.00 o.r

Urlaubskonto im Baulohn
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

So geht HR - der Tipp fir die zentrale
Mitarbeiterdatenhaltung

FUr noch tiefere Einblicke in die Personalsituation bieten wir eine
professionelle HR-LOsung an. Mit Agenda Personalmanagement liegen
alle Mitarbeiterdaten an einer zentralen Stelle. Langes Suchen in
Aktenordnern ist Vergangenheit.

Das bietet lhnen das Personalmanagement:

Erstellen von Standard- und individuellen Auswertungen

Abbilden von Organisationseinheiten, Abteilungen und Planstellen
In Form eines Organigramms

Abgleichen von Mitarbeiter-Kompetenzen mit den Soll-Kenntnissen
seiner Stelle

Definieren und Verwalten von Planstellen und Stellenbesetzung
Digitale Personalakte inklusive Vorlagenverwaltung
Verwalten von Fehlzeiten und Abwesenheiten, wie Urlaub

Personal-Portal: Self Service fur Mitarbeiter und Fihrungskrafte

Kenntnisse
Kenninisse Bescheiniqungen
Fachkenntnisse Kompetlenren
b Ml D W
T LS T LS
Fachkenninisse Auspraqundg Ist Kompetenzen Auspragung Ist
Branchenkenntns Forgeschntien Organis abonsfahigkent ausgepragt
Angebotskalkulaton Grundkenninisse Zuverlassigkeit ausgepragt
Verhandlungssicherhet slark ausgepragt
Kommunikatonsfahigke ausqgepragt
Sprachen IT-Kenntnisse
h 1 b i}
e LS T LoSCmen
Sprachen Auspragung lIst IT-Kenntnisse Auspragung Ist
Enghsch Forgeschntien Microsoft Excel Grundkenntnisse
alienisch Grundkenntnisse Microsof Word Fongeschritien
Microsoft Powerpoint Grundkennthisse
Agenda Absatz und Warenwirtschaft Forgeschrtten

| Ahﬂlni:h mit Soll Kenntissen

Ubersichtliche Darstellung der Mitarbeiterkompetenzen
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7 Lohne und Gehalter rentabel abrechnen

lhre Absicherung flir die Lohnabrechnung

Ob Krankheitsfall oder Gberraschende Kindigung — wenn bei Ihnen alle
Stricke reiBen, springen wir fur Sie ein und erledigen die Lohnabrechnungen
Ihrer Mandanten.

Deswegen ldasst der Lohn-Notfall-Service Sie nachts ruhig schlafen:
100-prozentige Notfall-Absicherung

Garantierte Qualitat fur lhre Mandanten

System und Service aus einer Hand

Rickendeckung durch echte Lohnprofis
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IT-Losungen fur die optimale
Systemumgebung

Die optimal auf Ihr Agenda-System abgestimmten
T-Losungen sorgen fur entspanntes und flexibles Arbeiten.
m zertifizierten Agenda-Rechenzentrum steht Sicherheit
Immer an oberster Stelle.




8 IT-Losungen fUr die optimale Systemumgebung

Sorgloses Arbeiten in der Cloud

Eine Server-Umgebung zu betreuen ist aufwandig. Mit Agenda ASP sparen Sie
sich die Muhe. Denn Ihr Server steht im Agenda-Rechenzentrum - Updates,
Wartung und Support durch unsere IT-Experten sind inklusive. Das macht
eigene, kostenintensive Hardware Uberflissig und garantiert besten Schutz
far Ihre Daten.

Lernen Sie Agenda ASP kennen:

Die perfekte Serverumgebung fur Ihre Agenda-Installation
Fr jede Unternehmensgrolle das passende Modell
Inklusive Wartungen und Updates

Sicherheits-Monitoring 24/7

Professioneller Virenschutz und Firewall

Tagliche Backups

Microsoft Office inklusive

Zugriff von jedem Endgerat aus

Kostenlose Hotline fir technische Fragen
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8 IT-Losungen fUr die optimale Systemumgebung

Keine Angst mehr vor Datenverlust

Der Schutz sensibler Daten wird immer wichtiger, denn jeder kann Opfer von
Cyber-Kriminalitat werden. Wir erleichtern Ihnen auch diese Aufgabe — mit
Agenda Datensicherung Online. In unserem zertifizierten Rechenzentrum
sind Ihre wertvollen Informationen sicher und Sie sind auch vor IT-Ausfallen
geschutzt.

Wir stellen vor — das ist Datensicherung Online:

Verschliisselte Ubertragung und Archivierung Ihrer Daten
Speicherplatz jederzeit nach Ihren Bedurfnissen anpassbar
Aktuelle Statusberichte zu Ihrer Datensicherung

Auch bei schlechter Internetverbindung funktionsfahig

Die Datensicherung bendtigt nur ca. 20 % des Speicherplatzes
Ihrer Agenda-Installation
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8 IT-Losungen fUr die optimale Systemumgebung

Mehr Sicherheit fiir lhre IT-Umgebung

Mit Agenda Security schutzen Sie Ihre gesamte digitale Infrastruktur. Diese
sichern wir mit Eset, dem fihrenden Anbieter von Virenschutzprogrammen,
ab. So mussen Sie sich keine Sorgen um die IT-Sicherheit machen und
arbeiten ohne Geschwindigkeitseinbulen.

Das bietet Agenda Security:

Umfassender Virenschutz

Mehrstufige Firewall

Anti-Phishing-Funktion

Web-Kontrolle

Botnet-Erkennung

Mail- und Spamschutz

Perfekt fur Sie vorkonfiguriert

Kostenloser Support von unseren IT-Spezialisten

Optimales Zusammenspiel mit Ihrer Agenda Installation
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8 IT-Losungen flr die optimale Systemumgebung

Effiziente und professionelle Kommunikation

Mit Agenda Exchange nutzen Sie Ihren eigenen Mail-Server im Agenda-
Rechenzentrum auf Basis der Kommunikations-Losung Microsoft Exchange.
lhre E-Mails, Termine, Kontakte und Aufgaben werden jederzeit zentral
bereitgestellt und gerateubergreifend synchronisiert. Somit greifen Sie zu
jeder Zeit von jedem Ort auf die gleichen Daten zu.

Die Highlights von Agenda Exchange:

Mobiler Zugriff auf Ihre Postfacher von jedem Endgerat
Spam- und Virenschutz

Beliebig viele E-Mail-Adressen pro Postfach
Aufgabenerstellung und -verwaltung

Tagliche Datensicherung

Zugriff auf Kalender, Postfacher und Adressbicher

Professioneller AuRenauftritt dank eigener Domain
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Funktionsubersicht

Sie mochten es genau wissen? Hier finden Sie die alle
Details zu den Funktionen des Agenda Komplettsystems.




9 Funktionsubersicht

Allgemein

Allgemein

> Netzwerkfahig

> Mehrbenutzerfahig

> Mehrmandantenfahig

> Mehrkanzleifahig

> Integration von Microsoft Office

> TAPI-Schnittstelle flr eine automatische
Wahlverbindung Uber Ihre Telefonanlage

> Elektronische Ubermittiung von Voll-
machten an die Vollmachtsdatenbank

> Webbasiertes Hilfesystem

Zentrale Benutzer- und Rechteverwal-

tung mit Passwortschutz auf Ebene von
> Anwendungen
> Funktionen
> Mandanten
> Buchungskreisen
> Mitarbeitern
> Abteilungen
> Betriebsstatten

Gestaltung der Benutzeroberflache

> Tabellenfenster hinsichtlich
Spaltenanzeige, Anordnung, Sortierung
und Gruppierung je Benutzer
konfigurierbar

> Favoritenverwaltung im Hauptmenu far
haufig genutzte Funktionen je Benutzer
konfigurierbar

Endgerate-Registrierung

Jedes Endgerat, mit dem auf die Agenda-

Software zugegriffen wird, bendtigt eine End-

gerdate-Lizenz und muss registriert werden.

Nicht registrierte Endgerate konnen die
Agenda-Software im Lese-Modus nutzen.

Die Endgerate-Lizenz ist an das Endgerat
gebunden. Ein Wechsel der Lizenz zu einem
anderen Endgerat ist durch Abmeldung
jederzeit moglich.

Eine erneute Registrierung eines in der
Vergangenheit bereits abgemeldeten
Endgerats ist max. 1x moglich.

Arbeitsplatz

Allgemeine Funktionen

> Mandantenanlage und -verwaltung

> Direktaufruf aller Agenda-Anwendungen

> Anlage individueller Favoriten je Mandant

> Erstellen und Bearbeiten von Dokumen-
ten

> Elektronischer Schriftverkehr mit dem
Finanzamt

> Verwaltung der Cloud-Anwendungen

Organisation
> Ubersicht Kalendertermine
> Kontakte erfassen und bearbeiten
> Postkorb
> Fristenkontrolle
> Uberblick Giber offene Posten der Kanzlei

Infocenter

> Institutionsdaten

> Urlaubsplan

> Uberblick Bearbeitungsstand

Mitteilungen
> Agenda-Nachrichten

> RUckmeldungen der Sozialversicherungen
> Mitteilungen aus Auswertungen Online/

Beleg-App
> Erinnerungen aus Kalender

Weitere Funktionen
> Software-Update
> Wartungen & Storungen einsehen
> Kontakt zur Hotline
> Hotline-News lesen
> Online-Seminare ansehen
> Zugriff auf den Agenda-Kundenbereich

Archivierung
Folgende Auswertungen kdnnen auf einer
Archiv-CD bereitgestellt werden

Finanzbuchfiihrung (nach GDPdU)

> Kontenblatter

> Summen- und Saldenliste (SuSa)

> Journal

> Umsatzsteuer-Voranmeldung

> Zusammenfassende Meldung

> Betriebswirtschaftliche Auswertung
(BWA)

> Jahresabschluss

Anlagenbuchfiihrung (nach GDPdU)
> Anlagenspiegel
> Restwertverzeichnis
> Inventarkarten
> Inventarliste
> Entwicklung des Anlagevermogens

Lohn- und Gehaltsabrechnung
(nach GDPdU)

> Abrechnungen Brutto-Netto
> Anderungsprotokolle

> Beitragsabrechnungen

> Berufsgenossenschaft

> Buchungsliste

> DEUV-Listen

> Kostenstellenwerte

> Betriebsdatenpflege

> Lohnartenwerte

> Lohnjournale

> LSt-Anmeldung

> Meldungen

> Personalkosten-Chef

> Primanota

> Protokolle

> Stammdaten - Mandant und Personal
> Zahlungsvorschlag

> Jahresmeldungen

> Lohnkonten

> LSt-Bescheinigungen

> AAG-Erstattungsantrage

> Bescheinigungswesen

Steuererklarungen und
-berechnungen
> Einkommensteuer
> Gesonderte und einheitliche Feststellung
> Gewerbesteuer
> Korperschaftsteuer
> Umsatzsteuer

Dokumenten-Management-
System (DMS)

Allgemein

> Erstellen von Office-Dokumenten und
E-Mails

> Verwalten von Dokumenten aller Dateiar-
ten in einem System

> Unterstltzt alle Phasen des Dokumen-
ten-Lebenszyklus (Erstellen, Bearbeiten,
Kopieren, Drehen und Speichern, per
E-Mail versenden, Archivieren, Suchen,
Papierkorb, Loschen, Loschprotokoll)

> Dokumente in Auswertungen Online be-
reitstellen

> Dokumentenvorschau

> Reorganisation von Dokumenten (Neuzu-
ordnung von Register, Mandant, Kanzlei)

> Konvertierungsfunktion fir Word- und
Excel-Dokumente ins PDF-Format

Scannen und Archivieren
>Scannen von Dokumenten via
TWAIN-Schnittstelle: Integrierte
Dokumentenbearbeitung und
Verschlagwortung
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9 Funktionsubersicht

Allgemein

> Import von Dokumenten, E-Mails und
E-Mail-Anhdngen in beliebigen Datei-
formaten via Drag-and-drop und
Verschlagwortung

> Import beliebiger druckbarer Dokumente
Uber eigenen DMS-Druckertreiber

> Export von Dokumenten inkl. Erstellung
von Metadaten

> E-Mail-Ablage direkt aus Outlook

> Word- und Excel-Dokumente automatisch
ablegen

> Ablage aus Mitteilungssystem

> Programmverbindung zu Fristen

Erstellen von Dokumenten

> Erstellen von Einzel- und Serienbriefen
sowie E-Mails und Serien-E-Mails

> Individuelle und Standard-Dokumenten-
vorlagen

> Nutzung von Uber 650 Platzhaltern
moglich

Workflow
> Workflow-Funktionalitat mit Postkorben
far Bearbeiter
> Weiterleitung von Dokumenten an
Bearbeiter (Postkorb Bearbeiter)
> Allgemeiner Postkorb
> Bereitstellen von Dokumenten flr ESt

Ablage- und Organisationssystem
> Registerverwaltung: Anlage beliebiger
Register
> Individuelle Verschlagwortung
> Dokumenttypverwaltung

>Vorlagenverwaltung

> Dokumenteneigenschaften

> Verschllsselte Dateiablage in einzelnen
Ordnern je Mandant

> Bereitstellen fur Steuererklarung

Qualitatsmanagement-
Checklisten

Standard-Checklisten
> Private Steuern
> Blanko-Checklisten
> Eigenverwaltung: Periodische Tatig-
keiten flr Zeit- bzw. Leistungserfassung
und Rechnungserstellung

Abschluss
> Jahresabschluss-Anforderungsliste
> Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
> Jahresabschluss Einzelunternehmen,
Kapital- und Personengesellschaften

Buchfiihrung
> Finanzbuchhaltung Mandatsibernahme
> Finanzbuchhaltung monatliche Arbeiten
> Finanzbuchhaltung Jahreswechsel

Lohn- und Gehaltsabrechnung

> Lohnbuchhaltung Mandatstbernahme
> Lohnbuchhaltung monatliche Arbeiten
> Lohnbuchhaltung Jahreswechsel

Checklisten bearbeiten
> Standard-Checklisten individuell
veranderbar

> Erledigt-Kennzeichen flr einzelne
Arbeitsschritte

> Erfassen offener Fragen und
Bemerkungen

Auswertungen
> Aufgabenliste Sachbearbeiter
> Offene/fallige Termine fUr alle oder
ausgewahlte Mitarbeiter
> Freie Auswertung

Mandanteninfo Online

Funktionsumfang

> Monatliche Informations-E-Mail an
Mandanten

> Monatliches Fundstellenverzeichnis zu
den einzelnen Beitragen

> Monatliche Versandbestatigung per
E-Mail mit Ubersicht aller Empfanger

> Gestaltung von E-Mail und Website
individualisierbar (eigenes Logo als
Bilddatei)

> Optimierte Darstellung flir mobile
Endgerate

Beitrage aus den Rechtsgebieten
> Steuerrecht
> Wirtschaftsrecht
> Arbeitsrecht
> Sozialrecht
> Angrenzende Rechtsgebiete

Auswahl aus fiinf verschiedenen
Zielgruppen

> GmbHSs

> Gewerbetreibende

> Freiberufler

> Immobilienbesitzer

> Alle Informationen

Alle Falligkeitstermine des laufenden
Monats auf einen Blick

> Umsatzsteuer

> Lohnsteuer

> Einkommensteuer

> Kirchensteuer

> Korperschaftsteuer

> Gewerbesteuer

> Grundsteuer

> Solidaritatszuschlag

> Sozialversicherungsbeitrage
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9 Funktionsubersicht

Office-Management

Leistungserfassung und -analyse

Stammdaten
> Standard-Tatigkeitenkatalog fur StBVYV,
RVG, BVBC und b.b.h.
> Mandantenauftrage mit individuellen
Vereinbarungen

Erstellen u. Bearbeiten von Leistungen
Erfassung von Leistungen
> Automatisch beim Offnen eines
Mandanten (optional)
> Einsehbar nur flr Bearbeiter und Chef
(optional)
> Start-Stopp-Funktion fur die aktuelle
Uhrzeit
> Fortsetzen einer gestoppten Leistung
> Tagessumme pro Mitarbeiternummer
und Datum

Individuelle Anpassung der Erfassung
> Reihenfolge der Felder
> Definition als Muss-, Kann- oder Leerfeld
> Felder sichtbar oder unsichtbar

Markieren von Leistungen als
> Abrechenbar/nicht abrechenbar
> Abgerechnet/nicht abgerechnet

Individuelle Auswertungen
> Individuelle Auswertungen Uber Listen-
designer

Freie Auswertungen
> Auftragsblatt
> Autrags-Mitarbeiter-Erlosanteile

> Auftrags-Mitarbeiteranteile

> interner Leistungsnachweis

> Kosten-Erlds-Vergleich

> Kostenstellen-Auftragsanteile

> Kostenstellen-Deckungsbeitrag

> Leitstung

> Leistungsnachweis mit Langtext

> Mitarbeiteranteil Deckungsbeitrag Gesamt
> Mitarbeiteranteil Deckungsbeitr. / Auftrag
> Mandantenauswertung

> Mandanten-Leistungsnachweis

> Mandantensummen

> Mitarbeiter-Auftragsanteile

> Mitarbeiter-Erlosanteile

> Mitarbeiter-Rechnungsanteile

> Mitarbeiter-Rechnungsanteile pro Beleg
> Mitarbeitersummen

> Mitarbeiter-Tatigkeiten

> Tagessummen

> Tatigkeitssummen

> Ubersichtsliste Auftrage

Honorarabrechnung

Bearbeitung
> Import und Erfassung Gegenstandswerte
> Bereitstellen von Lastschriften
> Ubergabe von Buchungen aus der
Finanzbuchflhrung
> Rechnungsschnellerfassung
> Abrechnung von Leistungen/Auftragen

Stammdaten
> Standard-GebUuhrenkatalog flr StBVYV,
RVG, BVBC und b.b.h.

> Mandantenauftrage mit individuellen
Vereinbarungen

> Belegparameter flr Rechnungs-Erstellung

> Formularverwaltung

> Periodenverwaltung

> Kostenstellenverwaltung

> Erloskontenverwaltung

> Auftragsgruppenverwaltung

Erstellen, Bearbeiten und Versenden
von Rechnungen
> Manuelle Rechnungserfassung
> Manuelle Zuordnung von Leistungen zu
einem Beleg
> Automatische Rechnungserstellung auf
Basis der erfassten Leistungsauftrage
>Versand per E-Mail von Belegen
> XRechnungen Erstellen und Kopieren

Individuelle Auswertungen iiber
Listendesigner

Freie Positionsauswertung

> Abstimmung FIBU-Erloskonto

> Abstimmung FIBU-Mandant

> Beleg-Erlosliste

> Erloskonten-Erlosliste

> Gebuhren-Erlosliste

> Kostenstellen-Erlosliste

> Mandanten-Erlosliste

> Mandanten-GebUhrenubersicht
> Mandanten-Monatsubersicht

> Mitarbeiter-Erlosliste

> Rechnungsprotokoll

> Rechnungstyp-Erlosliste

Freie Auftragsauswertung

> Auftrags-Mitarbeiter-Erlosanteile

> Interner-Leistungsnachweis

> Kosten-Erlds-Vergleich

> Leistungsnachweis

> Leistungsnachweis (Rechnungsanlage)
> Leistungsnachweis mit Langtext

> Mandantenvergleich

> Mitarbeiter-Erldsanteile

> Mitarbeiter-Rechnungsanteile

> Mitarbeiter Rechnungsanteile pro Beleg
> Rechnungsvergleich

Honorarabrechnung

Kalendereinstellungen
> Kalenderauswahl flr jeden Mitarbeiter
> Volltextsuche

Ansichtsmoglichkeiten in der
Hauptkalender-Ansicht

>1Tag / 5 Tage / 1 Woche / 1 Monat

> Unterschiedliche Zeitintervalle moglich

Ansichtsmoglichkeiten in der Vier-
Monats-Ubersicht

> Gesetzliche Termine

> Ferien

> Feiertage

Stammdaten
> Ressourcenverwaltung (z. B.
Besprechungsraum, Beamer, Kfz)

Termin-Erfassung
> Betreff erfassen

> Bemerkung erfassen

>Termin von - bis

> Kennzeichen flr ganztdgigen Termin

> Kennzeichen far privaten Termin

> Kennzeichen flr Geburtstag/Jahrestag

> Kennzeichen flr sonstige Erinnerungen

> Teilnehmer hinzuflgen fur die Gruppen-
kalender-Funktion

> Erinnerungsfunktion kurz- und langfristig

> Art der Abwesenheit

> AulBer-Haus-Termine

> Ressourcen hinterlegen

> Wiederkehrenden Termin definieren

>Termine fur Kollegen oder Chef erfassen

Kalender-Optionen
> Gesetzliche Ereignisse
> Jubilaen anzeigen
>Termine aus Anwendung Fristen &
Bescheide anzeigen
>Termine aus Anwendung Qualitats-
management-Checklisten
> Mitteilung
> Erinnerungsfunktion kurz- und langfristig

Sonstiges

> Zeitintervall der Terminansicht einstellen
> Kalenderwochen anzeigen
>Termininhalt als Hinweistext anzeigen

> Beginn des Arbeitstages festlegen

Auswertungen

> Urlaubsplan
>Terminliste (pro Mitarbeiter)
> Planungsubersicht
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9 Funktionsubersicht

Cloud-Anwendungen und Beleg-App

Bank Online

Funktionsumfang

> Aktivierung bzw. Deaktivierung von
Kontoverbindungen zu Bank Online

> Kontoauszige online und banken-
Ubergreifend abrufen

> Zahlungen online und banken-
Ubergreifend bereitstellen

Funktionen im Unternehmens-Portal
(optional)
> Zahlungen freigeben, auch auf mobilen
Endgerdten
> Uberblick tber alle freigeschalteten
Konten
> Anderung der Zahlungen auch nach
Bereitstellung moglich
> Erstellung von eigenen Uberweisungen
moglich

> Ubersicht aller gesendeten und gelosch-

ten Zahlungen

> Ubersicht aller Kontoumsatze

> Diverse Filtermoglichkeiten

> Mehrfachselektion und Ausfihrung von
Zahlungen

E-Mail-Reporting
> Informationen zum Zahlungs-Status

Kassenbuch Online

Agenda Kassenbuch Online enthalt keine
TSE und ist somit nicht dazu gedacht, die
Anforderungen der KassenSichV oder des
§146a AO zu erflllen. Es darf daher nicht zur
Grundaufzeichnung verwendet werden.

Revisionssicherheit

> GOBD-testiert

> Standige Uberpriifung auf Kassenminus

> Vollstandigkeit der Buchungspositionen

> Chronologisch richtige und vollstandige
Ordnung der Buchungen

> Dokumentation jeder Veranderung im
Journal

> Festschreibung der Buchungen

> Zeitgerechte Erfassung

> Ausdruck als Kassenbuch

> Standige Datensicherung im Agenda-
Rechenzentrum

> Einhaltung gesetzlicher Aufbewahrungs-
fristen im Agenda-Rechenzentrum

Funktionsumfang

> Kassensturzprotokoll erfassen und
drucken

> Nutzung an jedem PC mit Internet-
Zugang ohne Zusatz-Software

> Ersteinrichtungsassistent fur die Anlage
des ersten Kassenbuches

> Einfache Benutzeroberflache zur
Buchungserfassung

> Buchungsvorlagen fir wiederkehrende
Buchungen

> Einfaches Anlegen von Buchungsvorlagen
bei der Buchungserfassung

>Variable Festlegung der Erfassungsfelder
je Kassenbuch

> Laufende Berechnung von Anfangs- und
Endbestand

> Tagesabhangige Hinweismeldung fr
Feiertage und Geschaftszeiten

> Buchungsfestschreibung flr ganze
Monate

> Festschreibung und Bereitstellung auf
Knopfdruck

> E-Mail-Benachrichtigung Uber bereit-
gestellte Kassenbicher ohne Installation
einer Mail-Software auf dem PC

> Export- und Importfunktion fir Kassen-
blcher

> Druck von Kassenbuch und Kassen-
erfassungsbericht im PDF-Format

> Automatische Steuerung gleichzeitiger
Zugriffe

> Kopierfunktion fir Kassenbtcher

> Anlage beliebig vieler Kassenbtcher und
Mandanten

Finanzbuchfiihrung

> Automatischer Import von Buchungen auf
Knopfdruck direkt in die Buchungs-
erfassung

> Vorkontierung von Buchungen mit
gespeicherten Gegenkonten

Digitales Belegbuchen

Belegtransfer (optional)
> Einfache Benutzeroberflache fir den
Scan-Vorgang
> Automatische Ansteuerung des Scanners
im Hintergrund mit optimalen Scanner-

Einstellungen

> Import von elektronischen Belegen (z. B.
im PDF-Format)

> Bildnachbearbeitung: Belege heften,
drehen, I6schen

>VerschlUsselter Versand an das
Agenda-Rechenzentrum

> Anlage von individuellen Belegordnern

> Notizfunktion zu Belegen

> Moglichkeit zum Export der Belege fUr
manuellen Versand

>Vorschlag zur E-Mail-Benachrichtigung,
sobald Belege gesendet wurden

Belegverwaltung Online

> Mobile Ansicht

> Belege Uber Drag-and-Drop-Funktion
Importieren

> Benutzerverwaltung zur Steuerung der
Zugriffsrechte fur verschiedene Anwender

Import
> Beleg-Import mit Windows, macQs,
Android und iOS moglich
> Hochladen von fotografierten Belegen
vom Smartphone oder Tablet moglich

Nachbearbeitungsmoglichkeiten in der
Cloud: Belegseiten

> Heften bzw. Entheften

> Drehen

> Sortieren

> Loschen

Verarbeitung und Texterkennung
> Verarbeitung verschiedener grafischer
Datenformate sowie PDF

> Automatische OCR-Erkennung der Belege
mit Buchungsvorschlag

Online-Archiv
> Dauerhafte Archivierung der Belege inkl.
zugehorigem Buchungssatz
> Suche nach Belegen im Archiv anhand
verschiedener Kriterien und Volltextsuche
> Zugriff auf ein gemeinsames Belegarchiv

Agenda Connect
> Belegbilder aus Vorsystem direkt an das
Unternehmens-Portal dbermitteln
> Optionale Weitergabe und Verarbeitung
von Rechnungsdaten aus Vorsystemen

Finanzbuchfiihrung

> Abruf und Verarbeitung von Belegen
direkt in der Buchungserfassung

> Belege liegen ausschlieRlich im Rechen-
zentrum (kein Verbrauch von Speicher-
platz am Server/Rechner)

> Abruf verbuchter Belege zum Buchungs-
satz an verschiedenen Stellen in Agenda
Finanz- und Anlagenbuchflhrung

> Beleg beim Ldschen einer Buchung flr
neue VerknUpfung freigeben

> Beleg einer bestehenden Buchung
zuordnen

> Belegzuordnung von einer bestehenden
Buchung trennen
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9 Funktionsubersicht

Cloud-Anwendungen und Beleg-App

Auswertungen Online

Funktionsumfang

>Vordefinierte Auswertungen je Mandant

> Automatisches Bereitstellen von
Auswertungen Uber den Bereitstellungs-
Assistenten

> Bereitstellen von Auswertungen Uber den
Stapeldruck

> Individuelles Bereitstellen einzelner
Auswertungen

> Auswertungen und Kennzahlen grafisch
darstellen (Cockpit)

> Komfortable Suchmaoglichkeiten

> Verschlisseltes Austauschen von Dateien
und Nachrichten

> Erstellen und Vergeben von Tags

> Elektronische Freizeichnung von Jahres-
abschlissen und Steuererklarungen

> Sofortige und vollstandige Verfligbarkeit
von Auswertungen auf jedem internet-
fahigen Gerat

> Bereitstellen von Dokumenten und
Dateien durch den Mandanten von jedem
internetfahigen Gerat

> Erinnerungsfunktion bei Aufgaben

> Keine Agenda-Software fir Abruf von
Auswertungen erforderlich (nur
Internet-Browser)

Zusatzfunktion UStVA Online
> Erstellung und Ubermittlung der Umsatz-
steuer-Voranmeldung durch Mandanten
> Erstellung und Ubermittlung des Antrags
auf Dauerfristverlangerung durch
Mandanten
> Erstellung und Ubermittlung der Zusam-

menfassenden Meldung durch
Mandanten

> Ablehnung durch Mandanten maoglich

> Erstellung und Ubermittlung von jedem
internetfahigen Gerat aus

> Mitteilungsfunktion

> Statuseinsicht

E-Mail-Erinnerungsfunktion

> Information per E-Mail bei Bereitstellung
von Auswertungen

> Sofortige Benachrichtigung nach § 6
Steuerdaten-Ubermittlungsverordnung

> Automatische Erinnerung des Mandanten
am Stichtag der Umsatzsteuer-Voran-
meldung

Arbeitsplatz-Mitteilungen bei
> Bereitstellen von Daten und Nachrichten
durch den Mandanten
> Freizeichnung von Jahresabschlissen und
Steuererklarungen
> Ubermittlung oder Ablehnung der Um-
satzsteuer-Voranmeldung

Beleg-App

Funktionsumfang App (Mandant)

> Fotografieren und Archivieren von
Dokumenten

> Automatische Dokumentenaufbereitung

> Volltextsuche Uber alle Dokumente

> Teilen-Funktion: Bereitstellen der
Dokumente an den Berater

> Direkte Ubermittlung an das Digitale
Belegbuchen oder Auswertungen Online

> Individualisierte Visitenkarte Ihrer Kanzlei

Funktionsumfang Arbeitsplatz
> Zustellung der Dokumente im Mittei-
lungssystem
> Automatische Zuordnung zu Mandanten

Ablage in
> Dokumenten-Management-System
> Digitale Personalakte kompakt
> Lokaler Speicherort
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9 Funktionsubersicht

Finanzbuchfihrung

Standardkontenrahmen

> 03 Prozessgliederungsprinzip
> 04 Abschlussprinzip

> 45 Heime u. soziale Einrichtungen (PBV)

> 49 Vereine

> Branchenpaket Hotels und Gaststadtten auf

Basis SKR 03 oder 04

> Branchenpakete Zahndrzte und Arzte auf

Basis SKR 03 oder 04
> 00 Individuelle SKR-Losung

Stammdaten

Feldlange Kontonummern

> Abrechnungsnummern schitzen/
freigeben/festschreiben

> Kontenabgleich FIBU-ANLAG

> Wirtschaftsjahr schitzen/freigeben

> Auswertungen in englischer Sprache

Funktionen in der Buchungs-
erfassung

> Sachkontonummern (bis achtstellig,
numerisch)

> Personenkontennummern (bis neun-
stellig, numerisch)

Automatische Ubergabe ins Folgejahr
> Personenkonten
> Sachkonten
> Buchungskreise
> Kostenstellen
> Steuerschlissel

Allgemeine Funktionen

> GoBD-testiert

> Datev-Logik in der Buchungserfassung

> Buchungsperioden (monatlich, viertel-
jahrlich, jahrlich)

> Max. 9999 Abrechnungsnummern p. a.

> USt-Zeitraum (monatlich, vierteljahrlich,

jahrlich)
> Versteuerungsart (Soll, Ist, Ohne)
> Konsolidierung von Mandanten
> Assistent: Wechsel Kontenrahmen oder

> Wiederkehrende Buchungen verwalten

> Autovervollstandigung Buchungstext

> Buchungstext (bis zu 80 Zeichen)

> Belegnummern in zwei Belegfeldern er-
fassbar (bis 36-stellig, alphanumerisch)

> Fremdbelegnummer erfassbar

> Dialog- oder Stapelerfassung

> Erfassung in Buchungskreisen

> Fremdwahrungen buchen

> Optimale Abstimmung durch auto-
matische Bestandsfortschreibung
(Anfangsbestand)

> Kostenstellen erfassen (auch ohne Modul
,Kostenrechnung")

> Kostenstellen (36-stellig, alphanumerisch)

> Digitalen Beleg anzeigen

> Anlagegut-Erfassung in Anlagenbuch-
fihrung automatisch aufrufen

> Abschreibungsbuchungen importieren

> Sachkonten als OP-Konto flhren

> Gruppensumme, Zwischensumme,
Markierungssumme

Plausibilitatspriifungen in der Erfassung

> Prifung auf doppelte Erfassung
(Rechnungsein- oder -ausgange)

> Chronologie-Prifung zum Datum

> Minuskontrolle (in der Kassenerfassung

Auskunftsfunktion in der
Buchungserfassung

> Kontenansicht

> Kontenauskunft

> Wahrungskurse aufrufen

> Buchungsauskunft fir Gegenkonto oder
Konto

> Laufende Gewinndarstellung beim
Buchen

> Kontenrahmen anzeigen

> Anderungsprotokoll fir Buchungen

Import per Assistent

> Datev-Format

> Buchungen

> Personenkonten

> Sachkonten

> Offene-Posten-Listen

> Buchungssdtze mit Beleglink

> Buchungssdtze mit Belegbild (Datev
XML-Schnittstelle online)

> Summen- und Saldenliste

> OP-Konto

> Kontoauszlge

> Kostenstellen

> Online-Aktualisierung von Jahres-
abschluss-Schemata

> Import individueller Schemata Uber
Microsoft Excel

Datenexport

> GDPdU FIBU-Daten bereitstellen
(IDEA-Schnittstelle)

> Datev-Daten mit Assistenten exportieren
(Buchungen, Stammdaten und Perioden-

verkehrszahlen)
> Buchungen
> Sach- und Personenkonten
> OP-Konto
> Kostenstellen
> Zahlungseingdnge als CSV-Datei
> Zahlungsausgange als CSV-Datei

Auswertungen allgemein

> Listendesigner zur individuellen
Erstellung von Auswertungen

> Standardvorbelegungen flr Aus-
wertungen definieren

> Frei definierbarer Stapeldruck fir Aus-
wertungs-Pakete (auch im PDF-Format

Auswertungen Finanzbuch-
fuhrung

> Umsatzsteuer-Voranmeldung

> Dauerfristverlangerung

> Zusammenfassende Meldung (ZM)

> OSS-Erklarung (One-Stop-Shop)

> Kontenauskunft

> Kontenauskunft mit Filter flr
Gesellschafter

> Kontenblatter

> Kontenentwicklung

> Summen- und Saldenliste (jahres-
Ubergreifend, Mehrjahresvergleich)

> EU-Journal

> Umsatzsteuerliste

> Umsatzsteuer-Jahreswerte
> Umsatzsteuerabstimmung

> Prifungsliste zur Abgabe der Zusammen-

fassenden Meldung
> Kontokorrent-Liste
> Uberschussrechnung nach § 4 I
> Anlage EUR zur Uberschussrechnung
> Verzeichnis der Anlagegtter (in
Verbindung mit Anlagenbuchfihrung)
> Zahlungstrager

Auswertungen Buchungs-
erfassung

> Journal

> Primanota

> Kassenbuch

> Rechnungsein- und -ausgangsbuch
> Tagesbericht Finanzkonten

> Buchhaltungstbersicht

Betriebswirtschaftliche
Auswertung

> BWAs mit Kontennachweis

> Diagramm zur BWA

> Standard-BWA (SKR 03/04) — (Waren-
einsatz = Wareneinkauf/ Wareneinsatz =
Warenverbrauch)

> Einnahmen-Ausgaben-BWA (SKR 03/04)

(Wareneinsatz = Wareneinkauf/Waren-
einsatz = Warenverbrauch)

> BWA-Form 45 (flr soziale Einrichtungen
nach PBV)

> Wertekontrolle
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9 Funktionstbersicht

Finanzbuchfihrung

> BWA in englischer Sprache
> BWA-Pakete festlegen
> Individuelle BWA erstellen

BWA-Formen fiir Branchenpakete
(Zahn-)Arzte
> Standard-BWA fur Zahnarzte/Arzte
(Wareneinkauf/Warenverkauf)
> Einnahmen-Ausgaben-BWA flr Zahnarzte/
Arzte (Wareneinkauf/Warenverbrauch)

Mogliche BWA-Typen zu den
BWA-Formen

> Kurzfristige Erfolgsrechnung

>Vorjahresvergleich

> Jahresubersicht

> Verlaufstbersicht

> Mehrjahresvergleich (bis flnf Jahre)

> Betriebswirtschaftlicher Kurzbericht (fur

SKR 03/04)

> Bewegungsbilanz (fir SKR 03/04)

> Statische Liquiditat (fir SKR 03/04)

> Liquiditdatsentwicklung (fr SKR 03/04

BWA-Formen im SKR 49 (Verein)
> Ergebnistbersichten | bis V
> Zusammenstellung der Bereichs-
ergebnisse
> Steuerliche Kontrollrechnung
> Haushaltsplanung Soll-Ist-Vergleich

BWA-Formen Branchenpaket Hotels und
Gaststatten
> Hotels und Gaststatten-BWA (Waren-
einkauf — Warenverbrauch)
> Hotels und Gaststatten-BWA ohne und
mit Kennziffern (Wareneinkauf — Waren-

verbrauch)
> Controllingreport (Wareneinkauf — Waren-
verbrauch)

Offene-Posten-Buchfiihrung

Stammdaten allgemein

> Assistent zur Einrichtung der Offene-
Posten-Buchflhrung

> Ausbuchung Kleindifferenzen in Euro oder
Prozent

> Falligkeit definieren

> Skontobedingungen nach Tagen/Prozent
hinterlegen

> Mahnwesen definieren

> Mahngebihren in Euro und Verzugs-
zinsen je Mahnstufe

> Mahnlimit hinterlegen

> Formulare fir Mahnungen und Konto-
auszlge erstellen

> Mahntexte in folgenden Sprachen
integriert: Deutsch, Englisch, Franzosisch,
Spanisch, individuelle Sprache

> Individuelle Zahlungsbedingungen nach
Tagen oder Datum definierbar

Funktionen in der Buchungserfassung
> Personenkonto gegen Personenkonto
buchen
> Prifung doppelter Buchungen auf
Personenkonten
> Automatische Ubergabe von neuen/
geanderten OP-Buchungen ins Folgejahr
> Automatische Skontoprifung
> OP-Konto aufrufen
> Buchen in OP-Ansicht
> Individuelle Falligkeit in Belegfeld 2

> OP-Suche

> Sammelbuchung (personenkonto-
Ubergreifend)

> Skonto bei Gutschriften bertcksichtigen

> Zahlungslauf auflosen

> Automatischer OP-Ausgleich

> Zahlungen sperren

> Mahnkennzeichen anpassen

> Komfort-Suche Personenkonto nach
Nummer oder Bezeichnung

Zahlungen aus offenen Posten

bereitstellen

> Zahlungsausgange bereitstellen

> Lastschriften bereitstellen

> Nach Falligkeitsdatum

> Bereitstellung vor Erreichen der Skonto-
frist

> Datum ndchster Zahlungslauf festlegen

> Zahlungsvorschlage anzeigen

> Zahlungsauftrage erzeugen (Lastschriften,
Uberweisungen, Barzahlung oder Scheck

> Uberweisungen im SEPA-Format erzeugen

Automatischer Auszifferungslauf
> Auszifferungslauf nach Belegnummern
oder Konten gesamt
> Abstimmungspriflauf
> Kleindifferenzen ausbuchen
> Wahrungsdifferenzen ausbuchen

Auswertungen
Offene-Posten-Liste
> Getrennt nach Debitoren/Kreditoren
> Stichtagsliste
> Darstellung der gebuchten Fremd-
wdhrung

> Auswertung nach Uberschrittenem
Kreditlimit
> Umfangreiche Sortierungsmaoglichkeiten

OP-Konto

> Anzeige inkl. Kreditlimit

> Mahnung/Kontoauszug direkt aufrufen

> Darstellung digitaler Beleg

> Ausgleich (Auszifferung) direkt im
OP-Konto

> Buchungen zusammenfassen (Teil-
zahlungen ausziffern)

> OP-Suche

> Notizen erfassen

> Druck OP-Konto inkl. Stammdaten

> Sortierung nach Kontengruppen

> Stammdaten Personenkonto aufrufen und
bearbeiten

Mahnungen/Kontoauszige
> Mahnungen Debitoren
> Kontoauszige Kreditoren
> Mahnlauf wiederholen
> Stichtags-Auswertungen
>Vorschau Mahnung/Kontoauszug

Zahlungslisten

> Zahlungsvorschlagsliste
> Zahlungsavis drucken

> Dauerauftragsliste

> Zahlungsvorschlagsliste
> Zahlungsavis drucken

> Belegliste

Falligkeitsliste
> Getrennt nach Debitoren/Kreditoren
> Stichtagsbezogen

Falligkeitsliste Jahre
> Falligkeit nach Kalenderjahren eingrenzen
> Getrennt nach Debitoren/Kreditoren
> Darstellung Falligkeit nach Tagen, Wochen
oder Monaten

Falligkeitsliste Intervall
> Getrennt nach Debitoren/Kreditoren
> Stichtagsliste
> Falligkeiten nach Tages-Intervallen
darstellen
> Umfangreiche Sortierungen

Wertekontrolle
> Darstellung Falligkeit je Personen im
Intervall
> OP-Konto aufrufen
> Buchungsauskunft aufrufen
> Diagramm erstellen
> Anzeige Kontaktdaten zu Personenkonto
> Kreditlimit Personenkonto

OP-Jahresiibersicht
> Getrennt nach Debitoren/Kreditoren
> Umfangreiche Sortiermdglichkeiten

Kreditlimit
> Getrennt nach Debitoren/Kreditoren
> Sortierung nach Betrag absolut,
Ausschopfung in Prozent
> Wertekontrolle
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9 Funktionsubersicht

Finanzbuchfihrung

Kontoauszugs-Manager

Allgemeine Funktionen
> Sammelkonto zur Vorbelegung von zwei-
felhaften Zahlungsein- oder -ausgangen
hinterlegen

Buchungstext automatisch erzeugen aus
> Kontoauszug
> Vergleichstext
> Automatisch bei Personenkonten

Suchkriterien zur automatischen
Vorkontierung hinterlegen zu
> Belegnummer
> Debitoren-/Kreditorennummer
> Kundennummer

Prioritaten fir die Kontierung festlegen
> Vergleichstexte zuerst
> Offene Posten zuerst

Buchungsdatum ibernehmen
> Buchungsdatum der Kontobewegung
> Wertstellungsdatum der Kontobewegung
> Kontoauszugsdatum

Kontoauszugsnummer optional
ubernehmen

> Belegfeld 2

> Fremdbelegnummer

Schnittstellen
> Bank Online
> PayPal
> Import von Dateien im CSV- und
MT940-Format

Buchungsvorschldage erzeugen

>Verbuchung analog zu Vormonaten
anhand IBAN

> Automatische Aufteilung einer Bank-
bewegung in mehrere Buchungen

> Kontobewegungen bearbeiten

> Ubersicht der Banken

> Kontobewegungen im Detail

> Liste der Kontobewegungen

Vorkontierung mit Vergleichstext
automatisch erstellen
> Konto oder Gegenkonto
> Belegfeld 1 oder 2
> Buchungstext manuell erzeugen
> Buchungstext automatisch erganzen mit
Monat und Jahr der Buchung
> Buchungstext automatisch erganzen mit
Auftraggeber der Kontobewegung
> Kostenstelle 1 oder 2
> USt-IdNT.

Buchungsvorschlag basierend auf
> Betrag in Euro
> Auftraggeber
> Bankverbindung
> Bankbuchungstext
> Kundenreferenz

Buchungsvorschlage bearbeiten
> Buchungsvorschldge in der Buchungs-
erfassung aufrufen
> Automatische Vorkontierung der Konto-
bewegungen
> Automatisches Verbuchen von Rucklast-
schriften

> Automatisches Verbuchen von Konto-
auszugen in Fremdwahrung

> Statusanzeige der Buchungsvorschlage

> Protokoll der Buchungsvorschlage
aufrufen

>Sammelbuchung erstellen

> Zahlungs- und Rechnungssplitt erzeugen

> Vergleichstexte aus Buchungsvorschlagen
erstellen

> Automatische Skontoprufung

> Buchungsvorschlage an Buchungs-
erfassung und Anlagenbuchfihrung
Ubergeben

Auswertungen
> Ubersicht der Kontobewegungen je Bank
> Ubersicht der Bankbewegungen aufrufen
> Druck der Kontoausztge im Detail
> Druck der Kontoausziige gesamt

PayPal
> Hinterlegen der API-Daten zum Abruf der
Kontobewegungen
> Integrierter Abruf der Kontobewegungen
> Automatische Zuordnung zu Personen-
konto via E-Mail-Adresse
> Automatische Verbuchung der Gebuhren
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9 Funktionsubersicht

Anlagenbuchfuhrung

Allgemeine Funktionen

> GOBD-testiert

> Digitale Belege verwalten

> Kontenabgleich FIBU-ANLAG

> Zwei Abschlusszwecke (Handels- und
Steuerrecht)

> Abschreibung jahrestbergreifend
anpassen

> Wirtschaftsjahre abschlielen (Regel-
Wirtschaftsjahr, Abweichendes
Wirtschaftsjahr, Rumpfwirtschaftsjahr)

> Umstellung auf Rumpfwirtschaftsjahr
(Betriebsaufgabe)

> E-Mail-Versand von Auswertungen

> Auswertungen sicher bereitstellen via
Auswertungen Online

> Neuzuordnung von Inventar- und
Kontonummern (SKR-Wechsel)

> Parallele Verwaltung von handels- und
steuerrechtlichem Datenbestand

> Elektronische Ubermittlung der
Investitionsabzugsbetrdage an die
Finanzverwaltung

Stammdaten

> Sachkontonummern (bis achtstellig,
numerisch)

> Abschreibungskonten je Anlagekonto
definierbar

> Abschreibungsarten (auch AfA-Modelle) -
individuelle Anlage moglich

> Sonderabschreibungsarten - individuelle
Anlage moglich

> Amtliche AfA-Tabellen

> Stammdaten in andere Mandanten

duplizieren
> Individuelle Rundung je Anlagegut

Erfassung von Anlagegitern

> Manuelle Erfassung von Anlagegitern

> Duplizieren gleichartiger Anlageguter

> Automatische Vergabe der Inventar-
nummer moglich (bis sechs Stellen)

> Zugang (zur Erfassung von Zugangen des
laufenden Wirtschaftsjahres)

>Vortrag (zur Erfassung von Zugdngen
vergangener Wirtschaftsjahre, z. B. bei
Mandatstibernahmen)

> Erfassungsmaglichkeit zahlreicher
Bewegungen

> Einarbeitung von Anderungen im
Rahmen einer Betriebsprufung

> Verwaltung von Investitionsabzugs-
betrdgen

> Mehrfachzuordnung von Investitions-
abzugsbetragen

Ubernahme der Eckdaten aus Agenda
Finanzbuchfiihrung
> Wahrend der Buchungserfassung
> Uber eine gesonderte Funktion im
Rahmen der Abschlussarbeiten

Auswertungen

> EU-Rechnung (Verzeichnis der Anlage-
glter)

> Kostenstellenliste

> Inventarauswertungen (Inventarkarte und
-liste)

> Gliederungsvarianten (z. B. verdichtete
Darstellung)

> Investitionsabzugsbetrage

> Entwicklung AfA (ermittelt das
Abschreibungsvolumen der ndchsten finf
Jahre)

> Sonderabschreibungen optimieren
(ermittelt das noch offene Volumen fur
Sonderabschreibungen nach § 7g Abs. 5
EStG)

> Jahreslisten (vermitteln einen schnellen
Uberblick tiber besondere Wertekontrolle

Berechnung und Buchung

> Listendesigner zur individuellen
Erstellung von Auswertungen

> Anlagespiegel (Brutto-Methode)

> Restwertverzeichnis (Netto-Methode)

> Anlagennachweis

> Entwicklung des Anlagevermdgens

> Restwertglattung

> Buchwerte runden

> Abgangsfiktion fir GWG

> Unterjahrige Buchungen auf Echt- oder
kalkulatorischen Konten

> Buchungen flr Jahreswerte

> Buchungen je Anlagekonto bzw. Anlage-
gut generierbar

> Buchungen auf Kostenstellen
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Kostenrechnung & Controlling

Kostenrechnung

Allgemeine Funktionen
> Zwei getrennte Kostenrechnungen
moglich (Kost 1 und Kost 2)
> Kostenerfassung fur Umbuchungen

Stammdaten Kostenrechnung

> Bis zu funf Konsolidierungsebenen je
Kostenrechnung

> Kostenstelle im Sachkonto hinterlegen

> Deckungsbeitragsrechnung fir Kost 1/
Kost 2

> Kostenstellen/Kostentrager (bis 36-stellig,
alphanumerisch)

> Kostenstellen/Kostentrager fir Kost 1/
Kost 2

> Kostengruppen flr Kost 1/Kost 2 (bis
30-stellig, alphanumerisch)

Kostenstellenverteilung fiir Kost 1/
Kost 2
> Nach fixen und variablen Anteilen
> Rangfolgen innerhalb der Kostenstellen-
verteilung

> GUltig ab Datum

Funktionen Buchungserfassung

> Buchungszeile individuell einstellbar mit
den Feldern Kost 1 und/oder Kost 2

> Kostenstellen-Auswertungen direkt
aufrufbar

Auswertungen
Kost-BWA
> Auf Grundlage von Standard-BWA-
Formen
> Individuell

Sonstige Auswertungen

> Kost-Primanota

> Kostenstellen-Buchungs-, Kostenarten-
und Summenliste

> Kostenstellen-Cheflbersicht (BWA)

> Kostenstellenplanzahlen erfassen

> Mehrstufige Deckungsbeitragsrechnung

> Kurzfristige Liquiditatsplanung
(wochentlich, monatlich, quartalsweise)

Betriebswirtschaftliche Planung
und Controlling

Planzahlen zur BWA oder zu Kosten-

stellen

> Planzahlen manuell erfassen

> Ubernahme der Ist-Zahlen des Vorjahres
als Planzahlen

> Planzahlen exportieren

> Monatswerte oder Jahreswerte erfassen

> Planzahlen automatisch erhdhen um
Euro-Betrage oder Prozent

> Szenarien verwalten

Betriebswirtschaftliche Auswertungen
> BWAs mit Kontennachweis
> Diagramm zur BWA
> Wertekontrolle
> BWA in englischer Sprache
> BWA-Pakete festlegen

> Individuelle BWA erstellen

Spezial BWA-Formen im SKR 03/04 -
Prozess- bzw. Abschlussgliederung
> Gesamtkostenverfahren (Wareneinsatz =
Wareneinkauf/Wareneinsatz = Waren-
verbrauch)
> Umsatzkostenverfahren (Wareneinsatz =
Wareneinkauf/Wareneinsatz = Waren-
verbrauch)
> Kapitaldienstgrenze (Wareneinsatz =
Wareneinkauf/Wareneinsatz = Waren-
verbrauch)
> Controllingreport (Wareneinsatz =
Wareneinkauf/Wareneinsatz = Waren-
verbrauch)
> Controllingreport E/A (Wareneinsatz =
Wareneinkauf/Wareneinsatz = Waren-
verbrauch)
> Kapitalflussrechnung

Spezial BWA-Formen im SKR 45
Pflegebuchfiihrungsverordnung
> Kapitalflussrechnung
> Controllingreport

Spezial-BWA-Formen fiir Branchenpaket
Hotels und Gaststatten
> Controllingreport (Wareneinsatz =
Wareneinkauf/Wareneinsatz = Waren-
verbrauch)

Mogliche BWA-Typen zu den
BWA-Formen
> Kurzfristige Erfolgsrechnung
> Jahresubersicht
> Verlaufstbersicht

>Vorjahresvergleich und Mehrjahres-
vergleich (bis funf Jahre)

> Betriebswirtschaftlicher Kurzbericht

> Planzahlenauswertung Kost und BW

Controlling-Bericht

Verschiedene Vergleichsdarstellungen
>Vorjahresperiode
> vorheriger Periode
> kumuliert

Bericht mit Detail-Auswertungen

> Ubersicht

> Erfolgsdarstellung

> Liquiditat

> Privatbereich

> Kostenverteilung

> Kennzahlen

> Debitoren/Kreditoren

> Planerreichung mit Plan-Ist-Vergleich

Grafische Darstellung wichtiger
Kennzahlen
> Im Cockpit in Agenda Finanzbuchfihrung
> In Auswertungen Online

Rating-Auswertungen
> Mehrjahresvergleich (bis flnf Jahre)
> Diagramm

Rating-Kennzahlenentwicklung zu
> Finanzlage
> Ertragslage
>Vermogenslage
> Produktivitat

Data-Warehouse

> Einfache Definition der Datenexporte

> Einfach lesbare Tabellen- und Feldinhalte
in der Datenbank

> Export in gangiges Access-Datenbank-
format

> Verschlisselte Datenbanktabellen

> Mandantenubergreifender Stapelexport

> Start des Datenexports durch Fremd-
anwendungen moglich

> Zeitgesteuerter Datenexport tber
Windows ,Aufgabenplanung”

> Datensatzaufbau fur Auswertungszwecke
und Weiterverarbeitung optimiert

64



9 Funktionsubersicht

Jahresabschluss

Jahresabschluss-Schemata

Standardkontenrahmen 03/04
Einnahmentiberschussrechnung
> Anlage EUR
> Digitaler Finanzbericht (DiFin)

Einzelunternehmen
> Mit HGB-Gliederung und zusatzlichen
Detailangaben
> E-Bilanz
> Digitaler Finanzbericht (DiFin)

Personengesellschaft

> OHG, GbR (Vollhafter) — mit HGB-
Gliederung und zusatzlichen Detail-
angaben

> KG (Voll-/Teilhafter) - mit HGB-
Gliederung und zusatzlichen Detail-
angaben

> E-Bilanz

> Digitaler Finanzbericht (DiFin)

Personengesellschaft (KapCoRILiG, z. B.

GmbH & Co. KG)

> Kleinstpersonengesellschaft fur die
Hinterlegung (MicroBilG)

> Klein und mittelgroR fur die
Veroffentlichung

> Grofld mit zusatzlichen Detailangaben

> E-Bilanz

> Digitaler Finanzbericht (DiFin)

Kapitalgesellschaft
> Kleinstkapitalgesellschaft fur die
Hinterlegung (MicroBilG)
> Klein und mittelgroR fur die
Veroffentlichung

> Grol3 (mit strenger HGB-Gliederung)

> Grof3 (mit zusdtzlichen Detailangaben)
> E-Bilanz

> Digitaler Finanzbericht (DiFin)

Standardkontenrahmen 49 (Vereine)
> Verein Bilanzierer
> Einnahmenuberschussrechnung
> GemeinnUtzige GmbH
> Gemeinnutzige GmbH - GuV mit
HGB-Gliederung
> Stiftung
> E-Bilanz

Standardkontenrahmen 45 (Heime und
soziale Einrichtungen)
> Branchenlosung basierend auf SKR 03/04
> Jahresabschluss-Schemata und
Auswertungen von SKR 03/04
> E-Bilanz

Branchenpakete fiir Hotels und
Gaststitten, (Zahn-)Arzte
> Branchenlosung basierend auf SKR 03/04
> Jahresabschluss-Schemata und
Auswertungen von SKR 03/04
> E-Bilanz

Bearbeitungsfunktionen

> Mitlaufende Gewinndarstellung beim
Buchen

> Aktualisierung des Zahlenmaterials bei
Nachbuchungen

> Zwischenabschlisse auf jeden beliebigen
Stichtag

> Individuelle Jahresabschluss-Schemata

> Erfassung von Erlauterungen auf Ebene
der Bilanz- bzw. GuV
> Anlage individueller Textbausteine

Verschiedene Bilanzoptionen
> Ein-/Ausblenden von Davon-Zeilen und
Vorjahreswerten
> Gliederungsart
> Mehrjahresvergleich von drei bis finf
Jahren

Sonstige Funktionen
> Ubergabe nach Word, Excel, PDF und CSV
> Kapitalkontenverzinsung
> Anlage EUR
> Ubermittlung Anlage EUR und Anlage-
verzeichnis

Auswertungen (SKR 03/04)

> Bilanz/Eréffnungsbilanz inkl. Konten-
nachweis

> GuV inkl. Kontennachweis

> Einnahmen-/Uberschussrechnung inkl.
Kontennachweis

> Anlage EUR inkl. Kontennachweis

> Debitoren- und Kreditorenaufstellung mit
Vorjahresvergleich

> Erlauterungsbericht

> Bilanz Mehrjahresvergleich (bis funf
Jahre)

> Bilanzanalyse

> Bilanzkennzahlen (inkl. Mehrjahres-
vergleich bis flnf Jahre)

> Ergebnisverwendung

> Entwicklung der Ertragslage

> Anlage AVEUR

> Anlage Schuldzinsermittlung zu EUR

> Investitionsabzugsbetrag

> Hauptabschlussibersicht

> Kapitalflussrechnung in Anlehnung an
DRS 21 inkl. Kontennachweis fur Kapital-
gesellschaften

> Kapitalflussrechnung in Anlehnung an
DRS 21 inkl. Kontennachweis flr
Personengesellschaften

> Kapitalkontenentwicklung

> Umbuchungsliste

> Uberleitungsrechnung nach GuV-
Methode

> Anlagespiegel (in Verbindung mit
Anlagenbuchflihrung)

> Restwertverzeichnis (in Verbindung mit
Anlagenbuchflihrung)

> Entwicklung des Anlagevermdgens (in
Verbindung mit Anlagenbuchfihrung)

> Anlagennachweis (in Verbindung mit
Anlagenbuchflihrung)

> Angaben zu rechtlichen Verhaltnissen
nach § 364 Abs. 1a HGB

Elektronische Ubermittlung

Schnittstellen

Agenda Anlagenbuchfiihrung
> Ubergabe der AfA-Buchungen
> Ubergabe der kalkulatorischen AfA-
Buchungen

Agenda Steueranwendungen
> Bereitstellung von Werten aus Bilanz und
GuV
> Ubergabe von Buchungssdtzen fir
Steuerruckstellungen

Agenda Honorarabrechnung
> Bereitstellung von Gegenstandswerten

Bilanzbericht

> Ubermittlung der E-Bilanz via ELSTER an
die Finanzverwaltung

> Veroffentlichung und Hinterlegung mittels
Assistenten direkt aus der Software an
Bundesanzeiger/Unternehmensregister

> Digitaler Finanzbericht (DiFin) an Banken
und Kreditinstitute

Allgemeine Funktionen
> Parallele Verwaltung eines handels- und
steuerrechtlichen Bilanzberichts
> Endbearbeitete Berichte vor Veranderung
schitzen

Stammdaten
> Uber 150 Standard-Textbausteine
> Individuelle Textbausteine verwalten
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9 Funktionsubersicht

Jahresabschluss

Auswertungen fiir den Bilanzbericht

> Bilanz/Er6ffnungsbilanz

> GuVvV

> Einnahmen-Uberschussrechnung

> Kontennachweis zu Bilanz/Eroffnungs-
bilanz, GuV, EUR

> Debitoren- und Kreditorenaufstellung

> Bilanz Erlauterungsbericht

> Bilanz Mehrjahresvergleich Querformat

> Bilanzanalyse

> Bilanzkennzahlen (inkl. Mehrjahres-
vergleich)

> Ergebnisverwendung

> Ertragslage

> Hauptabschlussibersicht

> Kapitalflussrechnung

> Kapitalkontenentwicklung

> Umbuchungsliste

> Uberleitungsrechnung nach GuV-
Methode

> Anlagespiegel

> Restwertverzeichnis

> Entwicklung des Anlagevermdgens

> Anlagennachweis

Bearbeitungsfunktionen

> Erzeugung des Berichts in Microsoft Word

> Automatische Erstellung eines Inhalts-
verzeichnisses

> Anlage individueller Textbausteine

> Ubernahme der Auswertungen aus der
Finanzbuchfihrung

> Standardberichte fur Gesellschaftsformen
und -groRken

> Verwaltung und Erstellung von beliebig
vielen Berichtsvarianten je Mandanten
und Jahr



9 Funktionsubersicht

Betriebliche Steuern

Gesonderte und einheitliche
Feststellung

Gesonderte und einheitliche
Feststellung
> Erklarung zur gesonderten Feststellung
von Grundlagen fur die Einkommens-
besteuerung
> Erklarung zur gesonderten und einheit-
lichen Feststellung von Grundlagen fur
die Einkommensbesteuerung

Anlagen zur gesonderten Feststellung
> Anlage FG
> Anlage FG-AUS
> Anlagen EUR/AVEUR/SZ/LUF
> Anlagen L, 13a, AV13a, 34b

Anlagen zur gesonderten und
einheitlichen Feststellung
> Anlage FW
> Anlage FB
> Anlage FE-KAP
> Anlage FE-KAP-INV
> Anlage FE-OT
> Anlage FE-VM
> Anlage L
> Anlage SO
> Anlage V
> Anlagen 13a, AV13a und 34b
> Anlagen EUR, AVEUR, SZ und LuF
>Anlagen FE1 - FE5
> Anlagen FE-AUST und AUS2
> Anlagen FE-K und FE-K-Bet
> Anlagen FE-K1 — FE-K4

> Anlagen SE, AVSE und ER

Grundfunktionen

> Elektronischer Versand der Steuer-
erklarung

> Unterstltzung des authentifizierten
Verfahrens (fr bis zu 1.500 Gesell-
schafter)

> Wahlbarer Datenubermittler (Kanzlel,
Mandant)

> Jahresibernahme mit Wertibernahme

> Erganzende Angaben zur Erklarung
(Freitext)

> Assistent zur Datenbereitstellung

Formularcenter mit erganzenden
Formularen zur Steuererklarung
> Fragebogen zur steuerlichen Erfassung
bei Grindung einer Personen-
gesellschaft/-gemeinschaft
> Vollmacht flr Bevollmachtigte nach
§ 3 StBerG
> Vollmacht flr Bevollmachtigte nach
§ 3 StBerG

Erfassung

> Formular-Erfassung auf Basis der
amtlichen Steuerformulare

> Explorer-Steuerung zur schnellen Auswahl
der Formulare sowie der wichtigsten
Programmfunktionen

> Mustervorlagen flr Gewinnkorrekturen,
Kfz-Kosten, Schuldzinsen V+V

> Integration von individuellen Muster-
vorlagen

> AfA-Verwaltung in der Anlage V inkl.
Laufzeitiberwachung

> Ubernahme der Anlagen EUR, AVEUR und
SZ aus Agenda Finanzbuchflhrung

> Amtliche Anleitungen

Komfort-Erfassungen fiir die Bereiche
> Kapitaleinktnfte (ESt 1B)
> Betriebe

Anlagen zur Steuererklarung
> Kleine Anlagen fur einfache Betrags-
aufstellungen
> Excel-Anlagen fr umfangreiche Sach-
verhalte mit Mehrfachzuordnung

Berechnung

> Automatische oder manuelle Gewinn-
verteilung

> Steuerberechnung mit Detail-
berechnungen pro Gesellschafter

> Hinweis- und Fehlerprotokoll mit Tipps
zur Erfassung

> Berechnung der Gegenstandswerte auf
Basis der StBVV inkl. Ubergabe an Agenda
Honorarabrechnung

Grundsteuer

Erklarung zur Feststellung des Grund-
steuerwerts (Grundsteuererklarung)
> Anlage Grundstlck
> Anlage Land- und Forstwirtschaft
> Anlage Tierbestand
> Anlage Grundsteuerbefreiung/

-vergunstigung

Grundfunktionen
> Unterstitzung des Bundesmodells und
aller abweichenden Landermodelle
> Elektronische Ubermittiung

Erfassung

> Formular-Erfassung auf Basis der
amtlichen Steuerformulare

> Explorer-Steuerung zur schnellen Auswahl
der Formulare

> Quick-Erfassung fur einfache Sach-
verhalte

> Zugriff auf die amtlichen Anleitungen

> Datenimport

> PDF-Vorerfassungsbogen:
www.agenda-mandanten.de/grundsteuer

> Agenda Einkommensteuer: Anlage V

> Agenda Gesonderte und einheitliche
Feststellung: Beteiligte und Anlage V

> CSV-/XML-Datei

Berechnung
> Berechnung von Grundsteuerwert und
voraussichtlicher Grundsteuer
> Berechnung der Gegenstandswerte auf
Basis der StBVV und Ubergabe an Agenda
Honorarabrechnung

Gewerbesteuer

Gewerbesteuererklarung
> Anlage EMU
> Anlage BEG

> Erklarung fur die Zerlegung des
Gewerbesteuermessbetrags

Grundfunktionen

> Jahresuibernahme

> Elektronischer Versand der Steuer-
erklarungen und Bescheidrick-
Ubertragung

> Erganzende Angaben zur Erklarung
(Freitext)

> Assistent zur Datenbereitstellung

> Antrag auf Anpassung des Gewerbesteu-
ermessbetrags fur Vorauszahlungs-
zwecke

Erfassung

> Formular-Erfassung auf Basis der
amtlichen Steuerformulare

> Explorer-Steuerung zur schnellen Auswahl
der Formulare sowie der wichtigsten
Programmfunktionen

> Quick-Erfassung

> Automatische oder manuelle Ubernahme
der Vorauszahlungen aus Agenda EBP

> Integration von individuellen Muster-
vorlagen

> Ubernahme der Werte aus dem Jahres-
abschluss der Finanzbuchfihrung

> Ubergabe der Riickstellungen an die
Finanzbuchfihrung
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Betriebliche Steuern

Anlagen zur Steuererklarung
> Kleine Anlagen flr einfache Betrags-
aufstellungen
> Microsoft Excel-Anlagen fur umfangreiche

Sachverhalte mit Mehrfachzuordnung inkl.

Mustervorlage flr Korrekturbetrage und
Dauerschulden

Berechnung

> Steuerberechnung mit Detail-
berechnungen

> Steuerberechnung wahlweise mit oder
ohne Ruckstellungsberechnung

> Mehrjahresvergleich flr bis zu drei
Erhebungszeitraume

> Vorausberechnung flr das aktuelle
Kalenderjahr

> Hinweis- und Fehlerprotokoll mit Tipps
zur Erfassung

> Berechnung der Gegenstandswerte auf
Basis der StBVV inkl. Ubergabe an
Honorarabrechnung

Umsatzsteuer

Umsatzsteuererklarung
> Anlage UN
> Anlage FV

Grundfunktionen
> Umsatzsteuer-Voranmeldung (Monat,
Quartal)
> Antrag auf Dauerfristverlangerung und
Anmeldung der Sondervorauszahlung
> Elektronischer Versand der Steuer-

erklarung und Anmeldesteuern sowie
Bescheidrlcklbertragung

> Erganzende Angaben zur Erklarung
(Freitext)

> Assistent zur Datenbereitstellung

Erfassung

> Formular-Erfassung auf Basis der
amtlichen Steuerformulare

> Explorer-Steuerung zur schnellen Auswahl
der Formulare sowie der wichtigsten
Programmfunktionen

> Konsolidierung von Organgesellschaften

> Integration von individuellen Muster-
vorlagen

> Ubernahme der Werte aus dem Jahres-
abschluss der Finanzbuchfihrung

> Ubernahme der einzelnen USt-Voraus-
zahlungen in die Jahreserklarung

Anlagen zur Steuererklarung
> Kleine Anlagen fur einfache Betrags-
aufstellungen
> Microsoft Excel-Anlagen flr umfangreiche
Sachverhalte mit Mehrfachzuordnung

Berechnung

> Steuerberechnung fur Umsatzsteuer-
erklarung und Umsatzsteuer-Vor-
anmeldungen

>Voranmeldungsubersicht mit grafischer
Umsatzentwicklung

> Hinweis- und Fehlerprotokoll mit Tipps
zur Erfassung

> Berechnung der Gegenstandswerte auf

Basis der StBVV inkl. Ubergabe an
Honorarabrechnung

Korperschaftsteuer

Korperschaftsteuererklarung

> KOrperschaftsteuer-Erklarung fur Korper-
schaften mit gewerblichen Einklnften

> Korperschaftsteuer-Erklarung fr Vereine,
Stiftungen und andere Zweckvermagen
des privaten Rechts

> KOrperschaftsteuer-Erklarung fr
beschrankt Steuerpflichtige

> Erklarung fur die Zerlegung der
Korperschaftssteuer

Anlagen zur Korperschaftsteuer-Erklarung
> Anlage AESt
> Anlage AEV
> Anlage Ber
> Anlage EUR/AVEUR
> Anlage Gem
> Anlage Geno/Ver
> Anlage GK
> Anlage GR
> Anlage Invest-Verluste
>Anlage KSt 1 F
> Anlage KSt 1 Fa
> Anlage OG
> Anlage OT
> Anlage SAN
> Anlage Steuergestaltung
> Anlage Verluste
> Anlage WA
> Anlage Z

> Anlage Zinsschranke
> Anlage ZVE
> Anlage ZwiG

Gewerbesteuer-Erklarung (GewSt 1A)
> Erklarung fur die Zerlegung des Gewerbe-
steuermessbetrags (GewSt 1D)
> Anlage BEG

Grundfunktionen

> Elektronischer Versand

> Erganzende Angaben zur Erklarung
(Freitext)

> Fragebogen zur steuerlichen Erfassung
bei Grindung einer Kapitalgesellschaft

> Jahresibernahme

> Formularcenter mit erganzenden
Formularen zur Steuererklarung

> Assistent zur Datenbereitstellung

Erfassung

> Berechnungsmodus mit Ermittiung von
Rickstellungen und Ubergabe an die
Finanzbuchfihrung

> Nur-Druck-Modus zur reinen Formular-
erfassung ohne Berechnung

> Erfassungsmaske auf Basis der amtlichen
Steuerformulare

> Explorer-Steuerung zur schnellen Auswahl
der Formulare sowie der wichtigsten
Programmfunktionen

> Quick-Erfassung

> Automatische oder manuelle Ubernahme
der Vorauszahlungen aus EBP

> Schnittstelle Agenda Finanzbuchflhrung

Anlagen zur Steuererklarung

> Kleine Anlagen flur einfache Betrags-
aufstellungen

> Microsoft Excel-Anlagen fur umfangreiche
Sachverhalte mit Mehrfachzuordnung

> Mustervorlagen flr Korrekturbetrage,
Dauerschulden und Anteilseigner

> Integration von individuellen Muster-
vorlagen

Tantieme-Berechnung
> maximal 50 Tantieme-Berechtige
> maximal 50 Tantieme-Staffeln
> Ubergabe der Riickstellung an Agenda
Finanzbuchfihrung
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Betriebliche Steuern

Kapitalertragsteuer-Anmeldung

> KIStAM-Assistent zur Regel-/Anlass-
abfrage der Kirchensteuerabzugs-
merkmale (KiStAM)

> Kapitalertragsteuer-Assistent zur
komfortablen Erfassung von Gewinn-
ausschattungen

> Erfassung von Gewinnausschuttungen far
reguldre, stille und besondere Anteils-
eigner

> Ubernahme des Werts der Gewinn-
ausschittung aus den Ausschuttungs-
Alternativen

> Automatische Erstellung der Kapital-
ertragsteuer-Anmeldung

> Automatische Erstellung der Steuer-
bescheinigung flr Anteilseigner

> Liste der Anteilseigner

> Elektronischer Versand der Kapitalertrag-
steuer-Anmeldung

Berechnung

> Berechnung der voraussichtlich fest-
zusetzenden Korperschaftsteuer sowie
des Solidaritatszuschlags

> Hinweis- und Fehlerprotokoll mit Tipps
zur Erfassung

> Berechnung der Gegenstandswerte auf
Basis der StBVV inkl. Ubergabe an
Honorarabrechnung

> Verlustricktrags-Assistent

> Ausschittungs-Planung zur Berechnung
verschiedener Ausschittungs-
Alternativen

> Mehrjahresvergleich von bis zu drei

Veranlagungszeitraumen
>\Vorausberechnung zur Ermittlung von
Rickstellungen oder Anpassung der

Vorauszahlungen

Umfangreiche Detailberechnungen
> KSt-Bescheid
> Herleitung des GdE
> Tantieme-RUckstellung
> Spenden
> Gewerbesteuer/Gewerbesteuer-Zerlegung
> Ermittlung des Eigenkapitals
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Private Steuern

Gesonderte und einheitliche
Feststellung

Funktionen siehe ,Betriebliche Steuern”

Grundsteuer

Funktionen siehe ,Betriebliche Steuern®

Einkommensteuer

Einkommensteuererklarung
> Einkommensteuererklarung fur
unbeschrankt Steuerpflichtige (ESt 1A)
> Einkommensteuererklarung fur
beschrankt Steuerpflichtige (ESt 1C)

Anlagen zur Einkommensteuererkldarung

> Anlage 34a

> Anlage AUS

> Anlage AulRergewohnliche Belastungen

> Anlage AV

> Anlage Corona-Hilfen

> Anlage Energetische MalRnahmen

> Anlagen EUR, AVEUR, SZ, LUF

> Anlage FW

> Anlage G

> Anlage Haushaltsnahe Aufwendungen

> Anlage KAP

> Anlage KAP-BET

> Anlage KAP-INV

> Anlage Kind

> Anlage L inkl. Anlagen 13a und AV13a
sowie 34b

> Anlage Mobilitatspramie

> Anlage N

> Anlage N-AUS

> Anlage N-Gre

> Anlage R

> Anlage R-AUS

> Anlage R-AV/bAV

> Anlage S

> Anlage SO

> Anlage Sonderausgaben
> Anlage Sonstiges

> Anlage Unterhalt

> Anlage V

> Anlage Vorsorgeaufwand
> Anlage WA-ESt

Grundfunktionen

> Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung
(LStErm)

> Vereinfachter Antrag auf Lohnsteuer-
ErmaRigung (LStErm)

> Digitale Belege zur Steuererklarung

> Belegabruf im Rahmen der voraus-
geflllten Steuererklarung

> Erganzende Angaben zur Erklarung
(Freitext)

> Elektronischer Versand der Steuer-
erklarung und Bescheidricklbertragung

> Assistent zur Datenbereitstellung

Unterstilitzte Veranlagungsarten
> Einzelveranlagung
> Zusammenveranlagung
> Einzelveranlagung fur Ehegatten

Formularcenter

> Antrag NV-Bescheinigung

> Abtretungs-/Verpfandungsanzeige

> Anlage K

> Anlage U

> Anlage Kind zum Kindergeldantrag

> Erklarung zum dauernden Getrenntleben

> Fragebogen zur steuerlichen Erfassung

> Antrag auf Bescheinigung fir den
Lohnsteuerabzug

> Antrag auf Korrektur von unzutreffenden
ELSTAM

> Antrag auf Steuerklassenwechsel

> Antrage zu den elektronischen
Lohnsteuerabzugsmerkmalen

Erfassung

> Formular-Erfassung auf Basis der
amtlichen Steuerformulare

> Explorer-Steuerung zur schnellen Auswahl
der Formulare sowie der wichtigsten
Programmfunktionen

> Hinweis- und Fehlerprotokoll mit Tipps
zur Erfassung

> Automatische und manuelle Ubernahme
der Vorauszahlungen aus der
elektronischen Bescheidprifung

> Ubernahme der Anlage EUR inkl. AVEUR/
SZ/LuF aus Agenda Finanzbuchflihrung/
Anlagenbuchfihrung

> Automatische AfA-Verwaltung in der
Anlage V inkl. Laufzeitiberwachung

Komfort-Erfassungen fiir die Bereiche
> Riester-Vertrage
>Vorsorgeaufwendungen
> LSt-Bescheinigungen
> Lohnersatzleistungen
> Kapitaleinkinfte
> Rentenbescheid, Leibrenten
> Leistungen aus Altersvorsorge
> Betriebe
>Vorauszahlungen
> Verlustricktrag aus Folgejahr
> Verlustvortrag aus Vorjahren
>Vermogenswirksame Leistungen

Anlagen zur Steuererklarung

> Kleine Anlagen fur einfache Betrags-
aufstellungen

> Microsoft Excel-Anlagen fur umfangreiche
Sachverhalte mit Mehrfachzuordnung

> Mustervorlagen flr Arbeitszimmer,
EU-Rechnung, Reisekosten, Schuldzinsen,
Fortbildungskosten, Werbungskosten,
Gewinnkorrekturen, Umzugskosten,
Zuwendungen

> Integration von individuellen Muster-
vorlagen

Berechnung

> Kompaktberechnung mit Vergleich zur
letzten Berechnung

> Steuerberechnung in Bescheidform mit
drei unterschiedlichen Gliederungsstufen

> Mehrjahresvergleich zum Vergleich von
bis zu drei Veranlagungszeitraumen

>, Was-wdre-wenn“-Analyse zur schnellen

Berechnung fiktiver Werte

> Vorausberechnung mit Belastungs-
vergleich und Berechnung der Voraus-
zahlungen

> Quick-Erfassung

> Berechnung der Gegenstandswerte auf
Basis der StBVV inkl. Ubergabe an Agenda
Honorarabrechnung

Umfangreiche Detailberechnungen

> EU-Rechnung

> Werbungskosten

> Kapitaleinkinfte

> Steuer nach § 32d EStG

> Renten

> Sonderausgaben

> Vorsorgeaufwendungen

> Zumutbare Belastung

>Vermietung- und Verpachtung

> Kinder

> Besondere Steuersatze

> Kirchensteuer

> Versorgungsfreibetrag

> Solidaritatszuschlag

> Aufteilung der Steuer (bei Zusammen-
veranlagung)

> Verfligbares Einkommen

LSt-/ESt-Service Funktionen
> Schnellauskunft mit Lohnabrech-
nung-Rechner (Brutto -> Netto,
Netto -> Brutto)
> Niedriglohn-Jobs (Gleitzone)
> Mini-Jobs
> Lohnsteuer-Berechnung
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Private Steuern

> Steuerklassen-Wah!l (mit Faktor-
Berechnung)

> ESt-Tabelle

> Riester-Renten-Rechner

Erbschaft- und Schenkungsteuer

Erbschaftsteuererklarung
> Anlage Erwerber
> Anlage Steuerbefreiung Familienheim
> Anlage Steuerbefreiung flr zu Wohn-
zwecken vermietete Grundstlcke
> Anlage Steuerentlastung fur
Unternehmensvermogen

Schenkungsteuererklarung

> Steuerbefreiung flr zu Wohnzwecken
vermietete Grundstucke
§§13, 13d ErbStG

> Anlage Steuerentlastung fur
Unternehmensvermogen
§§713a, 13b, 13¢ ErbStG

> Anlage Gegenleistungen und Auflagen

Erklarung zur Feststellung des

Bedarfswerts

> Feststellung L+F Vermogen

> Feststellung Grundbesitz inkl. Einlageblatt
und Ausstattungsbogen (bis zu 49
Grundsttcke)

> Feststellung Betriebsvermdgen (bis zu 49
Betriebe)

Grundfunktionen
> Liste der Beteiligten

> Ubersicht Vermogenswerte
> Ubersicht Verbindlichkeiten
>\Vorerwerbe

Formularcenter mit erganzenden
Formularen zur Steuererklarung
> Anlage Angaben zu Bedarfswerten
> Anlage Vermogen und Schulden von
Gesellschaftern
> Erklarung Mindestlohnsumme

Erfassung

> Formular-Erfassung auf Basis der
amtlichen Steuerformulare

> Explorer-Steuerung zur schnellen Auswahl
der Formulare sowie der wichtigsten
Programmfunktionen

> Erfassungshilfe Arbeitsreihenfolge (ErbSt)

> Integration von individuellen Muster-
vorlagen

Amtliche Anleitung zur ErbSt/SchenksSt
Detail-Erfassung
> Nichtnotierte Anteile an Kapital-
gesellschaften im Inland oder EU/EWR-
Staaten
> Nichtnotierte Anteile an Kapital-
gesellschaften in Drittstaaten
> Wertpapiere und andere Anteile
> Guthaben bei Geldinstituten
> Bausparguthaben
> Steuererstattungsanspruche
> Andere Kapitalforderungen
> Sonstige Forderungen
> Zinsanspruche

> Versicherungen, Sterbegelder,
Abfindungen

> Renten und andere wiederkehrende
Bezuge

> Bargeld

> Hausrat und andere bewegliche,
korperliche Gegenstande

> Darlehensschulden

> Steuerschulden

> Sonstige Verbindlichkeiten

> Erfassung von Vorerwerben
(Schenkungen)

> Erfassung des Zugewinnausgleichs inkl.
automatischer Ermittlung des Preis-
indexes

Anlagen zur Steuererklarung
> Kleine Anlagen fur einfache Betrags-
aufstellungen
> Excel-Anlagen fr umfangreiche Sach-
verhalte mit Mehrfachzuordnung

Berechnung

> Berechnung des Kapitalwerts bei
Leistungs-, Nutzungs- und Duldungs-
auflagen (SchenkSt)

> Hauptberechnung mit Ermittlung des
Reinnachlasses und Uberblick (ber alle
Erwerber

> Reinnachlass im Detail

> Wertermittlung flr die unterschiedlichen
Vermogensarten

> Ermittlung des Zugewinnausgleichs bei
verstorbenen Ehegatten

> Erwerb durch Erbanteil pro Erwerber

> Erwerb durch Vermachtnis pro Erwerber

> Erbschaftsteuer pro Erwerber

> Hinweis- und Fehlerprotokoll mit Tipps
zur Erfassung

> Berechnung der Gegenstandswerte auf
Basis der StBVV inkl. Ubergabe an
Honorarabrechnung



9 Funktionsubersicht

Ubergreifende Steuer-Funktionen

Elektronische Bescheidpriifung

Erfassung

> Steuerbescheide erfassen

>Vorauszahlungsbescheide erfassen

> Elektronische Bescheidabholung flr
ESt, GewSt und USt

> Bereitstellung der erfassten Voraus-
zahlungen fUr das jeweilige Steuer-
programm

> Steuerbescheid als Grafik-/PDF-Datei
hinterlegen

> Rechtsbehelfsgriinde individuell
anpassbar

> Vorlaufigkeitsgriinde-Katalog nach
§165 AO

Bearbeitung
> Optische Kennzeichnung bei Ab-
weichungen oder Ubereinstimmungen
> Erledigung der Vorlaufigkeiten nach
§ 165 AO

Bescheide priifen mit automatischer

Gegeniiberstellung der Steuerberechnung

flr Hauptsteuerarten
> Einkommensteuer
> Korperschaftsteuer
> Gewerbesteuer
> Umsatzsteuer
> Gesonderte und einheitliche Feststellung

Elektronischer Einspruch moglich gegen

> Einkommensteuer
> Einkommensteuer-Vorauszahlung

> Gewerbesteuer-Messbetrags

> Korperschaftsteuer

> Kdrperschaftsteuer-Vorauszahlung
> Umsatzsteuer

> Umsatzsteuer-Vorauszahlungen

> Grundsteuer

Auswertungen

> Bescheid-Auskunft

> Rechtsbehelfsfristen kontrollieren

> Ungeprifte Steuerbescheide kontrollieren
> Steuerbescheide unter Vorbehalt
>Vorldufige Steuerbescheide

> Rechtsbehelfsliste

>Vorauszahlungsliste

> Einspruchsliste

Fristen & Bescheide

Bliicher anlegen

> Posteingangs-Blcher

> Fristen-BUcher

> Postausgangs-Bucher

> Mehrere Blcher pro Jahr moglich

Erfassung Postein- und -ausgange

> Art (Brief, Paket etc.)

> Datum/Uhrzeit

> Absender/Empfanger

> Dokumenten-Datum

> Mandantenzuordnung
> Inhalt des Posteingangs
> Betreffzeile

> Sachbearbeiter

> Erledigt-Kennzeichen

> Bearbeitungstermin
> Wiedervorlagetermin
> Notizfeld

Erfassung Fristen

> Steuer-Art

> Bescheid-Art

> Bescheid-Datum

> Zustellurkunde

> Frist-Ende (automatische Berechnung)

>Vorfrist zur Wiedervorlage

> Ubergabe an elektronische Bescheid-
prufung

> Ubergabe an das Postausgangsbuch

> Ubergabe aus dem Posteingangsbuch

72



9 Funktionsubersicht

Lohn- und Gehaltsabrechnung

Daten-Import

Dateniibernahme aus DLS mit Assistent
> Personaldaten

> Standard-Festbeziige

> Lohnkontowerte

Personaldaten aus
> Datev Lohn und Gehalt
> Datev Lodas
> Lexware
> Microsoft Excel

Weitere Importmoglichkeiten
> Lohnkontowerte aus Lexware
> Lohnbuchungen aus Microsoft Office

Daten-Export

> Personaldaten (CSV, Excel, Word)

> Betriebsprifung (GDPAU/DLS)

> Auswertungen als PDF-Datei

> Buchungsliste (Excel, Datev-Format

Data-Warehouse

> Einfache Definition der Datenexporte

> Einfach lesbare Tabellen- und Feldinhalte
In der Datenbank

> Export in gangiges Access-Datenbank-
format

> Verschllsselte Datenbanktabellen

> Mandantenlbergreifender Stapelexport

> Start des Datenexports durch Fremd-
anwendungen moglich

> Zeitgesteuerter Datenexport Uber
Windows ,Aufgabenplanung”

> Datensatzaufbau flr Auswertungszwecke
und Weiterverarbeitung optimiert

Zentrale Daten

> Krankenkassen

> Berufsstandische Versorgungsein-
richtungen

> Berufsgenossenschaften/Gefahrentarife

> Banken

> Finanzamter

> Arbeitsagenturen

> Lohnarten

> Arbeitszeitmodelle

> Pflege der Krankenkassen- und
Umlagesdtze Uber das Internet

> Bemessungsgrenzen

Allgemeine Funktionen

> Umfassende Plausibilitatsprifungen zur
Gewahrleistung einer ordnungsgemalden
Abrechnung

> Fihren von Abrechnungskreisen zum
zeitlich getrennten Abrechnen unter-
schiedlicher Arbeithehmergruppen

> Uberpriifung Mindestlohn

> Verwaltung von Uberzahlungen

> Kalendererfassung fur Produktiv- und
Fehlzeiten

> Nettolohnberechnung (laufende und
sonstige Beziige)

> Schnellauskunft (Brutto -> Netto,
Netto -> Brutto)

> Wiedereintritt (Stammdaten aus
1. Beschaftigung)

> Eintrittsdatum

> Individuelle Hinweistexte auf Brutto-
Netto-Abrechnung (personen-/firmen-
bezogen)

> Funfstellige Personalnummern

> Acht Stundenlohne je Arbeitnehmer

> Hinweis auf Ablauf Aufenthalts- bzw.
Arbeitserlaubnis

> Zuordnung der Arbeitnehmer zu Betriebs-

statten, Abteilungen, Berufen und
Abrechnungskreisen

> Durchschnittsermittlung fir Urlaub und
Krankheit (3/6/12 Monate)

Teillohnberechnung
> DreilSigstel
> Kalendertaglich
> Arbeitstaglich

Bruttolohnverbuchung und Ubergabe
an Finanzbuchfiihrung

>SKR 03/04

> SKR 45

> Branchenpaket Hotel und Gaststatten
> Brachenpaket (Zahn-)Arzte

> Individueller Kontenrahmen

> Forderungsverbuchung fur AAG, Kug,

MWG und ZWG

SV-rechtliche Funktionen

> Umlageberechnung (U1/U2)

> Insolvenzgeld-Umlage

> Uberwachung SV-Freiheit bei Zukunfts-
sicherungsleistungen (4 % der BMG)

> Komfortfunktion vorgezogene Beitrags-
falligkeit

> Beitragserhebungsverfahren mit Hoher-
versicherung (Versorgungswerke)

Steuerrechtliche Funktionen

> LStA auch monatlich versetzt

> Lohnsteuer-Jahresausgleich

> Permanenter Lohnsteuer-Jahresausgleich

> Individuelle Prozentsatze fir Pauschal-
steuern

> Uberwachung der Steuer-Freiheit bei
Zukunftssicherungsleistungen (8 % von
der BMG)

> Steuerung der pauschalen KiSt (Regel-,
ermaligter Satz)

> Berechnung von Mindest-KiSt und
Kappung der KiSt

> Abwdlzung Pauschalsteuer auf Arbeit-
nehmer

> Berechnung von Kammerbeitragen

Betriebsrentenstarkungsgesetz
> Ermittlung Forderbetrag
> Ermittlung AG-Pflichtzuschuss

Abrechenbare Arbeithehmer-Typen

> Gesetzlich Versicherte

> Mehrfachbeschaftigung (individuelle
BMG)

> Privat KV-Versicherte

> Freiwillig KV-Versicherte (Selbstzahler,
Firmenzahler)

> Kurzfristig Beschaftigte

> Fiktive Praktikantenabrechnung

> Beschaftigte im Ubergangsbereich

> Geringverdiener

> DBA Belgien und Schweiz

> DBA Grenzganger Frankreich und
Osterreich

> Versorgungsbezugsempfanger

> Praktikanten/Studenten

> Landwirte/landwirtschaftliche
Arbeitnehmer

> Bundesfreiwilligendienst

> Rentner

Erfassung von Beziigen

> Festbezlige

> Nettolohn

> Intervalle (Jahr, Halbjahr, Quartal) far
wiederkehrende Buchungen

> Erfassung Laufzeitbeginn und -ende
von Bezlgen

> Stapelerfassung (anhand Buchungslisten)

> Dialogerfassung

> Kalender (Produktivzeiten)

Komforterfassung

> Direktversicherungen (alle Vertragsarten)

> Pensionskasse/-fonds

>Vermaogensbildung (drei Vertrage)

> Dienstwagen bzw. -fahrrad (mit Routen-
berechnung und automatischer
Ermittlung des geldwerten Vorteils)

> Fahrten Wohnung/erste Tatigkeitsstatte
(mit Routenberechnung)

> Normal-Pfandung

> Unterhaltspfandung

>Verbraucher-Insolvenz

> Darlehen
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Lohn- und Gehaltsabrechnung

Nachberechnung

> Personaldaten und Bezlige bis Januar des
Vorjahres

> Automatische Nachberechnung bei rick-
wirkender Anderung von Beitrags- und
Umlagesatzen (U1/U2)

> Nachberechnung nach Zufluss-/Abflus-
sprinzip oder Entstehungsprinzip

Abrechnung von Zusatz-
versorgungskassen im
offentlichen Dienst

> Uberwachung der Ausgleichszeitraume
> Erfassung von Vortragswerten

> Protokolldruck Arbeitnehmer

> Stunden- und Beitragssaldo auf der

Brutto/Netto-Abrechnung

Zahlungsverkehr

> Umlage Arbeitgeber
> Zusatzbeitrag Arbeitgeber
> Zusatzbeitrag Arbeitnehmer

Kostenstellen und Kostentra-

ger

> Verwaltung von fast unbegrenzten
Kostenstellen und Kostentragern

> Zuordnung Kostenstellen und
Kostentrager in Lohnbuchung

> Zuordnung eines Arbeitnehmers auf bis
zu 99 Kostenstellen und -trager (mit
Prozent-Aufteilung)

> Automatische Verteilung der SV-Arbeit-
geberbeitrage

> Optionale Ubernahme der Kostenstellen
und Kostentrager aus Agenda Finanz-
buchfihrung

Arbeitszeitkonten

> Definierbare Termine fir Lohn- und
Gehaltszahlungen

> Zahlungsvorschlagsliste

> Belegdruck (Sammel-/Einzeliberweisung,
Scheck)

> SEPA-Lastschriftmandat

> Ubergabe Zahlungsdateien an Bank
Online

Dateniibermittlung

(EEL)

> Bescheinigungen elektronisch anfordern
(rvBEA, ZUZA/BEEG)

> Digitaler Lohnnachweis Berufs-
genossenschaften

> Zahlstellen-Meldeverfahren

> Antrags- und Bescheinigungsverfahren A1

> Elektronisch unterstitzte Betriebsprifung
(euBP)

> Elektronsiche Arbeitsunfahigkeits-
bescheinigung (eAU)

Elektronisches Arbeitgeberkonto

ELStAM-Verfahren

>Vordefinierte Standard-Arbeitszeitmodelle
> Monatslohn-Varianten der Arbeitsagentur

Allgemein
> Schwerbehindertenanzeige mit IW-Elan

Finanzverwaltung
> LSt-Anmeldungen und -Bescheinigungen
> ELSTAM

Sozialversicherung

> SV-Meldungen

> Beitragsnachweise (optional: Dauer-
beitragsnachweis)

> Betriebsdaten

> Sofortmeldungen

> Antrage gemdR Aufwendungsausgleichs-
gesetz (AAG)

> Beitragserhebungsverfahren
(Versorgungswerke)

> Elektronische Entgeltbescheinigungen

> Automatische Erkennung aller Melde-
tatbestande fur steuerpflichtige Arbeit-
nehmer (An-, Ab-, Ummeldungen)

> Mandantenbezogener Abruf der bereit-
gestellten ELStAM

> Ubernahme der ELStAM in die Personal-
daten mit automatischer Erkennung er-
forderlicher Korrekturen flr Vormonate

> Detaillierte Protokollierung aller Melde-
und Abrufvorgange sowie der Ubernahme
in die Personaldaten

> Moglichkeit der manuellen Ubersteue-
rung der eingegangenen ELStAM

Elektronische Meldeverfahren
Sozialversicherung

> Anfrage Versicherungsnummer

> RUckUbermittlung qualifizierter Melde-
dialog

> RucktUbermittlung SV-Nummer

> GML57 - Anforderung der gesonderten
Meldung Grund 57

> Elektronische Anforderung einer
fehlenden Jahresmeldung Grund 50

> Elektronische Mitgliedsbestatigung durch

die Krankenkasse

Verdiensterhebung (monatlich)

> Ermittlung der monatlichen Verdienste
> Erstellung der hochladbaren Datei fur
IDEV

Zahlstellen-Meldeverfahren

> Abrechnung Versorgungsbezugs-
empfanger

> Integrierte Meldung an die Krankenkasse

> Ermittlung Beitrdge zu Kranken- und
Pflegeversicherung

Schwerbehindertenanzeige mit
IW-Elan

> Datenbereitstellung fur IW-Elan

> Erstellen der Schwerbehindertenanzeige
in IW-Elan

> Ubermitteln der Schwerbehinderten-
anzeige via IW-Elan

Elektronische Arbeitsunfahig-
keitsbescheinigung (eAU)

> Erstellung der elektronischen
Anforderung

> Import der eingegangenen eAU in den
Kalender des Arbeitnehmers

> Abruf der eAU bei Krankengeldbezug

Elektronisch unterstiitzte Be-
triebspriifung (euBP)

> Datenbereitstellung fur die RV-Prifung
> Datentbermittlung Uber das Agenda-
Rechenzentrum

Digitaler Lohnnachweis
Berufsgenossenschaften

> Elektronische Stammdatenabfrage bei
den Berufsgenossenschaften

> Elektronische Ruckibermittlung der
Stammdaten

> Ubernahme der Ubermittelten Stamm-
daten in die Personaldaten

> Erstellung des ,Digitalen Lohnnachweises”

> Ubermittlung des ,Digitalen Lohn-
nachweises”

Antrage gemall Aufwendungs-
ausgleichsgesetz (AAG)

> Ubermittlung Uber das Agenda-
Rechenzentrum

> Import und Anzeige der elektronischen
Rackmeldungen

> Detaillierte Protokollierung der Antrage

> Automatische Erstellung bei Monats-

berechnung
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Lohn- und Gehaltsabrechnung

Erstellung der elektronischen Antrage
fur

> Entgeltfortzahlung

> Zuschuss zum Mutterschaftsgeld

> Beschaftigungsverbot

Mutterschafts-Rechner

Bescheinigungen elektronisch
annehmen (BEA)

> Ermittlung der Mutterschutzfrist
> Ermittlung Zuschuss zum Mutterschafts-
geld

Elektronische Entgelt-
bescheinigung (EEL)

> Anfrage anrechenbare Vorerkrankungen
> Anfrage Ende Entgeltersatzleistung
> Ubermittlung und Rickmeldung
aller elektronischen Meldungen tber das
Agenda-Rechenzentrum

Erstellung der elektronischen
Bescheinigungen fiir

> Krankengeld

> Kinderkrankengeld

> Verletztengeld

> Kinderverletztengeld

> Mutterschaftsgeld

> Ubergangsgeld

Verarbeitung der elektronischen
Riickmeldungen fir
> Anrechnung der Vorerkrankungszeiten
> Entgeltersatzleistung (flr § 23¢)
> Ende Entgeltersatzleistung

> Erstellung und elektronische Ubermitt-
lung von Bescheinigungen an die
Bundesagentur flr Arbeit

> Arbeitsbescheinigung nach § 312 SGB Il

> Arbeitsbescheinigung flr Zwecke des
Uber- und zwischenstaatlichen Rechts
nach § 312a SGB Il

> Bescheinigung Uber Nebeneinkommen
nach § 313 SGB Il

Elektronisches Antrags- und Be-
scheinigungsverfahren A1

> Entsendung ohne Besonderheiten (bis zu
24 Monaten)

> Ausnahmevereinbarung (langer als 24
Monate bis zu 5 Jahren)

> Gewohnlich in mehreren Mitgliedsstaaten
Beschaftigte (GMET)

Beantragbare besondere Arbeitnehmer-
gruppen
> Beamte und Arbeitnehmer im
Offentlichen Dienst
> Flug- und Kabinenpersonal
> Entsendung auf ein Schiff

Formulare fiir polnische
Saisonarbeiter

> Zusammenfassende Meldung (DRA)
>§ Monatliche Einzelmeldung (RCA)
>§ Anmeldung Arbeitnehmer (ZUA)
>§ Abmeldung Arbeitnehmer (ZWUA)

>§ Anmeldung Arbeitgeber (ZUS-ZPA)
>§ Anmeldung Arbeitgeber (ZUS-ZFA)
>§ Abmeldung Arbeitgeber (ZWPA)

Buchungsliste

> Ubergabe der Buchungen an Agenda
Finanzbuchflhrung

> Ubergabe der Buchungen im Datev-
Format

> Ausgabe der Buchungen im Excel-Format

> Kostenstellen/Kostentrager

> Wertekontrolle

> Optionale Ausgabe der Korrektur-
buchungsliste fur das Vorjahr

Auswertungen

> Abrechnung Brutto-Netto

> Arbeitszeitkonto

> LSt-Bescheinigung

> LSt-Anmeldung mit jahresbezogener
Detaillbersicht

> Beitragsnachweis

> Beitragsabrechnung (Krankenkassenliste)

> Lohnkonto

> Lohnjournal

> Hinweise zur Abrechnung

> Berufsgenossenschaftsliste

> BG — Gemeldete Jahreswerte

> Cheflbersicht Personalkosten

> Kostenstellen- und Kostentragerwerte

> Kurzarbeit Priifliste

> Anderungsprotokoll

> Primanota

> Lohnartenwerte

> Kurzarbeit flr Krankenkasse und

Arbeitsamt
> Protokolle (z. B. Nettolohnliste)
> Hilfsliste fur Krankenkasse
> Zahlungsliste
> DEUV-Protokoll
> Betriebsdatenpflege-Protokoll
> Uberweisungsbelege und Schecks
> ELStAM-Historie
> SV-Meldung/Sofortmeldung
> Pfandung

GoBD-Protokolle
> Monatsabschluss aufheben
> Aufbewahrung importierter Daten
> Zahlungs- und buchhaltungsrelevante
Protokolle

Mitarbeiterlisten

> Adressliste

> Geburtstagsliste

> Betriebszugehorigkeit

> Urlaubsliste

> Urlaubs- und Fehlzeitenliste

Unternehmens-Portal

> LSt-Bescheinigungen

Grundfunktionen
> Information der Mitarbeiter via E-Mall
> Verschllsselter Transfer und Speicherung
Im Rechenzentrum
> Archivierung aller Dokumente fir drei
Jahre

Lohn-Druck-Service

> Verschlisselte Ubermittlung von Lohn-
und Gehaltsdokumenten Uber das
Agenda-Rechenzentrum an die
Deutsche Post

>Versand und Zustellung aller Dokumente
an die Privatadresse der Arbeitnehmer

> Kostenlose Sendungszusammenfihrung

Druck und Kuvertierung von

> Lohn- und Gehaltsabrechnungen
> SV-Meldungen

> LSt-Bescheinigungen

Heime und soziale Einrichtungen

> Auswertungen Online: Bereitstellung und
Empfang von Dokumenten, Dateien und
Auswertungen Uber das Rechenzentrum

> Bank Online: Zahlungen online bereit-
stellen

Personal-Portal

Automatische Online-Bereitstellung von
> Lohn- und Gehaltsabrechnung
> SV-Meldungen

> Auswahl des Kontenrahmens SKR 45
> Automatische Verbuchung auf Aufwands-
konto

Zuordnen des Bereichs in den Personal-
daten

> Gesellschafter-Geschaftsfihrer

> Minijobber

> Angestellte Mitunternehmer

> Leitung der Einrichtung

75



9 Funktionsubersicht

Lohn- und Gehaltsabrechnung

> Pflegedienst

> Betreuungsdienst

> Hauswirtschaftlicher Dienst
> Verwaltungsdienst

> Sonstige Dienste

Kurzarbeitergeld

> Beitragsabrechnung (Hoherversicherung
RV)

> Lohnkonto (Aufstockungsbetrag, Wert-
guthaben)

> LSt-Bescheinigung (Aufstockungsbetrag)

Pfandung

> Berechnung des auszuzahlenden Kurz-
arbeitergeldes

> Ermittlung Leistungssatz gemaR der
Anzahl der Bezugsmonate

> Berechnung flr Kug-Feiertag

> Abrechnungsliste flr die Arbeitsagentur

> Abrechnungsliste fur die Krankenkasse

Ausweis auf
> Brutto-Netto-Abrechnung
> Beitragsabrechnung
> Lohnkonto
> LSt-Bescheinigung

Abrechnung gemaR Infektions-
schutzgesetz

> Berechnung nach Pfandungstabelle

> Ausweis auf Brutto-Netto-Abrechnung
(Pfandungsbetrag und Restschuld)

> Unterhaltspfdandung

> Verbraucherinsolvenz

Darlehen

> Quarantane
> Kinderbetreuung
> Tatigkeitsverbot

Altersteilzeit

> Ausweis auf Brutto-Netto-Abrechnung
(Darlehensabzug und Restschuld)

> Optional als Annuitdtendarlehen oder als
Tilgungsdarlehen

> Verwalten von bis zu funf Darlehen

> Prafung auf Zinsvorteil

> Prafung der Freigrenze

Controlling-Auswertungen

> Netto-Aufstockungsbetrdage

> Hoherversicherung der Renten-
versicherung

> Wertguthaben

Ausweis auf
> Brutto-Netto-Abrechnung

> Personalkosten aktuelles Jahr und
Mehrjahresvergleich

> Lohn-Nebenkosten aktuelles Jahr und
Mehrjahresvergleich

> Gesamtbrutto aktuelles Jahr und
Mehrjahresvergleich

> Gehaltsentwicklung je Mitarbeiter

> Gehaltsentwicklung zwolf Monate

> Jahres-Forecast

> Gewerbesteuerzerlegung

> Urlaubsrickstellungen

> Mitarbeiter-Krankenkassen

> Private Krankenkassen
> Art der Beschaftigung
> Berufszugehdrigkeit

> Fluktuation

> Durchschnittsalter

> Adresse/Telefon

> Lohnarten-Suche

Tarifunterstiitzung

> Anlage Tarifvertrag

> Festlegung Stufenanstieg mit auto-
matischer Ermittlung des Entgelts

> Anlage Tarifgruppen mit Stufenentgelten

> Ausweis der Tarifmerkmale auf der
Brutto-Netto-Abrechnung

> Duplizierung von Tarifen

> Automatische Anpassung bei
Tariferhohungen

> Automatische Abrechnung von
Ausgleichszahlungen

> Automatische Nachberechnung bei
rickwirkenden Anderungen

> Abbildung von Einmalbezlgen
(Kompensationszahlungen)

> Detaillierte Protokollierung von
Anderungen

Digitale Personalakte kompakt

> Archivierung von Dokumenten pro
Mitarbeiter

> Einfacher Dokumentenimport via Drag-
and-drop

> Dokumenttypen und Register

> Hinterlegen von Ablageorten des
Originaldokuments

> Dokumentenvorschau
> Unterstltzung aller gangigen PDF-,
Microsoft Office- und Bilddatei-Formate
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Baulohn

Abrechnungsfihige Branchen
(Berechnung aller tariflichen
Vorgaben)

> Bauhauptgewerbe

> Maler und Lackierer

> Garten- und Landschaftsbau
> Dachdeckerhandwerk

Elektronische Dateniibermitt-
lung an die Sozialkassen

> SOKA-BAU Wiesbaden
> Sozialkasse Berlin

> EWGala

> SOKA-DACH

> UK-Maler

Urlaubsansparung und Einlosung
uber das Urlaubskonto

> Manuelle Ubersteuerung der automatisch
ermittelten Beschaftigungstage

> Urlaubsentgeltberechnung aus dem
Durchschnitt der letzten sechs Monate fur
Garten- und Landschaftsbau

> Urlaubsentgeltberechnung aus dem
Stundenlohn flr Dachdeckerhandwerk

> Korrekturmodus bei Differenzen im
Urlaubskonto zur Sozialkasse

> Abwicklung von Urlaubsabgeltungen
durch die Sozialkasse

Erfassung von Vortragen im Urlaubs-
konto
> Aktuelles Jahr: getrennte Erfassung flr
Vorarbeitgeber und Systemwechsel

> Gesonderte Erfassung fur Vorjahr und
Vor-Vorjahr

Fiihrung des Urlaubskontos im
Ansparsystem

> Bauhauptgewerbe

> Maler und Lackierer

Automatische Beriicksichtigung von

> Mindesturlaubsvergitung bei Saison-Kug
(MUV S-Kug)

> Mindesturlaubsvergitung bei Krankheit
(MUV Krank)

> Mindesturlaubsvergitung bei
konjunkturellem Kug (MUV Kug)

> Ausgleichsbetrage fur Zeitraume ohne
Lohnfortzahlung (Maler und Lackierer)

Sozialkassenbeitrage (Urlaub,
Ausbildung und Zusatz-
versorgung)

> Pflege der Beitragssdtze durch Agenda fur
alle Tarifgebiete

> Gesonderter Ausweis der Zusatz-
versorgung auf der Brutto-Netto-
Abrechnung

Ermittlung der erstattungsfahi-
gen Betrage an die Sozialkasse

> Urlaub

> Ausbildung

> Wegegeld

> Sozialaufwand zu den Erstattungs-
leistungen gemadR Tarifgebiet

> Optionale Verrechnung der Erstattungen

mit den Sozialkassenbeitragen
> Dachdecker-Ausfallgeld (Dach-Kug)

Winterbeschaftigungsumlage

> Gesonderter Ausweis auf Brutto-
Netto-Abrechnung und Lohnsteuer-
Bescheinigung

> Optionale Verrechnung mit den
Sozialkassenbeitragen

Ermittlung der Leistungen der
Bundesagentur fiir Arbeit

> Saison-Kurzarbeitergeld (S-Kug)
> Zuschuss-Wintergeld (ZWG)
> Mehraufwands-Wintergeld (MWG)

13. Monatsgehalt

> Optionale Anwendung gemald Tarif oder
Offnungsklausel

> Frei steuerbare Auszahlungsintervalle
gemald Tarif (November oder November/
April)

Jahressonderzahlung

Jahressonderzahlung Garten- und
Landschaftsbau
> Optionale Anwendung gemald Tarif (Juni/
Dezember)
> Frei steuerbare Auszahlungsintervalle
(monatlich, vierteljahrlich, halbjahrlich,
jahrlich)

Jahressonderzahlung Maler und
Lackierer
> Optionale Anwendung gemald Tarif
(Dezember)

Vermogenswirksame Leistungen

> Automatische Ermittlung des Arbeit-
geberzuschusses gemaf Tarif oder
manuelle Erfassung

> Automatische Ermittlung des Uber-
weisungsbetrages gemal Tarif oder
manuelle Erfassung

> Optionale Klrzung bei Fehlzeiten
(Auszubildende/Angestellte)

Restanspruch bei Auszubilden-
den und jugendlichen Arbeitneh-
mern (Datensatz RAMEL)

> Automatische Ermittlung des Vortrags-
wertes beim Einstieg ins Urlaubs-
verfahren (Maler und Lackierer)

> Optionale Erfassung selbst ermittelter
Werte

Beim Wechsel zum gewerblich/voll-
jahrigen Arbeitnehmer automatische
Ermittlung von

> Resturlaubstagen

> Urlaubsvergltung

Auswertungsumfang

> Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
(Bau) mit Andruck von Kalender und
Urlaubskonto

> Jahressonderzahlung

> SOKA-Liste: Zusammenstellung aller
Beitrdge und Erstattungen mit Ausweis
des Zahlungsbetrages

> Meldelisten fur ANMEL, URMEL, RAMEL
und AUMEL (Maler und Lackierer):
Darstellung aller Meldevorgange der
Arbeitnehmer

> Urlaubsentwicklung: Ubersicht zum Stand
des Urlaubskontos aller Arbeitnehmer

> Urlaubsnachweis: Detaillierte Auf-
gliederung des Urlaubskontos bei Austritt
und Jahreswechsel

Vorschlagsliste fiir das 13. Monats-
einkommen (Bauhauptgewerbe)
> Erstellungsmonat Oktober mit den
voraussichtlichen Auszahlungswerten im
November
> Erstellungsmonat November mit den
tatsachlichen Auszahlungswerten far
November

Abrechnungsliste S-Kug

> Formular fr die Bundesagentur flr Arbeit
zur Erstattung von S-Kug einschlief3lich
SV-Beitragen, Zuschuss-Wintergeld und
Mehraufwands-Wintergeld

> Abrechnungsliste S-Kug Krankenkasse:
Formular fur die Krankenkasse zur
Erstattung von S-Kug
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IT-LOsungen

Agenda ASP

Serverbetrieb
> Betrieb und Wartung der Server-
umgebung durch Agenda
> redundante Auslegung aller kritischen
Systeme
> 24-Stunden-Uberwachung der Systeme
> Storungsmanagement

Rechenzentrum
> Hochsicherheits-Rechenzentrum
> Standort in Ndrnberg, Deutschland
> Zertifizierung nach ISO 27001 auf der
Basis von IT-Grundschutz
> Zertifizierung nach ISO 20000-1
> Zertifizierung nach ISO 9001
> ISAE3402 Typ Il Report

Garantierte Verfiigbarkeit
> 99 Prozent pro Jahr
> ausgenommen angekindigte
Wartungszeitraume
> ausgenommen vom Kunden verursachte
Ausfalle

Garantierte Wiederherstellbarkeit des
Systems
> bei Meldung innerhalb der vereinbarten
Service-Zeiten
> iInnerhalb von 8 Arbeitsstunden

Datenspeicherung und Datensicherung
> Tagessicherungen
> Monatssicherungen
> RUcksicherungszeitraum: (30 Tage +

5 Monatssicherungen)
> Uberwachung der Backups durch
zentrales Monitoring-System

Virenschutz, Firewall und VPN

> ESET NOD Virenschutz

> mehrstufige Firewall incl. UTM und
URL-Filter-Abo von Fortinet

> mehrfache, tagliche Definitions-Updates

> Uberwachung durch zentrales
Monitoring-System

> lokale Konfiguration des Virenschutzes
moglich

> Filterung der E-Mails bei Verwendung von
Microsoft Outlook

> VPN von einem Marktfihrer: OpenVPN

> Login Uber VPN-Client

>2-Faktor-Authentifizierung

> Moglichkeit einer Site-2-Site-Verbindung
(optional)

Lizenzen und Updates
> automatische Updates der Agenda-
Software
> automatische Windows-Updates
> automatische Updates des Virenschutzes
> automatische Updates der Firewall
> Bereitstellung aller bendtigten Lizenzen
> Bereitstellung aller Office-Lizenzen
> Lizenzmanagement
> Zugriff von beliebig vielen Endgeraten

Administration und Service
> Einrichtung durch Agenda
> Einrichtung von Erweiterungen durch

Agenda

> Telefonischer technischer Support
kostenfrei

> Bereitstellung eines ,User-Self-Services”
zum selbstandigen Zurlcksetzen von
Passwortern oder gesperrten Konten mit
Hilfe einer E-Mail oder des Smartphones

Agenda ASP light

Serverbetrieb
> Betrieb und Wartung der Server-
umgebung durch Agenda
> redundante Auslegung aller kritischen
Systeme
>24-Stunden-Uberwachung der Systeme
> Storungsmanagement

Rechenzentrum

> Hochsicherheits-Rechenzentrum

> Standort in Ndrnberg, Deutschland

> Zertifizierung nach ISO 270071 auf der
Basis von IT-Grundschutz

> Zertifizierung nach 1SO 20000-1

> Zertifizierung nach ISO 9001

> ISAE3402 Typ Il Report

Garantierte Verfligbarkeit
> 99 Prozent pro Jahr
> ausgenommen angeklndigte
Wartungszeitraume
> ausgenommen vom Kunden verursachte
Ausfalle

Garantierte Wiederherstellbarkeit des
Systems
> bei Meldung innerhalb der vereinbarten
Service-Zeiten
> innerhalb von 8 Arbeitsstunden

Datenspeicherung und Datensicherung
> Tagessicherungen
> Rucksicherungszeitraum: 30 Tage
> Uberwachung der Backups durch
zentrales Monitoring-System

Virenschutz, Firewall und VPN

> ESET NOD Virenschutz

> mehrstufige Firewall incl. UTM und
URL-Filter-Abo von Fortinet

> mehrfache, tagliche Definitions-Updates

> Uberwachung durch zentrales
Monitoring-System

> lokale Konfiguration des Virenschutzes
moglich

> Filterung der E-Mails bei Verwendung von
MS Outlook

> Login Uber einen VPN-Client

> 2-Faktor-Authentifizierung

Lizenzen und Updates
> automatische Updates der Agenda-
Software
> automatische Windows-Updates
> automatische Updates des Virenschutzes
> automatische Updates der Firewall
> Bereitstellung aller benotigten Lizenzen
> Bereitstellung aller Office-Lizenzen
> Lizenzmanagement

> Zugriff von beliebig vielen Endgeraten

Administration und Service

> Einrichtung durch Agenda

> Einrichtung von Erweiterungen durch
Agenda

> Telefonischer technischer Support
kostenfrei

> Bereitstellung eines ,User-Self-Services”
zum selbstandigen Zurlcksetzen von
Passwortern oder gesperrten Konten mit
Hilfe einer E-Mail oder des Smartphones

Agenda Exchange

Aligemein
> unlimitierter monatlicher Datentransfer
pro Postfach
> Nutzung bestehender Domain
> unbegrenzter Speicherplatz je Postfach

E-Mail-Funktionen

> Verteilerlisten, unlimitiert

> unbegrenzte Anzahl der E-Mail-Adressen
je Postfach

> unbegrenzte Anzahl von Domains je
Postfach

> Brutto-GroRe einer E-Mail: 50 MB

> bis zu 1000 Empfanger pro E-Malil

> Brutto-GroRe einer E-Mail: 50 MB

> bis zu 1000 Empfanger pro E-Malil
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IT-LOsungen

> unlimitierte Anzahl versendeter E-Mails
pro Tag

>Versand von bis zu 50 E-Mails pro Minute

> Autoresponder maoglich

> Festlegung von Filterregeln

> Einrichtung von Weiterleitungen

> Push-E-Mail-Unterstitzung

> E-Mail-Disclaimer zentral steuerbar

> Abwesenheitsassistent

Kalender-Funktionen

> eigene Termine erstellen
> eigene Termine verwalten
> Erinnerungsfunktion

> Teamkalender

> Terminplanungs-Funktion
> Freigabe von Kalendern

Groupware-Funktionen
> per Rechte steuerbarer Zugriff auf
Kalender und Kontakte
> per Rechte steuerbarer Zugriff auf E-Mails
> E-Mails senden ,im Auftrag von*
>Terminplanung
> Kontaktverwaltung

Zugriffsmoglichkeiten
> (ber Outlook on the web
> iber IMAP
> POP3
> Outlook MAPI over HTTPS
> ActiveSync fur Mobilgerate
> Exchange Web Services fur Apple Mail
> Exchange Web Services flr Outlook for
Mac

Spam-Schutz
> zentral gesteuert
> global definierte Vorgaben
> lokal konfigurierbar

Virenschutz
>2-stufig
> global definierte Vorgaben

Datensicherheit und Archivierung

> vollstandig verschlisselte Daten-

> Ubertragung zwischen Server und
Endgerdten

> tdgliche Datensicherung

> Backup-Zeitraum: 7 Tage

> Microsoft Exchange Deleted Item
Retention Period: 45 Tage bis zu 1 GB

Exchange-Umgebung

> Hosting im Hochsicherheits-
Rechenzentrum

> Standort des Rechenzentrums in
Ndrnberg, Deutschland

> Zertifizierung nach ISO 270071 auf der
Basis von IT-Grundschutz

> Zertifizierung nach ISO 20000-1

> Zertifizierung nach ISO 9001

> Verfligbarkeit von 99,5 Prozent pro Jahr

Administration und Service
> Einrichtung durch Agenda
> Einrichtung von Erweiterungen durch
Agenda
> Telefonischer technischer Support
kostenfrei

> Unterstltzung bei Datenlibernahme
durch unsere Administratoren

> Einrichtung der Endgerate Uber
Autodiscover-Funktion

Exchange - Zusatzoptionen

Shared-Postfach

> Speicherplatz pro Postfach: 5000 MB

> Datentransfer pro Monat: unlimitiert

> Anzahl der E-Mail-Adressen pro Postfach:
unlimitiert

> MS Exchange Deleted Item Retention
Period: 45 Tage bis 250 MB

> maximale Anzahl gleichzeitiger
Empfanger pro E-Mail: 100

> maximale Anzahl versendeter E-Mails pro
Minute: 50

> Aufbewahrung von Backups: 7 Tage

Ressourcen-Postfach

> Speicherplatz pro Postfach: 1000 MB

> Datentransfer pro Monat: unlimitiert

> Anzahl der E-Mail-Adressen pro Postfach:
unlimitiert

> MS Exchange Deleted Item Retention
Period: 45 Tage bis zu 50 MB

> maximale Anzahl gleichzeitiger
Empfanger pro E-Mail: 100

> maximale Anzahl versendeter E-Mails pro
Minute: 50

> Aufbewahrung von Backups: 7 Tage

Agenda Security

Allgemein
> optimiert fUr das Zusammenspiel mit der
Agenda-Software
> geringe Systembelastung
> Schutz aller Endgerate und Server-
Systeme

Antivirus und Antispyware gegen
>Viren
> Rootkits
> Warmer
>Spyware
> Ausbreitung von Malware

Antivirus-Features
> Anti-Phishing
> Exploit Blocker
> erweiterte Speicherprufung
> Host-based Intrusion Prevention
> Medienkontrolle
> RIP & Replace-Funktionen

Security-Features
> Schwachstellenprifung
> Botnet-Erkennung
> Web-Kontrolle
> Zwei-Wege-Firewall
> Client-Antispam

File Security-Features
> Schutz fur Server-Systeme
> Antivirus und Antispyware
> Exploit Blocker
> erweiterte Speicherprufung
> optimiert fur virtuelle Umgebungen
> nativer Clustering-Support
> Storage-Scan
> WMI-Unterstitzung
> Moglichkeit zur modularen Installation
> geringe Systembelastung

Administration und Service
> Einrichtung durch Agenda
> Einrichtung von Erweiterungen durch
Agenda
> Telefonischer technischer Support
kostenfrei
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IT-LOsungen

Datensicherung Online

Allgemein

> In-File-Data-Sicherung

> Open-File-Sicherung

> komprimierte Speicherung

> unbegrenzte Anzahl von Sicherungs-
auftragen

> fortlaufender Dateischutz

> Erstsicherung (ber externen Datentrager
moglich

> Wiederherstellung Gber externen
Datentrager moglich

> aktives Monitoring durch Agenda

Sichtbare Datenformate
> Agenda-Daten
> Office-Dokumente
> alle sonstigen gdangigen Dateiformate
> Microsoft Exchange
> alle gangigen Datenbanken als Dump
File-Sicherung

Rechenzentrum
> Hochsicherheits-Rechenzentrum
> Standort in Ndrnberg, Deutschland
> Zertifizierung nach ISO 27001 auf der
Basis von IT-Grundschutz
> Zertifizierung nach ISO 20000-1
> Zertifizierung nach ISO 9001
> ISAE3402 Typ Il Report

Dateniuibertragung
>256 Bit AES-Verschllsselung,
Bankenstandard

Konfiguration von Sicherungsauftragen

> flexibler Sicherungszeitplaner

> Anlage von mehreren
Sicherungszeitplanen

> flexible Konfiguration von
Aufbewahrungsrichtlinien

> Konfiguration von Einschluss- und
Ausschlussfiltern far Sicherungsauftrage

Sicherungsreporting

> automatischer Statusbericht per E-Mail

> Status-Ubersicht im Agenda-Kunden-
bereich

> Anzeige des gesamten Speicherplatzes im
Agenda-Kundenbereich

> Anzeige des belegten Speicherplatzes im
Agenda-Kundenbereich

> Anzeige des freien Speicherplatzes im
Agenda-Kundenbereich

> graphische Darstellung der Entwicklung
des Speicherbedarfs

Administration und Service
> Einrichtung durch Agenda
> Einrichtung von Erweiterungen durch
Agenda
> Telefonischer technischer Support
kostenfrei
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beruhen.

Verschiedene bekannte wie auch unbekannte Risiken und Ungewissheiten sowie sonstige kinftig eintretende Er-
eignisse konnen dazu fuhren, dass kinftig tatsachlich veroffentlichte Produkte und Informationen insbesondere in
Bezug auf inhaltliche und zeitliche

Faktoren wesentlich von den hier abgegebenen Einschatzungen abweichen.

Die Agenda Informationssysteme GmbH & Co. KG beabsicht nicht und Gbernimmt
keinerlei Verpflichtung, derartige zukunftsgerichtete Aussagen nach dem 21. Mdrz 2024 zu aktualisieren und an
zukUnftige Ereignisse oder Entwicklungen anzupassen.
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