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1 Leistungsbeschreibung

Forderungen und Verbindlich-

Mit der Offenen-Posten-Buchhaltung haben Sie stets den Uberblick iiber den aktu- raerunge '
keiten im Uberblick behalten

ellen Stand Ihrer Forderungen und Verbindlichkeiten.

Zahlreiche Komfortfunktionen in der Buchungserfassung unterstiitzen Sie von der
Verbuchung von Zahlungsvorgangen bis hin zur automatisierten Abwicklung des
Zahlungsverkehrs. Zudem ermdglicht das Zusatzmodul die optimale Ausnutzung von
Zahlungszielen und ein liickenloses Mahnwesen.

In Verbindung mit dem Kontoauszugs-Manager kdnnen Offene-Posten-Buchhal-
tungen noch einfacher bearbeitet werden.
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2 Highlights
2.1 Rechnungspriifung in der Buchungserfassung

In der Buchungserfassung wird automatisch erkannt, wenn eine Rechnung bereits
erfasst wurde. Sie erhalten bei der Buchung eine Hinweismeldung. Vermeiden Sie
dadurch, dass Rechnungen doppelt erfasst und im schlimmsten Fall sogar doppelt
bezahlt werden.

F
FIBE AGENDA FIBU - 10000/2011 L+L GmbH - Buchungserfassung G=RACT
Stammdaten  Auskunft Bearbeiten Suchen OPOS  Darstellung  Auswertungen  Transfer Tools  Hilfe
LEsERCT Kontenrahmen || [ Tastenkizel | | [ A | @ 1?
Abr-Nr.: 4 20M 01.04.2011-30.04.2011  Buch Kreis: 20 Rechnungsausgang RA Euro
Dialogerfassung
Anfangsbestand: 0,00+ Lfd. Bestand: 5.150.00+ @
[Fa/Lfd-Nr. |UmsazEuro | BU Gklo |Beleg1 | Datum |Konto  |Kostl |Buchungstext |EU |EUID |[EU- =
1 5.000.00+ 4400 123 01.041 10005 1000 RA-Auermaier
2 75,00+ 4400 123 024Mm 10005 1000 RA-Auermaier
B 3 75.00+ 4400 124 020411 10005 1000 RA-Auermaier
Ll mn b
Konto: 10005 Auermaier Fibu-Saldo: 59.240,00+ X

'ﬁ' [=] Auszifferungssaldo: Kontosaldo: 59.240,00+

| Markiert |Buch-Datum  |Fallig-Dat.. © |[M-Datum |M |D |Buchungstext |Sachkonto |Soll Euro |HabenEuro  |Saldo Euro | Skon
_EI Belegl:123
|| | 02.04.2011 16.04.2011 4 |0 |RA-Auermaier 4400 75.00 75,00+
O 01.04.2011 15.04.2011 4 |0 |RA-Auermaier 4400 5.000.00 5.000,00+
Summe: 123 | 5.075.00 5.075.00+ L
||l Belegl:124 E
O [02.04.2011 16.04.2011 |4 [0 [RA-Auermaier 4400 75.00 7500+ ||
Summe: 124 75.00 75,00+
59.240.00 59.240.00+ -
< [1l} 3
f k'
L AGENDA FIBU e |12 von 30 Stetlen]
3 r
e @ Fiir das Konto 10005 wurde bereits eine Buchung mit folgenden Angaben erfasst: 284.338,76H
K 59.240.00S
(- Urmsatz  EURT5005
02. .
=< Belegl: 123 iy
Daturn: 02.04.2011
Abr-Mr:  401.04.2011-30.04.2011
Buch.Kreis: 20 RA
Lfd-Nr: 2 |
Machten Sie dennoch fortfahren?
l IE] ] l Mein
I
W [l = T
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2.2 Sammelbuchung

Uber die Sammelbuchung kann ein Zahlungsvorgang auf mehrere Rechnungen (auch
personenkontotibergreifend) verteilt werden.

Sie konnen Anzahlungen oder Skontobetrdge automatisch verteilen lassen.

Bei der Ubernahme der Buchungen werden die offenen Posten automatisch

ausgeglichen.

FIB AGENDA FIBU - 10000/2011 L+L GmbH - Buchungserfassung = B s
Stammdaten  Auskunft Bearbeiten Suchen OPOS Darstellung Tools Hilfe
DEE8=HC Kontenrahmen || [ Tastenkirzel | | Al @
Abr-Nr 3 4 20m 01.032011-31.03.2011  BuchKreis Bank 1800 Euro
Dialogerfassung
Anfangsbestand: 106 97340+ Ud Bestand: 22581350+ X Personenkontentibergreifende
T/ Lid-Nr. UmsazEuro  |BU Gkio |Belegl | Datum |Konto | Kestl |Skonto Euro|B |EU |[EUID B Suche erfassen
1 11.213.00- 70070 105 140311 1800 Muenchener Messe . .
2 523500 70100 106 150311 1800 Gabriel & Co KG Ubernahme der Offenen Posten in
3 4567450+ 10018 107 160311 1800 DoldingerKlaus - p
3 4 8961320+ 10100 108 170311 1800 Bogner die Zuordnung
FIB AGENDA FIBU - 10000/2011 L+L GmbH - Buchungserfassung - Sammelbuchung E@g
Bearbeiten Optionen Skonto-Funktionen  Anzahlungs-Funktionen
248 aapd 0§ B | BEAl@W
Suche Beleg!
Personenkonto - Gliick Hildegard
[ Suchen | [ Meve Suche | Betrag 3.020.00+
Selektierte Buchungen in Euro Verfuigbare Buchungen in Euro
Personen.. Belegl ~ + Datum  Fallig Rech-Betrag  |Buch-Betrag Personenkonto| Belegl | Sachkonto |Datum Fallig |Betrag
3 10110 10 01.02.2011_15.02.2011 150,00+ 150,00~ > 10004 20 4400 06022011 20.022011 35000~
) 10110 1102022011 16022011 200,00+ 20000+ | 10004 21 4400 07022011 21022011 600,00+
10110 12 03022011 17.022011 250,00+ 2s000-| (@] | 10004 22 4400 08022011 22022011 23000+
10110 13 04.022011 18.022011 300,00+ 0000+ | 10004 23 4400 09022011 23.022011 48000+
10110 14 05022011 19.022011 500,00+ 500,00+ | (B
o i J /
Lfd-Nr. Umsatz Brutto Euro BU Gkto Be 1 Datum Konto
302000 10110 1703 1200
Gegenkonto: 10110 |7 | Werbeagentur Kramer
Konto 1800
FIE AGENDA FIBU - 10000/2011 L+L GmbH - Buchungserfassung - Ssmmelbuchung / =B ]
Bearbeiten Optionen _Skonto-Funktionen Anzahlungs-Funktionen
28B| Q][ O€|B | BAl@w 1.660.00+
Suche Beleg! 131 Skontofshig 3.060,00 il " I :
S 0004 Glick Hildegard '
Personenkaonto [10004] e G E I~ Skonto bei Gutschrifen bgsksichigen * Skontoautomatik Buchungen erzeugen und Formular schlieBen (F7)
Suchen | [ NeueSuche | Zahlbetrag ~Skonto 4000 - Gesamtberrag 306000+ |Uberzahlung als eigene Buchung speichem
Selektierte Buchungen in Euro Verfiigbare Buchungen in Euro e el @ar S g 2onlsr
Personen..|Belegl  ~ |Dawm  |Falig  |[[Rech-Betrag | Buch-Betiag |Belegl /| |Datum  |F3lig | Betrag
» 10110 10 01.022011_ 15022011 150,00~ 148,04+
|| 1010 1102022011 16022011 200,00+ 19739+
] w0 12 03022011 17022011 250,00+ 24673+ | (@)
|| 1010 13 04022011 18022011 300,00+ 296,08+
] w0 14 05022011 19.022011 500,00+ 19346+ | B
| | 10004 2006022011 | 20022011 350,00~ 4542+ @ Automatische Skontoverteilung
|| o004 21 07.022011 21022011 600,00+ 592,16+ . X
| 10004 22 08022011 22022011 moo- 2695 [0 aktivieren und die Buchungen
|| tooos 2309022011 [22.022011 ABD0C-| 477 iibernehmen (inkl. automatischer
OP-Ausgleich)
306000+ 302000+ 000+
“ m L3 < m I3
Zahibetrag Selokt B B | @8 erzeugen und Formular schlieBen (F7) ||
302000+ 302000 000 Restbetrag als eigene Buchung speichem
il Skonto wieder [éschen ] Restbetrag einer Buchung zuordnen
hi : als hlung gleict ig verteilen
Skentofunktionen aktiv
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2.3

Zahlungslauf aus offenen Posten einlesen

Sie konnen eine mit AGENDA FIBU erzeugte Zahlung aus offenen Posten (z. B.
Lastschrift fiir Debitoren) in der Buchungserfassung komfortabel bei der Zahlung

auflosen.

Nach Erfassung der Gutschrift in der Bank konnen Sie die Originalzahlung aufrufen

und den Zahlungslauf verbuchen lassen.

Die Buchungen werden automatisch erzeugt, die offenen Posten automatisch

ausgeglichen.

FIE AGENDA FIBU - 10000/2011 L+L GmbH - Buchungserfassung ==
Stammdaten Auskunft Bearbeiten Suchen OPQS Darstellung Tools Hilfe I
g H . c ' - . .
DESRAC FIE AGENDA FIBU - 10000/2011 L+L GmbH - Buchungserfassung - Zahlungslufe bearbeiten o] ]
Abr-Nr 4 12011 [$] 01042011-30042011 BuchKreis. 40 [#] Bank Datei Bearbeiten Optionen _Hilfe
Dialogerfassung = A Y H a
e JEEEEAIEIRREN LT | BAl @
Ta|Lfd-Nr. |UmsazEuro  [BUGKio  |Belegl | Datum |Konto Suche nach Nummer
1 148,04+ 310110 0 17031 1800
2 197.3%+ 310110 11170311 1800 ENummer | Positionen| Summe |Hausbank | Bankbez, /| Typ |Clearingdatum | Laufam | Gebuchtam
3 246,73+ 310110 12 170311 1800 1 1 500.00 Euro 1 Volksbank Rosenheim Uberweisung 14.07.2011 14.07.2011 1337
4 296,08+ 310110 13170311 ts00 1] 2 1 1378.00Euro 1 Volksbank Rosenheim Uberwsisung  14.07.2011 14.07.2011 1338
2 ggjg* ;}g&'ﬁ ;3 :;gﬁn :m | 3 2 16.746.76 Euro 1 Volksbank Rosenheim Uberweisung  14.07.2011 14.07.20111339
7 592 16+ 310004 21 170371 1800 4 2 6.300,00 Euro 1 Volksbank Rosenheim Ubarwa\.sunq 14072011 14072011 13:39
8 226,99+ 310004 2 170311 1001l * 5 = 6.300.00 Euro 1 Volksbank Rosenheim  Lastschrift 14.07.2011 14.07.2011 13:48 14.07.2011 13]
» 9 47373+ 310004 23 170311 1800
1
« 0 v
Satz5von 5
L )
Zahlungslauf aufrufen
und auswéhlen
o W ] r - [ i —aliE] g‘
T e e Belog! bawmkono | [IB AGENDA FIBU - 1000072011 L+L GmbH - Buchungserfassung - Fahlungslauf einlesen
6.300,00+| | E] 0104 1800 v | q | e EP
Gegenkonto Daten des Zahlungslaufs
Konto: 1800 Bank
D 5 Typ: Lastschrift
Durchgefihrtam: 14.07.2011 13:48 Von: siman
Anzahl Positionen: 2 Betrag: 6.300.00 Euro
Hausbank: 1 Fibukonto: 1300
[~ Zahlungslauf nach Ubernahme ldschen
Buchungsdatum: 0.04.20Mm ¥ Automatisch ausziffern
¥ Vemwendungszweck, Zeile 3, als Buchungstext ibemehmen
| Starten | Abbrechen
A

Zahlungen werden automatisch in
Buchungen umgewandelt.

v

10 250000~ 10100 00 010411 1800 ZE-Bogner

11 380000+ 10104 110 01.04.11 1800 ZE-Autohaus Wagner L
1 m T v
Lfd-Nr. Umsatz Brutio Euro BU Gkio Beleg DawmKonto  Kostl  Skomio  Buchungstext[0von 30 Stellen]

630000+ i o4 1800

Gegenkonio Saldo
Konto: 1800 Bank Salda: 265,853,855
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2.4 OP-Ansicht in der Buchungserfassung

Direkt in der Buchungserfassung kdnnen Sie mit der OP-Ansicht arbeiten. Alle
wesentlichen Informationen und Funktionen des OP-Kontos werden dargestellt.

Durch eine Buchung auf ein Personenkonto wird das zugehdrige OP-Konto
automatisch aktualisiert.

In der OP-Ansicht ist auch ein manueller Ausgleich von offenen Posten mdglich.

FIB AGENDA FIBU - 10000/2011 L+L GmbH - Buchungserfassung =l e
Stammdaten Auskunft Bearbeiten Suchen OPOS Darstellung Auswertungen Transfer Tools  Hilfe
hEsERCT || izel | | EA[@N
Abr-Nr 2 [ 20m 01.022011-28022011  BuchKreis: 40 [¥] Bank 1800 Euro
Dialogerfassung
Anfangsbestand:  118.840.10+ Lfd Bestand 116.106.75+ @
Lfd-Nr. |UmsatzEuro  |BU Gkio |Belegl [Datum [Konto  [Kostl | Skonto Euro[B [Eu [Eu-D [EU%
] i 10.795.00- 70030 01 100211 1800 Schweitzer Soriment
] 2 640368 70040 02 110211 1800 Design Studio
3 5.235,00+ 10000 103 120211 1800 Angerer
] 4 9698+ 10003 04 130211 1800 Bauer Hausvenwaltung
» 5 913335+ 3720 201102 280211 1800 L
« J D
Konto Angerer Fibu-Saldo 623500+ x

P —

Kontosaldo:

Markiert |Buch-Datum | Fallig-Dat.. © |M-Datum |M|D |Buchungstext | Sachkonto | Soll Euro |Haben Euro | Saldo Euro | Skonto Euro | Beleg2
» ElBelegi 111 523500 000 523500 0,00
| |5 Belegi 30
[ o] [01022011  [15022011 | |4 T0 [RA-Angerer | 4400 150,00 [ 150,00+ [
‘Summe 30 [ 150,00 | 15000+ |
EBelegl :31 320,00 2.00 32000 0.00
E) Belegl:32 185.00 0.00 185,00 000
EBelegl :33 345.00 0.00 34500 0.00
625500 | oasmone|
< i J 3
Lfd-Nr. UmsatzBrutto Euro BU Gkio Belegl Dawm Konto Kostl  Skonto B [0von 30 Stellen]
15000+ 10000 (&) 1800
Gegenkonto 10000 Angsvsv Saldo 6235005
Konto: 1800 Bank Saldo 1572153856
Debitor: Angerer
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2.5 Mahnungen / Kontoauszug

Mahnungen oder Kontoausziige fiir offene Posten erstellen Sie in AGENDA FIBU
direkt in der Buchungserfassung oder auch aus dem Offene-Posten-Konto heraus.

Mahnungen kénnen in englischer, spanischer und franzdsischer Sprache erstellt
werden. Sie kdnnen Mahnungen aber auch individuell nach [hren Anforderungen
erstellen.

L+L GmbH
Kiilte- und Klimatechnik

L+L GmbH

Kilte- und Klimatechnik

Lol il Bopae
Firma
Angsrer
Klimagerite
Herm Angerar
Hofstr. 1

L4, 33022 Remmkem

1LMAHNUNG

Kunden-MNr.
Tal.:

Konto-Mr. 10000

Sehr geshrter Herr Angarer,
83313 Siegsdord
Sia haben sicheriibarsshan dis untan aufeefiihrtan Fa
Bitta zahlen Sis bis spitestens 28.07.2011 das filligs (
Rosenhsim BLZ 71190000,

Kontoanszug

Beles-Nr.

Belez-Tiatum

Bergsir. 14

83022 Rosenheim

Telefon: 08031 555
Telefax: 08031 5555

Sollta sich Ihre Zahlune mit dizsam Schraibaniibarscl

Wir bitten um Pritfune und Ubarweisme der fillisen Positionsnauf unssr Konto.

04.07.2011 123451 14.06.2011 1 Fonto ;. 10000 Fonden Tk, Datom 30032011 | 5= 1
Buchungstext Varrugstage 10 Tal: Fax:
Mahngabithr
Verzugszinsan 3,00% Szhr geshrter Harr Angarer,
Ge e
semibeteas disser Kontoauszug zeigt Thnen den sktuallen Stand unserar /Threr Fordsnmeen.

bitta als gzzenstandslos. Beles-Nr. Belez-Datum  Beles?  Rechnumg Gutschrift Betrag

15.02.2011 30]01.02.2011 150,00 150,00
it freundlichan Griifizn FA-Angerar

01.03.2011 31/15.02.2011 320,00 320,00
L+L GmbH RA-Angerar

04.03.2011 32]18.02.2011 185,00 185,00
i.A Herr Miillar FA-Angsrer

07.03.2011 33]21.02.2011 34500 345,00

RA-Anperar

26.03.2011 111]12.03.2011 5.235,00 5.235,00

Angsrer

Gresamtbetras Euro 6.235,00

Machricht.

Wit freundlichen Gritfien

L+L GmbH

1.A. Herr Millar

Bai eventuellen Unllarhsitsn beziiglich sinzalnar Positionsn bittan wir umThrs




2.6 Offene-Posten-Liste

Mit der Offene-Posten-Liste haben Sie einen schnellen Uberblick tiber die offenen

Forderungen und Verbindlichkeiten.

Die Auswertung kann getrennt nach Debitoren und Kreditoren erstellt werden.

Erstellen Sie eine Stichtagsliste oder lassen Sie nur die offenen Posten darstellen, bei
denen der Kontosaldo groBer als das eingerdumte Kreditlimit ist.

Offene-Posten-Liste Debitoren (nur offene Posten) in Euro

10000/2011 L+L GmbH

Seite 1 von 1

gebucht bis 472011 01.04.2011 - 30.04.2011, sortiert nach K Beiegt
== e T T T == =
10000 Angerer
5 TED 00- 5000+
1 320,00+ 330,00+
I 185,00+ 185,00+
12 00 RAAngerer 32500+
7 3 400 [ Angerer 5235 00+ 523 00+
10000 Angerer 235,00+
10005 Avermaier
s] 31032011 [ 14042011 | a0 T 2ap0] I 25000,00+ I 2500000+
i | 07045011 [15.02 2011 0] 23001 T 5.000,00+ T
1za] 02.04.2011 [16.08.2011 | | T 2400] | 75,00+ [ 5.075,00+
124] 02042011 [16.02 2011 | | T 2400] | 75,00+ [ 75003
10005 Auermaier 20.150,00+
10003 _Bauer Christoph
112] [12.02.2011 [27.02.2011 [ [ a0 T 2200 Bauer | 96,98+ 96,98+
10003 Bauer Christoph 9698+
10004 Gliick Hildegard
T7a] To7.65.2677 [1505.2017 T 5 1 300 [ RAGIoS ildegard T 300,007 SE0000%
10004 Gliick Hildegard 2.800,00+
10110 Kramer
113] Jot.03 2011 [1503 2011 | [ a0 T 2400[RA Frsmer I 2.500,00+ 250000+
10110 Werbeagentur Kramer 2.500,00+
Bushungen gesamt: 12 Summe  SollHaben/Gesame 42.781,98+ 0,00+ 4278138+
Legende: Belegt = 1 - W-Datum = Agenda

Beleg2 = 2 B-Datum = F-Datum
MK = ermittelte Mahnstufé/zuletzt gedrucke Mahnstufe {0=keine Mahnung); Gito = Gegenkonto;

S

FIE AGENDA FIBU . 10000(..)- Offene-Posten-Liste = L
SAWXHERRM & | EAlOWw
Von Bis
[~ Sachkonten 1 9999
¥ Debitoren 10000 63999
¥ Kreditoren 70000 99999
Datum:
Selektion
¥ Nur offene Posten
I~ Personenkonten: Kontosalda gréRer Kreditiimit
I~ Fremdwahrungsangaben drucken
Sortierung
1.5ufe  Kontonr
" Kontobegeichnung
" Kontogode
* Fibu-Kontenbezeichnung
" Falligkeitsdatum
2 Stufe  Buchungsdatum
= Belegl
i~ Falligkeitsdatum
| 1= Drucken | [ Optionen
Drucker: hp Laserlet 1320 PCL 6




2.7 Falligkeitsliste Intervall

Mit der Falligkeitsliste Intervall kénnen individuelle Auswertungen zur Félligkeit im
Bereich einer Offenen-Posten-Buchfiihrung ermittelt werden.

In der Hauptansicht werden die einzelnen Personenkonten mit der Darstellung der
gewahlten Intervalle dargestellt.

In der Detailansicht werden die Ergebnisse je Belegnummer zum Personenkonto
dargestellt. Sie konnen hier direkt bis auf Buchungssatzebene navigieren - und auch
einen digitalen Beleg zur Position aufrufen.

FIB AGENDA FIBU . 10000/2011 L+L GmbH - Falligkeitsliste Intervall - Falligkeit nach Intervallen =)
EEIEEE EZEIE N EE | EAlow|
Stichtag 01012011
Typ ’
g | Konto Name , |Gesamt Ohne <30Tage |>30Tage  >60Tage  |>90Tage  |>120-Tage |Ansprechpartner  |Telefon Kreditimit
Falligkeit  |<=3101.2011 531012011 [>02032011 _|>01042011 _|>01.052011+ )
| & Typ:Debior —— Hauptansicht
10103| Achim Wiedemann GmbH 3500000+ 35.000.00+] 0841/5689
] 10000 Angerer 623500+ 47000+ 576500+ 1000000+
| Auermaier 5924000~ 409000~ 5515000+ Frau Auermaier 08031/45987 2500000+
] 10104/ Autohaus Wagner 760000+ 3.800.00+ 350000+ 089/6367464
] 10003 Bauer Chistoph 96,98+ 96,98+ 08062/4354 30.000.00+
] 10100 Bogner 525000+ 25000+ 2500.00+ 250000+ [
] 10700| Deutsche Stahiwaren GmbH 6000000+ 60.000.00+ |0931/25646
Summe: Debitor 17342198~ 000-| 434000 101.770.00+] 586198+ 6145000+ 000+ [ 6500000+
[ 17342198 000+ 434000+ 10177000+ 586198+ 6145000+ 000+ 6500000+
D ] v
- > > > : :
S G e Detailansicht

105 19012011 2400.00+ RA-Auermaier
] 107 20012011 600,00+ 600,00+ RA-Auermaier
D 108 22012011 730007 FA000% RAAuemaier
] 10929012011 36000+ 360,00+ RA-Auemaier
| 914042011 2500000+ 2500000+ RA-Auermaier
| 122 14042011 2500000+ 2500000+ RA-Avermaier
| 123 15042011 500000+ 500000+ RA-Auermaier
| 123 16042011 7500+ 7500+ RA-Auermaier Il
] 124 16042011 7500+ 7500+ RA-Auermaier -

Durch die Angabe von Kreditlimit, Ansprechpartner und Telefonnummer kénnen Sie
bei Uberschreitung des Kreditlimits direkt Kontakt mit Inrem Geschiftspartner auf-
nehmen und die Falligkeiten besprechen.

Fa nach in Euro
10000/2011 L+L GmbH Seite 1 von 1
SHicnag: 1012014 Inemall 0 Tagial Anzaht:
Déstian von 18000 i 65550
konto | Bezeichnung ot | ome | < 30Tage 50 Tage | 750 Tage | +120s Tage | Wmdiimt | Anaprachparis [Teiaion
Flligreit | <o1.012001 | >31012911 | 02032011 | 01042011 | ~0v08.2070
Jo0s I ey e < AT 35 0000+ o Fuprmaier | GROTTAREAT
e Fn o S oo S
10100 Bomner Zo0.00e FETES
A . 2o E Cereres
Summe Debitorens| 4712190 cowon:| | amoons| i2ieises| 0130007
saratracte
Kantobezsichnung
Agenda
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3  Funktionsiibersicht

Stammdaten allgemein

Assistent zur Einrichtung der Offene-
Posten-Buchfiihrung
Ausbuchung Kleindifferenzen
- Kleindifferenzen in Euro oder Prozent
- Ausbuchungskonto Debitoren [ Kre-
ditoren festlegen
Falligkeit definieren
Skontobedingungen nach Tagen /
Prozent hinterlegen
= Mahnwesen definieren
- Mahnfristen 1-3
- Letzte Frist
- Mahngebiihren in Euro und Verzugs-
zinsen je Mahnstufe
- Mahnlimit hinterlegen
- Formulare fiir Mahnungen und Kon-
toausziige erstellen
- Standard-Formularvorlagen
- Individuelle Formularvorlagen
- Vorschau fiir Formularvorlagen
- Mahntexte in folgenden Sprache
integriert:
- Deutsch
+ Englisch
- Franzdsisch
- Spanisch
- Individuelle Sprache
= Platzhalterassistent fiir Mahntexte

Stammdaten Personenkonten

= Personenkontonummern (bis 9-stellig
nummerisch)

= Debitoren und Kreditoren anlegen

= Personenkonten kopieren

= Personenkonten reorganisieren (alter
-> neuer Inhalt)

= Angaben zum Mahnwesen [ Zahlungs-
verkehr individuell je Personenkonto
festlegen

= USt-ID-Nr. automatisch priifen

= Adresse, Telefon, Bank erfassen

= Aktivkennzeichen setzen

Funktionen in der Buchungserfas-
sung

= Personenkonto gegen Personenkonto
buchen

= Priifung doppelte Buchungen Perso-
nenkonten

= Automatische Skontopriifung

= OP-Konto aufrufen

= Buchen in OP-Ansicht

= Individuelle Falligkeit in Belegfeld 2
definieren

= OP-Suche

= Sammelbuchung (personenkontoiiber-
greifend)

= Zahlungslauf auflésen

= Automatischer OP-Ausgleich

= Zahlungen sperren

= Mahnkennzeichen anpassen

Bearbeitungsfunktionen

= Zahlungen aus offenen Posten bereit-
stellen
- Zahlungsausgédnge bereitstellen
- Lastschriften bereitstellen
- Nach Falligkeitsdatum
- Bereitstellung vor Erreichen der
Skontofrist
- Datum néchster Zahlungslauf festle-
gen
- Zahlungsvorschldge anzeigen
- Zahlungsauftrage erzeugen (Last-
schriften, Uberweisungen, Barzah-
lung oder Scheck)
- Uberweisungen im SEPA-Format
erzeugen
= Automatischer Auszifferungslauf
- Auszifferungslauf nach Belegnum-
mern oder Konten gesamt
- Abstimmungspriiflauf
- Kleindifferenzen ausbuchen
= OP-Buchungen initialisieren
- Auszifferungslauf zuriicksetzen
- Falligkeiten neu berechnen
- Ubernahme der offenen Posten
Salden- oder Einzelposten bei der
Jahreslibernahme

Auswertungen Offene-Posten-Buch-
fiithrung

= Offene-Posten-Liste
- Getrennt nach Debitoren [ Kreditoren
- Stichtagsliste
- Darstellung der gebuchten Fremd-
wahrung
- Auswertung nach liberschrittenem
Kreditlimit
- Umfangreiche Sortierungsmdglich-
keiten
= OP-Konto
- Anzeige inkl. Kreditlimit
- Mahnung /[ Kontoauszug direkt auf-
rufen
- Darstellung digitaler Beleg
- Ausgleich (Auszifferung) direkt im
OP-Konto
- OP-Suche
- Notizen erfassen
- Druck OP-Konto inkl. Stammdaten
- Sortierung nach Kontengruppen
- Stammdaten Personenkonto aufrufen
und bearbeiten
Mahnungen [ Kontoausziige
- Mahnungen Debitoren
- Kontoausziige Kreditoren
- Mahnlauf wiederholen
- Stichtags-Auswertungen
- Vorschau Mahnung [ Kontoauszug
Zahlungslisten
- Zahlungsvorschlagsliste
- Zahlungsavis drucken
= Dauerauftragsliste
- Zahlungsvorschlagsliste
« Zahlungsavis drucken
Belegliste
Falligkeitsliste
- Getrennt nach Debitoren [ Kreditoren
- Stichtagsbezogen
Falligkeitsliste Jahre
- Falligkeit nach Kalenderjahren ein-
grenzen
- Getrennt nach Debitoren [ Kreditoren
- Darstellung Falligkeit nach Tagen,
Wochen oder Monaten
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= Filligkeitsliste Intervall
- Getrennt nach Debitoren [ Kreditoren
- Stichtagsliste
- Falligkeiten nach Tages-Intervallen
darstellen
- Umfangreiche Sortierungen
- Wertekontrolle
- Darstellung Falligkeit je Personen
im Intervall
- OP-Konto aufrufen
- Buchungsauskunft aufrufen
- Diagramm erstellen
- Anzeige des Ansprechpartners des
Personenkontos (inkl. Telefonnum-
mer)
- Kreditlimit Personenkonto

= QP-Jahresiibersicht

- Getrennt nach Debitoren [ Kreditoren
- Umfangreiche Sortierungen

= Kreditlimit

- Getrennt nach Debitoren [ Kreditoren
- Sortierung nach

- Betrag absolut

« Ausschopfung in %
- Wertekontrolle

- OP-Konto aufrufen

- Buchungsauskunft aufrufen

Daten-Import

Einlesen Personenkonten

Einlesen OP-Liste (DATEV)

Einlesen Kreditoren (in Verbindung mit
CRM)

Einlesen Debitoren (in Verbindung mit
FAKTURA / CRM)

Daten-Export

Auslesen Personenkonten (ASCII-For-
mat)

Auslesen Personenkonten (DATEV-
Format)

Auslesen OP-Konten der Debitoren |
Kreditoren (ASCII-Format)

Auslesen Debitoren und Kreditoren (in
Verbindung mit FAKTURA / CRM)
Auslesen OP-Konten der Debitoren /[
Kreditoren (in Verbindung FAKTURA /
CRM)

AGENDA-Software - Informationen & Kontakt

Weitere Informationen auf unserer Website agenda-software.de

= Software fiir Steuerberater

= Software fiir Buchhalter

= Software fiir Unternehmen

Haben Sie Fragen? Wir sind fiir Sie da.

Telefon: 08031 2561 - 432
E-Mail:

= |nformationen iiber AGENDA

sales@agenda-software.de
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http://www.agenda-software.de/steuerberater
http://www.agenda-software.de/unternehmens-informationen
http://www.agenda-software.de/buchhalter
http://www.agenda-software.de/unternehmen

AGENDA-Software ﬂg

jetzt kennenlernen!

Faxantwort

anda

Software

Per Fax an: 08031 2561-90

E Ja, ich méchte die AGENDA-Software kennenlernen.
Bitte senden Sie mir das Infopaket gratis & unverbindlich zu.

Inhalt: - ,
= Présentations-DVD mit vielen Videos zur AGENDA-Software
= Ausfiihrlicher Produkt-Katalog

= Kontaktdaten lhres persénlichen Ansprechpartners

Name:

StraBe:

PLZ [ Ort:

Telefon:

Telefax:

E-Mail:

Online-Formular

Fordern Sie hier lhr Infopaket online an...

Unser Tipp: Online-Test

Sie mochten die Software gerne selbst testen? Dann klicken Sie auf folgenden Link:

Hier gleich online testen...

Agenda Informationssysteme GmbH €& Co. KG | OberaustraBe 14 | 83026 Rosenheim
Telefon 08031 2561-0 | Telefax 08031 2561-90 | E-Mail info@agenda-software.de | Internet www.agenda-software.de
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http://agenda-software.de/infopaket
http://www.agenda-software.de/testen
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