Aganda

Software

HONORAR

Honorarabrechnung




Inhaltsverzeichnis

1 Leistungsbeschreibung

2 Integration in das AGENDA-System

3 Highlights

3.1 Freie Formulargestaltung
3.2 Positionsvorschlage aus Leistungen bzw. Gegenstandswerten
3.3 Mandantenauftrage

3.4  Freie Auswertungsgestaltung

4 Funktionsiibersicht

Autor: Markus Berngehrer

03

04

05
05
06
07
08

09

HONORAR Honorarabrechnung | 02



1 Leistungsbeschreibung

HONORAR dient zur Abrechnung der erbrachten Leistungen gegeniiber den Man-
danten gemaB StBGebV oder RVG. Es lassen sich alle Gebiihrenarten berechnen. Sie
konnen invidividuelle Mandantenvereinbarungen hinterlegen. Rechnungsformulare
gestalten Sie individuell in Microsoft Word.

Automatische Lastschriften sorgen fiir einen schnellen Zahlungseingang. Wiederkeh-
rende Rechnungen, z. B. fiir Pauschalen werden automatisch erstellt. Der Gebiihren-
katalog gemaB StBGebV und RVG ist hinterlegt. Die Schnittstelle zu AGENDA FIBU
ermoglicht die Debitoren-Sollstellung.

Auswertungen kdnnen Sie an lhre Anforderungen anpassen. Diese kdnnen Sie am
Bildschirm ansehen, ausdrucken oder auch an Word oder Excel tibergeben. Als Alter-
native dient die integrierte PDF-Funktion.

Auf Basis der vorhandenen Leistungsauftrage erstellen Sie Positionsvorschlage.
Vorauszahlungsbelege oder Gutschriften kdnnen bei Endbelegen abgezogen werden.
Je nach Zahlungsart des Mandanten erfolgt der Vorschlag eines Zahlungstextes pro
Beleg. Auf dem Ausdruck der Belege kann die Zehntelangabe wahlweise als Dezima-
langabe ausgegeben werden. Sie kdnnen die Startnummer zur Belegnummerierung
frei wahlen.
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2 Integration in das AGENDA-System

HONORAR ist voll in das AGENDA-Gesamtsystem integriert, bezieht Daten von anderen
Anwendungen und stellt Daten zur Verfiigung. Sie profitieren von einer konsistenten
und fllissigen Datenhaltung.

HONORAR Honorarabrechnung

FIBU

Finanzbuchfiihrung

ZAHLUNG

Zahlungsverkehr

LOHN

Lohn- und Gehaltsabrechnung

LEISTUNG
Leistungserfassung und
-analyse

Gegenstandswerte Ausgangsrechnungen » | FRISTEN
L4
¢ Fristen und Bescheide
FIBU Buchungen
Lastschriften Gegenstandswerte STEUERN
¢ Steuerberechnung
HONOR[’)AR] Mandanten,
Honorarabrechnung Kanzleimitarbeiter
G tand t
egenstandswerte < M1V
Zentrale Mandanten- und
Institutionsverwaltung
 Erlose
¢ Rechteverwaltung BENUTZER
Leistungen Benutzerverwaltung
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3 Highlights
3.1 Freie Formulargestaltung

Die Rechnungsformulare sind Word-Dokumente. Es besteht damit eine freie
Gestaltungsmaoglichkeit, z. B. inkl. Ihres Firmenlogos.

Es stehen einige Gestaltungsvorschlage zur Verfligung. Sie kdnnen nicht gewiinschte
Angaben entfernen oder liber eine sogenannte Vorlagenhilfe weitere Informationen in

das Formular aufnehmen.

Schriftart und -groBe sind frei definierbar.

;F!__I) = Vorschlag0s.doc [Kompatibilitstsmodus] - Microsoft Word [E=ET=)
&)

Start | Einfogen  Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Acrobat @

I A ST S S 7

g 5 | BT E A e ] A7

Zwischenablage Schiftart 5

- 44 suchen ~
[AZBWQD:%MB':CCD( AaBb( AaBb( aaBbCel A 2 Ersebzen

%
1 Standard | T Kein Lee.. Uberschrif... Titel Untertitel _ Formatvorlagen i
5 Markieren ~

Formatvorlagen || Bearbeiten

SIMON & PARTNER Steuerberater | Wirtschaftspriifer

Bimon & Parmer. Rosenheimer Str. 128, 81541 Minchen Rosenheimer Str. 128
21541 Miinchen
«R-Anschrift1» Telefon: 089/6725410

«R-Anschrift2y»
«R-Anschrifi3» Telefax: 089/6725421

«R-Anschriftd» R-USt-ID-Nr»

«R-Anschrifts Bankverbindung:

(R-dnschifity «R-Bank»

«R-Anschrifi7»

“«R-Anschrifi§» BLZ «R-BLZ»
Kanto «R-Konte»

«R-Belegart» «R-Status»
«RTitel

Belegnummer Damum Tuser Zeichen
«R-ReNor «R-Mandants «R-Datum» R i

«R-Kopfiext»

“TA-Bezeichmung Wert/ Tab. Aman | Gebihr
Paragraf Menge / Einh. inEaro
Ubertrag «T80»
TPrP-Beschraibung: i PNerr P &
«P-ParagrafyP-Geselz Einheit» Ansatzs
23

PBetragy

Leisnmgszeitpunkt: <R Leistungszeitpunkt Nettobetrag R Netto)
+ R UstProz» % USt R UstBetrags

«RBrutton
~Vorschuss R Vorschussy
Zeile loschen wenn kein Vosschussabzug «R-Zahlbetrag/Guthaben»

ImVorschuss enthaltene USt

Seitlvonl Worter89 | Deutsch (Deutschiand |
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3.2 Positionsvorschlige aus Leistungen bzw. Gegenstandswerten

Aus den erfassten Leistungen der Mitarbeiter bzw. den bereitstehenden
Gegenstandswerten konnen vom Programm Positionsvorschldge angelegt werden.
Diese Vorschlage sind vom Anwender jederzeit veranderbar.

HOK AGENDA HONGRAR - Rechnungen - Erfassung ==
Datei Bearbeiten Hilfe
ODEIGEI S| BM4r Ml X @ | BAl@w
Rechnung 800000010 10000 L+L GmbH, Buchfihung/Lofn Mérz 2011
Entwurf

Beleg | Steuerung | Abzige Leistngen |

[&| B | [ 3| [_# Avtrage suchen | =» Leistung entiemen ||_Ek Leistung zuordnen ][ Leist/Pos.

ST

Abrechnungsgrundlagen

erzeugen

I |Positio... |B | |Betrag < |Zeit |Stund... |Planerlés | Ko: | Kosten |Enlos | Deckung... |
| |2 Autrag - 10000-2011/03-33
0 [@Tatgkeit: 3301 Buchfuhmng einschi. Kontieren d. Belege
L 800000010 1[Leistung | 7500000 HON AGENDA HONORAR - Rechnungen - Erfassung =)o
300000070 1/Edos |
Ij Datei Bearbeiten Hilfe
EDHID@\%\E@\MQDDU\M B 1A | BEAjl@w
| |l Aufreg  100002011/03:34 Rechnung 800000010 10000 L+L GmbH. Buchfihrung/Lohn Mérz 2011
|2 Tatigkeit: 3401 Erstmalige Einrichtung von Lohn Entwurt
[ [ T 200] Beleg | Steuenng | Abzige | Leistungen |
800000010 2|Leistung | | = p—
! 300000010 2lEes ‘ ‘ - Mandant | 10000)[&]  Belegnr 500000010|  Ausgangsbeleg
18| Kalte- und Klimatechnik H R Buchfihrungflohn  »  Geset: | SIBGebVab010107 ‘ Gedrucktvon:
T e Belegdatum 13072011 Belegart |Rechnung -3 R manuell:
R Leistungszeitp. 072011 [G) Rechnungstitel manuell r
. v Miarbeter. Unser Zeichen
Buchfiihrung/Lohn Marz 2011 B @
Fiirfolgende in lhrem Aufirag ausgefilhrte Leistungen erlauben wir uns laut (StBGebV) zu berechnen - @
DElOH[M4 P M B s 8
Position | | Aufirs
Druckf..  |Pos | Gebiihrennr.| Gebilhrenname |GegW/Menge/z... |Preis Berag | Hekdar| Einheiten | Aufira
LS i i i 3301 Buchfiihnung einschi. Kontieren d. Belege 72,000 70010 &E40 0000
4 . 2 2 3401 Erstmalige Einrichtung von Lohn 2.100| 900 18.00 AN 10000,
Suche = Aus Satz3von2 Sortiert nach: Druckfolge+ Kanzlei: 103 3 1600 Post-und Telekommunikationsentgefte 100 2138 2138 10000
gl I J D
Wir bedanken uns fir das enigegengebrachte Vertrauen und die gute Zusammenarbeit 210 Ustrroeent 1000 2037+ Netioberrag 12828+
4| - Abzugsbetrag 19,00 000+ Brutiobetrag 152,65+
o 000+ Zahlbetrag 15265+
Suche = Aus. Satz1von3 Sortiert nach: Druckfolge+ Kanzlei: 99999 Simon & Partner
- N
HOH AGENDA HONORAR - Positionen - Erfassung =
Datei Bearbeiten Hilfe
DE G| 44 b bl % BBk s | BEAl@W
Rechnung 800000010 10000 L+L GmbH, Buchfiihrung/Lohn Marz 2011
Entwurl
Position | Vorjahr | Leistungen |
Gebuhr Gebuhrenrahmen
Gebihrennummer: £| Buchfihrung einschl. Kontieren d. Belege Wertgebihr Tabelle: C
Zeilgebuhr: [~ Pauschale: [T It Vereinbarung ™ StBGebV ab 01.01.07 §33Abs. 1
Auftrag Satzvon 210 EURO von: 2540
Jahi/Periode 2011 03 Marz Satz bis 12/10  EURO bis: 15240
Aufragsgruppe: 33 Buchfiihrung Vorschlag: Vorschlag: 0.00
Aufirag: 10000-2011/03-33) Mindest-Gegenstandswert:
= Mindest-Gebiihr 10,00
Fibu —
_ Postgebihren maximal 20.00
Erléskonto 4404 [ Buchfihrung g
Positionsbeschreib
Mitarbeiternr. 2 Simon Klaus .
B 1g einschlieflich des Kontierens der Belege
Kostenstelle
EURO 75000 |Ansatz 90 53 10 (5| Anzatl. 100
Positionsbetrag
Euro: 11430 =
Interne Notiz
Suche = Aus Satz1von3 Sortiert nach: Druckfolge+ Kanzlei: 99999 Simon & Partner
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3.3 Mandantenauftrige

Individuelle Mandantenvereinbarungen kénnen hinterlegt werden.
Beispiel: Stundensatz-Vereinbarungen oder Gebiihrensatz-Vereinbarungen

r
HON AGENDA HOMORAR - Mandanten-Stundensitze - Erfassung

=)

Datei Bearbeiten Hilfe
ODE LT M4 PP XEDRR | BEA@W
Stundensatzvereinbarung
Mandant 10000 (& ] L+L GmbH
Auftrag: Buchfihrung
Mitarbeiter: g @ Miller Maria
Gultig ab: 02.05.2011
Stundensatz: 80.00
Suche = Aus Satzlvonl Seortierung: Mandantennr.+ Kanzle: 99999 5
L "y
' ™
HON AGENDA HONORAR - Mandanten-Gebhren - Erfassung (=] B
Datei Bearbeiten Hilfe
ODE| G| 44 b bl B | BEAl@N
Mandant 10000 | L+L GmbH
Aufrag: 33 Buchfilhrung
Gebuhrenvereinbarung
Gesetz: StEGebV ab01.01.07 ~
Gebiihr 3301 Buchfithrung einschl. Kontieren d. Belege
Giltig ab: 0211.20m
Gebihrenrahmen:
Ansatz Betrag: Pauschale erlaubt ¥
Ansatz Zehntel: 2/10 12710 Zeitgebihr erlaubt
It Vereinbarung ¥
Suche = Aus Satz0won 0 Sortierung: Mandantennr.+ Kanzlei: 93999 Simon & Partner
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3.4 Freie Auswertungsgestaltung

Es stehen viele verschiedene Auswertungen zur Verfligung (z. B. Rechnungsaus-
gangsbuch, Kosten-Erlés-Vergleich, Mitarbeiter-Erlésanteile oder Mandanten-
Geblihreniibersicht).

Zusatzlich kdnnen diese Auswertungen liber den sog. Listendesigner bearbeitet
werden.

D. h., es kénnen nicht benétigte Informationen (Spalten) entfernt oder zusétzlich
gewlinschte Spalten hinzugefiigt werden.

(HON AGENDA HONORAR - Positionen - Listendesigner [E=REEE )
Datei | Bearbeiten  Optionen  Hilfe
WEIEEEEED DR | BAl@Ww
Listenname: Beleg-Erlosliste - LY <alle> - Agenda Standard
Listenansicht Steuerung | Statistik |

Spalten Optionen

Unsichtbar: Sichtbar I™ Blattzusrichtung
Uberschrift = [* Ubernehmen I”IUbelschriﬂ Funki |;"- i automatisch

<Leers ”IDatum E Linksbiindig

Entfe

Anzahl 8 Friepen ”lMandant E Linksbiindig 4 [S)ummelnzT\Ie als
Aufragsgruppe [» Alle ibernehmen ]”IMnarben_gmr § Rechtsbindig oppeizeile
Aufiragsgruppenname| 4@ Alle entfemen ”IGebuhr = Lmksbunfﬁ\g. I Seitemwechsel bei
Auftragsgruppennr ”IBetrag Summe 'é Rechtsbiindig Gruppenwechsel
Belegart [3 Rang nach unten I Prozentanteil Summe E Rechtsbiindig

oo —
4 Rang nach aben
Einheiten 9 = Listenbeschreibung

Je Belegnummer wird eine

Erlt_)skonmbezelchnur Summe der Netiobetrdge
Erdskontonr. ermittelt und prozentual auf
Gebuhrenart die Gesamtsumme der
Gebihrenname gesuchten Rechnungen
Gebihrennr. '~ versit
GegW/Menge/Zeit

Gesez

Hektar

Jahr

Kostenstellenname
Kostenstellennr.
Mandantenname

Mandantanne

4 I b

Gefundene Sitze: 3 Sortiert nach: Datum-+ Kanzlei 99999 Simon & Partner
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4  Funktionsubersicht
Allgemein

= Netzwerkfahig

= Mehrbenutzerfahig

= Mehrkanzleienfahig

= MS Office-Integration

Zentrale Benutzer- und Rechteverwal-
tung

Bearbeitung

= Import zentraler Gegenstandswerte
= Erfassung von Gegenstandswerten
= Bereitstellung von Lastschriften

= Ubergabe der FIBU-Buchungen

= Reorganisation von Positionen

= Rechnungsschnellerfassung

Stammdaten

= Standard-Gebiihrenkatalog fiir
StBGebV und RVG

= Mandantenauftrage mit individuellen
Vereinbarungen

= Belegparameter fiir die Erstellung von
Rechnungen

= Formularverwaltung

= Periodenverwaltung

= Kostenstellenverwaltung

= Erldskontenverwaltung

= Auftragsgruppenverwaltung

Erstellen und Bearbeiten von
Rechnungen

= Manuelle Rechnungserfassung

= Manuelle Zuordnung von Leistungen
zu einem Beleg

= Automatische Rechnungserstellung
auf Basis der erfassten Leistungsauf-
trage

Auswertungen

= Freie Positionsauswertung (z. B. Mitar-
beiter-Erldsliste, Rechnungsprotokoll,
Kostenstellen-Erlosliste, Mandanten-
Monatsiibersicht)

= Freie Auftragsauswertung (z. B.
Kosten-Erlosvergleich, Leistungsnach-
weis, Mitarbeiter-Erldsanteil, interner
Leistungsnachweis)

= Alle Auswertungen kdnnen liber den
sog. Listendesigner an individuelle
Anforderungen noch zusatzlich ange-
passt werden

Transfer

= Import von Rechnungen
= Export von Rechnungen

AGENDA-Software - Informationen & Kontakt

= Software fiir Steuerberater

= Software fiir Buchhalter

= Software fiir Unternehmen

Telefon: 08031 2561 - 432

E-Mail:

Weitere Informationen auf unserer Website agenda-software.de

= |nformationen iiber AGENDA

Haben Sie Fragen? Wir sind fiir Sie da.

sales@agenda-software.de

AGENDA Systemintegration

= FIBU
- Bereitstellung von Gegenstands-
werten
. Ubergabe von Buchungen (Aus-
gangsrechnungen)
= ZAHLUNG
. Ubergabe von Lastschriften
= LOHN
- Bereitstellung von Gegenstands-
werten
= LEISTUNG
- Bereitstellung von Leistungen (Auf-
tragen)
- Ubergabe von Erlosen
= FRISTEN
- Ubergabe von Ausgangsrechnungen
(Postausgang)
= STEUERN
- Bereitstellung von Gegenstands-
werten
= ZMIV
- Bereitstellung von Mandanten-
Stammdaten
- Bereitstellung von Mitarbeiter-
Stammdaten
= BENUTZER
- Zugangskontrolle zum Programm und
zu Programmfunktionen
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http://www.agenda-software.de/steuerberater
http://www.agenda-software.de/unternehmens-informationen
http://www.agenda-software.de/buchhalter
http://www.agenda-software.de/unternehmen

AGENDA-Software ﬂg

jetzt kennenlernen!

Faxantwort

anda

Software

Per Fax an: 08031 2561-90

E Ja, ich méchte die AGENDA-Software kennenlernen.
Bitte senden Sie mir das Infopaket gratis & unverbindlich zu.

Inhalt: - ,
= Présentations-DVD mit vielen Videos zur AGENDA-Software
= Ausfiihrlicher Produkt-Katalog

= Kontaktdaten lhres persénlichen Ansprechpartners

Name:

StraBe:

PLZ [ Ort:

Telefon:

Telefax:

E-Mail:

Online-Formular

Fordern Sie hier lhr Infopaket online an...

Unser Tipp: Online-Test

Sie mochten die Software gerne selbst testen? Dann klicken Sie auf folgenden Link:

Hier gleich online testen...

Agenda Informationssysteme GmbH €& Co. KG | OberaustraBe 14 | 83026 Rosenheim
Telefon 08031 2561-0 | Telefax 08031 2561-90 | E-Mail info@agenda-software.de | Internet www.agenda-software.de
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http://agenda-software.de/infopaket
http://agenda-software.de/testen
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