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1 Leistungsbeschreibung

Mit AGENDA FRISTEN erfassen Sie alle Postein- und —ausgange sowie alle Fristvorgdnge
revisionssicher.

Beim Programmstart zeigt Ilhnen die Anwendung alle offenen Posteingange, Fristen und
Postausgange an.

Dementsprechende Termine werden in der Anwendung KALENDER angezeigt. Auf
Wunsch werden Sie erinnert. Ebenso konnen Sie fiir Posteingdnge einen Wiedervorlage-
termin und einen Bearbeitungstermin an KALENDER Ubergeben.

FRISTEN berechnet automatisch die Rechtsbehelfsfristen von Bescheiden.
Nach Priifung der Bescheiddaten tiber das Programm EBP (Elektronische Bescheidprii-
fung) erstellen Sie anschlieBend direkt aus der Anwendung das entsprechende An-

schreiben fiir Inren Mandanten.

Alle in DMS erstellten Dokumente und in HONORAR erfassten Rechnungen stehen
Ihnen im Postausgangs-Buch zum Importieren zur Verfligung.

Fristen automatisch berechnen
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2 Integration in das AGENDA-System
FRISTEN ist voll in das AGENDA-Gesamtsystem integriert, bezieht Daten von anderen

Anwendungen und stellt Daten zur Verfiigung. Sie profitieren von einer konsistenten
und flissigen Datenhaltung.

FRISTEN Fristen und Bescheide

Bearbeitungstermine /
Wiedervorlagen
ZMIV Vorfrist [ Fristen KALENDER

Kanzleimitarbeiter )
Zentrale Mandanten- und Zentrale Terminverwaltung

Institutionsverwaltung

v

Rechteverwaltung

BENUTZER filr Mitarbeiter FRISTEN Bescheidpriifung . EBP
Fristen und 4 : -
Benutzerverwaltung Bescheide Elektronische Bescheidpriifung
lAnschreiben
Ausgangsrechnungen T | Dokumente anzeigen . DMS
HONORAR ” | Dokumenten-Management-
Honorarabrechnung Dokumente importieren System
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3 Highlights
3.1 Effizientes Zusammenspiel von FRISTEN und KALENDER

Das Ablaufdatum einer Frist, bzw. Vorfrist wird wie ein Wiedervorlage-, bzw.
Bearbeitungstermin in AGENDA KALENDER eingetragen.

Zum Termin-Zeitpunkt erhalten Sie zuséatzlich eine Erinnerung am Bildschirm
angezeigt.

[ @ AGENDA MESSENGER: =)
i . EAlew
Betreff zu erledigen in
Termin: Fristvorgang/Fristende 10000 L+L GmbH, Gewerbesteuer 15 Min.

Termin: Fristvorgang/Fristende 10000 L+L GmbH. Gewerbesteuer

03.11.2071 11:45 bis 03.11.2011 12:00 (langfristige Erinnerung)

Ereut erinnerm in: + | Neu erinnern [ N2l SuSOENAEN << ” Alle Infos léschen ” Info ldschen

L J

KALENDER-Infos

KALENDER-Infos
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3.2  Bescheidpriifung

Direkt in der Erfassung von Fristvorgdngen kann die Anwendung ,EBP Elektronische
Bescheid-Priifung” liber das entsprechende Symbol gedffnet werden.

Bereits rlickiibertragene Steuerbescheide werden bei dem Fristvorgang automatisch
angezeigt. Alternativ konnen die Bescheiddaten auch manuell erfasst werden.

Unterschiede zwischen den Berechnungsergebnissen aus den AGENDA-Anwendungen
und den Bescheiden werden optisch hervorgehoben.

Riickiibertragene Bescheide
werden automatisch angezeigt.

FRI AGENDA FRISTEN - Posteingange - Bearbeitung - Bearbeitung = | 5 )
Datei Bearbeiten Hilfe
O B & | B | B Anderungsprotokoll anzeigen | Dokumente anzeigen ‘ A ‘ @nN
Frist Sonstige Informationen
FristNummer: 3 | |Fristen-Buch 20111 Ubergabe an PA
Mandant 10000 L+L GmbH I~ Fristvorgang erledigt
Jahr 2010 Frist Storno
Steuer-Art Gewerbesteuer-Bescheid - LSng
Storno durch: 3
Bescheid-Art: & Steuerbescheid © Vorauszahlungsbescheid
Grund -
Sachbearbeiter. Simon Klaus -
Verursacher =
Notiz
© Mandant © Bank © Gemeinde X
& Finanzamt € Krankenkasse ¢ Sonslige
Finanzamt 9156 @ FA Rosenheim m. ASt Wasserburg
Fristberechnung
Bescheid-Datum:  08.10.2011 | Zustellurk am
FristEnde 11112011 Vorfrist 03112011
EBP - Elekironische Bescheidpriufung
Ubergabe an EBP: Fall:
Bescheid in Ordnung I~ abschliel
Einspruch am: [l Klage am i
Gepriiftvon: am: it -
Verknipfungen
Posteingang | Postausgang evr| Agenda EBP - Steuerbescheide erfassen
=) [PEN: Erledigi |Eingangs-Daum | Ddkymenten Datum | Fehler |Ab|
=1~ = =~ & - ? X
Auswahl ~| 2010 - L+L GmbH
Mandant 10000] . | Gewerbesteuer
< i SHMCRT Gesl Im GewSt-Progiamm bearbeiten It. Berechrung X It. Finanzamt
Jaht / Folge-r 2010 | 3
Satzlvenl Posteingang Sortiert: PE-N Ermittlung des Gewinns
Priifung / Rechtsbehelf Vorlaufiger Gewinn 225.000
Erfassungsmaske FRISTEN am 03.11.2011 et Hlickstelln / Fordenung 1] et
von simon a
Bescheid-Datum 08.10.2011 Ermittlung des Gewerbeertrags
Postzustellungsurkunde am Gewinn 225.000| «+ 225.000
Besciheid istin Oreh = + Hinzurechnungen
CmdEiTe L & - Kiitzungen 500 x 300
Eescheid wurde abschlieend gepriit [ | =
Gemndeter Gewerbesrtrag 224 500 X 224 700
RB-Frist endst am 1z | “Fuibeton
RE-Frist manuell emittelt
von Mabgehendsr Gewerbeettrag
Ei h det ol
IR0 L Lo Ermittlung der Gewerbesteuer
Klage singersicht am =
GewStMesshetrag 7857 X 7.950
Griinde fiit den Rechtsbshelf:
- Festzusetzende GewSt 34832 X 34.920
- Vorauszahlungen 33.000
- GewSt-Riickstellung # -Forderung [-) 1.832| % 1.920
Bescheid-Daten
Gewinn 225000
+ Hinzurechnungen
- Kiirzungen -300
Gewerbeertrag, shgerundet 224.700
Freibetrag
MaBgebendsr
Gewerbeertrag
GewSt-Messhetrag 7.950
GewSt 34.920
Nachzahlurg /
Erstattung [ 1.920  Markieren Sie dieses Feld, wenn der
Steuerbescheid unter YVorbehalt der
5164 AD - Vorbehalt der Nachprifung  [] MeehPring ergangen st
516540 -Vorkiufg (Grinde.) ] Bz
Yorauszahlungen ‘ |
Speichern und zuriick |

EBP Elektronische Bescheid-Priifung
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3.3 Dokumente anzeigen

Dokumente (z. B. die Steuer-Bescheide), die Sie zum Bearbeiten eines Vorgangs bené-
tigen, konnen Sie liber die Schaltfliche ,Dokumente anzeigen” 6ffnen.

Fristvorgang mit Dokumentenverwaltung

< .

(FRI AGENDA FRISTEN . Posteingange - Bearbef g - =6 e |
Datei Bearbeiten Hilfe
OM %‘ 44 p H]l 1 | E] Anderungsprotokoll anzeigen | Dokumente anzeigen I ‘ (-] ‘ QN
Frist Sonstige rmationen
FristNummer: 3| |Fristen-Buch 20111 Ubergabe ar\PA
Mandant: 10000 (&] [L+L GmbH I™ Fristvorgang erledigt
Jahr 2010 Frist Storno
Stever-Art Gewerbesteuer-Bescheid - LiiStma
Storne durch: 3
Bescheid-Art & Steuerbescheid  Vorauszahlungsbescheid
Grund -~
Sachbearbeiter. 2 @ Simon Klaus n —
Verursacher =
Notiz
¢ Mandant  Bank € Gemeinde b
& Finanzamt  Krankenkasse (" Sonslige
Finanzamt 9156 FA Rosenheim m. ASt Wasserburg ’m's AGENDA DMS-J*kumentenverwaltung =ul=) g‘
EFHS:’P:EC'.“““Q | e Datei Bearbeiten querkorb Transfer Hilfe
escheid-Datum:  08.10.2011 ustellurk. am
= A 1= #H [+ 44 b P ?
FristEnde: 11.11.2011 Vorfrist: 01.11.2011 D&/ Ul W | & X4 V| H' ZM 9‘ | K4 bb H A ‘ Q12
EBP - Elek he Bescheidprifung Mandant Ku&bezelchnung Zeitraum Jahr
==
Ubergabe an EBP: il Fall Nr 3 10000 L+L\GmbH ML
Bescheid I” in Ordnung I” abschliefend geprift Alle |Beschewde|
Einspruch am: Klage am
p_ () kg Suche nach Erstellt am
Gepriiftvon: simon am: 03.11.20M
T HErstelltam /|| Bezeichnung |~||Mandant | Kurzbezeichnung
erkndpfungen b (03112011 AGENDA EBP Bescheidmitieilung GewSt 10000 L+ GmbH
Pﬂsfemgang| Postausgang |
PE-Nr. / |Eredigt Eingangs-Datum | Dokumenten Datum |Fehler |Ab
2 Q 03.11201111:18:00  15.10.2011 FA
< it
Satzlvonl Posteingang Sortiert: PE-N

Satzlwvonl

Aktivfilter aus
\.

Sortiert nach: Erstellt am+

Alle Dokumente

Kanzlei: 99999

Dokumente in DMS
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4  Funktionsubersicht

Biicher anlegen Frist-Ende (automatische Berechnung) | = AGENDA EBP

= Vorfrist zur Wiedervorlage - Bescheidpriifung liber die Anwen-
» Posteingangs-Biicher = (bergabe an das Programm EBP dung EBP - Elektronische Bescheid-
« Fristen-Biicher = Ubergabe an das Postausgangsbuch priifung

= Ubergabe aus dem Posteingangsbuch = AGENDA HONORAR
- Bereitstellung von Ausgangsrech-
nungen fiir den Postausgang

= Postausgangs-Blicher
Mehrere Biicher pro Jahr sind mdglich

Auswertungen = AGENDA DMS
Posteinginge bearbeiten - Bereitstellung von Dokumenten fiir
= Posteingangs-Blicher den Postausgang
Posteingénge und -ausgénge bearbeiten = Fristen-Biicher - Anzeige von Dokumenten in der
Folgende Daten kénnen erfasst werden: = Postausgangs-Blicher Erfassung von Vorgangen
« Art (Brief, Packet etc) = Porto-Biicher = AGENDA UPDATE
« Datum / Uhrzeit = Suchfunktion - Installation der Updates per Inter-

net fiir alle AGENDA-Anwendungen
gleichzeitig in einem Arbeitsschritt

= Absender [ Empfinger
= Dokumenten-Datum

= Mandantenzuordnung Gestaltung der Benutzeroberfliache = AGENDA ZMIV
= Inhalt des Posteingangs - Automatischer Abgleich der Man-
= Betreffzeile Tabellenfenster sind hinsichtlich Spal- danten-Adressdaten
= Sachbearbeiter tenanzeige, Anordnung, Sortierung und = AGENDA BENUTZER
= Erledigt-Kennzeichen Gruppierung je Benutzer konfigurierbar. - Zugangskontrolle zu Programmen,
= Bearbeitungstermin Favoritenverwaltung (Schaltflichen) im Mandanten und Funktionen
= Wiedervorlagetermin Hauptmend fiir hdufig genutzte Funkti-
= Notizfeld onen sind je Benutzer konfigurierbar.
Allgemeine Schnittstellen

Fristen bearbeiten AGENDA Systemintegration = TAPI-Schnittstelle fiir eine automa-

tische Wahlverbindung tiber lhre
Bei Fristen kdnnen zusatzlich folgende - AQENDA KALENDER Telefonanlage .
Daten erfasst werden: - Ubergabe von Bearbeitungstermi- = Qutlook-Schnittstelle zur Ubergabe
= Steuer-Art nen und Wiedervorlageterminen fiir der E-Mail-Adressen
= Bescheid-Art Posteingdnge = nternet-Browser-Schnittstelle fiir den
= Bescheid-Datum - Ubergabe von Vorfrist und Fristende Aufruf von Websites
= Zustellurkunde bei Fristvorgangen = KlickTel-Telefonnummern-Suche

AGENDA-Software - Informationen & Kontakt

Weitere Informationen auf unserer Website agenda-software.de

= Software fiir Steuerberater = |nformationen iiber AGENDA

= Software fiir Buchhalter

= Software fiir Unternehmen

Haben Sie Fragen? Wir sind fiir Sie da.

Telefon: 08031 2561 - 432
E-Mail: sales@agenda-software.de

FRISTEN Fristen und Bescheide | 08


http://www.agenda-software.de/steuerberater
http://www.agenda-software.de/unternehmens-informationen
http://www.agenda-software.de/buchhalter
http://www.agenda-software.de/unternehmen

AGENDA-Software ﬂg

jetzt kennenlernen!

Faxantwort

anda

Software

Per Fax an: 08031 2561-90

E Ja, ich méchte die AGENDA-Software kennenlernen.
Bitte senden Sie mir das Infopaket gratis & unverbindlich zu.

Inhalt: - ,
= Présentations-DVD mit vielen Videos zur AGENDA-Software
= Ausfiihrlicher Produkt-Katalog

= Kontaktdaten lhres persénlichen Ansprechpartners

Name:

StraBe:

PLZ [ Ort:

Telefon:

Telefax:

E-Mail:

Online-Formular

Fordern Sie hier lhr Infopaket online an...

Unser Tipp: Online-Test

Sie mochten die Software gerne selbst testen? Dann klicken Sie auf folgenden Link:

Hier gleich online testen...

Agenda Informationssysteme GmbH €& Co. KG | OberaustraBe 14 | 83026 Rosenheim
Telefon 08031 2561-0 | Telefax 08031 2561-90 | E-Mail info@agenda-software.de | Internet www.agenda-software.de
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http://agenda-software.de/infopaket
http://www.agenda-software.de/testen

=
[nd

A
=
~
~
S
&
pl
o
w
g
s
2
o
5]
0
2

Agenda Informationssysteme GmbH €& Co. KG | OberaustraBe 14 | 83026 Rosenheim
Telefon 08031 2561-0 | Telefax 08031 2561-90 | E-Mail info@agenda-software.de | Internet www.agenda-software.de




