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1 Leistungsbeschreibung
Mit KALENDER verwalten Sie geschéftliche und private Termine.

Auch rechtliche Termine sowie Ferien und Feiertage fiir das jeweilige Bundesland Anzeige von rechtlichen Terminen,
konnen Sie sich komfortabel anzeigen lassen. Ferien und Feiertagen

Termine fiir Urlaub, Dienstgange, Berufsschule, Krankheit und Elternzeit werden mit
unterschiedlicher Kennung im Urlaubsplan dargestellt.

Uber den .Messenger" werden Sie an die Termine erinnert, ohne dafiir den Kalender Erinnerungsfunktion auch
extra starten zu miissen. Die Termin-Erinnerung konnen Sie entweder sofort auf ohne Programmstart maglich
Lerledigt” setzen oder auf einen spateren Zeitpunkt verschieben.

Aus AGENDA FRISTEN konnen Sie Bearbeitungstermine, bzw. Wiedervorlagetermine
fiir Post-Eingange an die Anwendung KALENDER ubergeben. Fiir Fristvorgéange wird
das Fristende und die dazugehdrige Vorfrist aus der Anwendung AGENDA FRISTEN
angezeigt.

Die Planungsiibersicht gibt Ihnen einen schnellen Uberblick iber alle anfallenden Ter-

mine. Es werden alle Termine der Mitarbeiter und der Ressourcen (Besprechungsraum,
Firmenwagen, Beamer etc.) angezeigt.
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2 Integration in das AGENDA-System
KALENDER ist voll in das AGENDA-Gesamtsystem integriert, bezieht Daten von anderen

Anwendungen und stellt Daten zur Verfiigung. Sie profitieren von einer konsistenten
und flissigen Datenhaltung.

KALENDER Zentrale Terminverwaltung

Fertigstellungstermin _
ZIMIV Kanzleimitarbeiter fiir Aufgabenliste QM-CHECK
Zentrale Mandanten- und Qualitdtsmanagement-
Institutionsverwaltung Checklisten
KALENDER
Zentrale
Terminverwaltung
Bearbeitungstermine /
Wiedervorlagen
BENUTZER Rechteverwaltung fiir Mitarbeiter Vorfrist [ Fristen FRISTEN
Honorarabrechnung Fristen und Bescheide
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4  Funktionsubersicht

Allgemein

= Netzwerkféhig
= Mehrbenutzerfahig
= Mehrkanzleifahig

Kalendereinstellungen

= Kalenderauswabhl fiir jeden Mitarbeiter
Ansichtsmoglichkeiten in der Haupt-
kalender-Ansicht:

- 1 Tag

- 5 Tage

- 1 Woche

- 1 Monat

- Unterschiedliche Zeitintervalle méglich
= Ansichtsmoglichkeiten in der Vier-
Monats-Ubersicht

- Gesetzliche Termine

- Ferien

- Feiertage

Volltextsuche

Stammdaten

= Mitarbeiter bearbeiten
= Ressourcenverwaltung (z. B. Bespre-
chungsraum, Beamer, Firmenwagen)

Termin-Erfassung

= Betreff erfassen

= Bemerkung erfassen

= Termin von - bis

= Kennzeichen fiir ganztdgigen Termin

= Kennzeichen fiir privaten Termin

= Kennzeichen fiir Geburtstag / Jahrestag

= Kennzeichen fiir Sonstige Erinne-
rungen

= Teilnehmer hinzufiigen fir die
Gruppenkalender-Funktion

= Terminerinnerung (langfristig und
kurzfristig)

Art der Abwesenheit
- Berufsschule
- Dienstgang
- Elternzeit
- Krank
- Urlaub
= AuBer-Haus-Termine
- Abwesenheit Beginn
- Abwesenheit Ende
- Ort des AuBer-Haus-Termins
= Ressourcen hinterlegen
Wiederkehrenden Termin definieren
- Start
- Ende
- Dauer
- Wiederholungsmuster (téglich, wo-
chentlich, monatlich, jahrlich)
- Beriicksichtigung der Wochenenden
- Anzahl der Wiederholungen definieren

KALENDER-Optionen
(Anzeige und Parameter der Termine)

= Gesetzliche Ereignisse
- Rechtliche Ereignisse anzeigen
- Ferien anzeigen
- Feiertage anzeigen
Jubilden anzeigen
- Geburtstage von Mitarbeitern anzeigen
- Betriebszugehdrigkeit von Mitarbei-
tern anzeigen
= Termine aus der Anwendung FRISTEN
anzeigen
= Termine aus der Anwendung QM-
Check anzeigen
= Messenger
- Automatische Hinweismeldungen vor
dem Termin aktivieren
- Messenger in den Autostart
- Langfristigen Erinnerungstermin
einstellen
- Kurzfristigen Erinnerungstermin
einstellen
- Messenger mit Ton aktivieren

= Sonstiges
- Zeitintervall der Terminansicht ein-
stellen
- Kalenderwochen anzeigen
- Termininhalt als Hinweistext anzeigen
- Beginn des Arbeitstages festlegen

Auswertungen

= Urlaubsplan
- Druckbereich max. 31 Tage
- schwarz-weil3
- Farbdruck (pro Abwesenheitsgrund
gibt es unterschiedliche Farben)
= Terminliste (pro Mitarbeiter)
- Datum von - bis auswéhlen fiir den
Druckbereich
- Terminliste kurz
- Terminliste ausfiihrlich
= Planungsiibersicht
- Ubersicht aller Termine

Gestaltung der Benutzeroberfliche

= Tabellenfenster sind hinsichtlich Spal-
tenanzeige, Anordnung, Sortierung
und Gruppierung je Benutzer konfigu-
rierbar.

= Favoritenverwaltung (Schaltflichen)
im Hauptmeni fiir hdufig genutzte
Funktionen sind je Benutzer konfigu-
rierbar.

AGENDA Systemintegration

= AGENDA FRISTEN
- Anzeige von Bearbeitungsterminen
und Wiedervorlageterminen fir
Posteingdnge
- Anzeige der Vorfrist und des Fristen-
des von Fristvorgdngen
= AGENDA QM-Check
- Anzeige von Fertigstellungsterminen
der Checklisten
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= AGENDA ZMIV Allgemeine Schnittstellen
- Automatischer Abgleich der Mitar-
beiterstammdaten = TAPI-Schnittstelle fiir eine automa-
= AGENDA UPDATE tische Wahlverbindung tiber Ihre
- Installation der Updates per Inter- Telefonanlage
net fiir alle AGENDA-Anwendungen = Outlook-Schnittstelle zur Ubergabe
gleichzeitig in einem Arbeitsschritt der E-Mail-Adressen
= AGENDA BENUTZER = Internet-Browser-Schnittstelle fiir den
- Zugangskontrolle zu Programmen, Aufruf von Websites
Mandanten und Funktionen = KlickTel-Telefonnummern-Suche

AGENDA-Software - Informationen & Kontakt

Weitere Informationen auf unserer Website agenda-software.de

= Software fiir Steuerberater = |nformationen iiber AGENDA

= Software fiir Buchhalter

= Software fiir Unternehmen

Haben Sie Fragen? Wir sind fiir Sie da.

Telefon: 08031 2561 - 432
E-Mail: sales@agenda-software.de
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http://www.agenda-software.de/steuerberater
http://www.agenda-software.de/unternehmens-informationen
http://www.agenda-software.de/buchhalter
http://www.agenda-software.de/unternehmen

AGENDA-Software ﬂg

jetzt kennenlernen!

Faxantwort

anda

Software

Per Fax an: 08031 2561-90

E Ja, ich méchte die AGENDA-Software kennenlernen.
Bitte senden Sie mir das Infopaket gratis & unverbindlich zu.

Inhalt: ) -
= Présentations-DVD mit vielen Videos zur AGENDA-Software
= Ausfiihrlicher Produkt-Katalog

= Kontaktdaten lhres persénlichen Ansprechpartners

Name:

StraBe:

PLZ [ Ort:

Telefon:

Telefax:

E-Mail:

Online-Formular

Fordern Sie hier lhr Infopaket online an...

Unser Tipp: Online-Test

Sie mochten die Software gerne selbst testen? Dann klicken Sie auf folgenden Link:

Hier gleich online testen...

Agenda Informationssysteme GmbH €& Co. KG | OberaustraBe 14 | 83026 Rosenheim
Telefon 08031 2561-0 | Telefax 08031 2561-90 | E-Mail info@agenda-software.de | Internet www.agenda-software.de
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http://agenda-software.de/infopaket
http://www.agenda-software.de/testen
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